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-
_J-/ Przekaz 1 % w Mtawie, skorzystaj z gotowej aplikacji

Miasto Mtawa przystgpito do projektu ,Wspieraj lokalnie”, ktéry polega na potgczeniu
promocji kampanii przekazywania 1 % dla lokalnych organizacji z rozliczaniem PIT-6w na
terenie danej jednostki samorzadu. Miasta Mtawa otrzymato mozliwos¢ efektywnego
wsparcia organizacji pozarzagdowych posiadajgcych status pozytku publicznego.

W ramach projektu Mtawa otrzymata dostosowany do naszych potrzeb innowacyjny
program do rozliczania podatkéw — PITax.pl tatwe podatki.

Spersonalizowana wersja programu zacheca uzytkownikéw do przekazania 1 % lokalnym
OPP.

Autorem programu jest Instytut Wsparcia Organizacji Pozarzagdowych.

Zachecamy do skorzystania z programu oraz przekazanie naszym rodzimym organizacjom
pozarzagdowym OPP 1 % swojego podatku.

WejdZ na strone aplikacji, rozlicz swéj PIT i przekaz 1 % miawskim organizacjom -
https://www.pitax.pl/rozlicz/urzad-miasta-mlawa/

Informacja ile trafito srodkéw do mtawskich organizacji z odliczenia 1 % w zesztym roku -
http://www.mlawa.pl/artykul/w-zeszlym-roku-trafilo-do-mlawskich-organizacji-
pozarzadowych-z-1-prawie-165-tys-zl-warto

O tym jak przekaza¢ sSrodki z 1 % w biezgcym roku w artykule -
http://www.mlawa.pl/artykul/jak-przekazac-1-w-2019-roku-w-czterech-krokach-mlawskie-
organizacje-czekaja)

|
’/ Ogtoszenie otwartych konkurséw przez Burmistrza Miasta Mtawa

W najblizszym czasie zostanie ogtoszonych 4 otwarte konkursy ofert na realizacje zadan
wiasnych Miasta Mtawa w 2019. Bedg to:

e otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie pomocy spotecznej,
w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyrdwnywania szans
tych rodzin i oséb

J otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie dziatalnosci na rzecz
dzieci

i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy
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J ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie dziatalnosci
na rzecz osob w wieku emerytalnym

J otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie kultury, sztuki,
ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego

Informacja zostanie opublikowana na stronie www.mlawa.pl — Dla mieszkanca -
Organizacje pozarzadowe — Otwarte konkursy ofert — 2019

Termin skfadania ofert: 25 marca 2019 .

Termin realizacji zadania do 15 grudnia 2019 r.

Zachecamy do sktadania wnioskéw!

Wolontariusz w ustawie o pozytku
Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie nie wynalazta wolontariatu, podobnie jak
nie wynalazta wspdtpracy miedzy organizacjami i administracjg. Wolontariat (jak wspoétpraca) istniat
przed ustawa. Jednak nowa regulacja wypromowata wolontariat i nadata mu ramy prawne.
Z okazji 15-lecia ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie przypominamy,
co zawdzieczamy uchwalonemu w 2003 r. prawu.
Potrzeba regulacji ,instytucji wolontariatu”
Wolontariat znalazt sie w tytule ustawy i jest tam do dzi$. Ustawa podzielona jest na 3 dziaty —
przepisy ogdlne, dziatalno$¢ pozytku — trzeci dotyczy wtasnie wolontariatu. Takie symboliczne
umiejscowienie wolontariatu w ustawie moze wskazywac, ze koniecznos¢ uregulowania tej kwestii
nie byta fanaberia.
W uzasadnieniu do ustawy, jako jedng z szesciu potrzeb jej wydania wskazywano wiec ,brak
unormowania istotnej dla dziatalnosci pozytku publicznego, a waznej takze ogdlnie dla organizacji
pozarzadowych oraz niektdrych instytucji publicznych, instytucji wolontariatu, w tym w odniesieniu
do wolontariuszy miedzynarodowych - instytucji, ktérej role podkresla uznanie 2001 r. za Swiatowy
Rok Wolontariusza.
10 lat od pojawienia sie oczekiwanego unormowania Dariusz Pietrowski ttumaczyt: ,Ustawa sprawita
tez, ze kwestie wolontariatu zostaty uporzadkowane prawnie. W tej chwili jest wiadomo, kto moze
zostaé wolontariuszem i kto moze te osobe przyjac. Dzieki ustawie wolontariat nabrat tez powagi —
stat sie rodzajem dziatalnosci obywatelskie”. (Wolontariat zyskat dzieki ustawie, ngo.pl).
Kto moze korzystac ze Swiadczen (czyli: Z PRACY) wolontariuszy
Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie wskazata wiec przede wszystkim krag
podmiotéw uprawnionych do "$wiadczen" wolontariuszy. Sg to:

e organizacje pozarzagdowe (w tym stowarzyszenia i fundacje),

e 0soby prawne i jednostki organizacyjne Kosciota katolickiego i innych kosciotéw lub zwigzkéw

wyznaniowych,
e stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
e spotdzielnie socjalne,


http://www.mlawa.pl/

NOWE WIESCI

DLA MtAWSKICH ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH

Newsletter pozarzadowy

e spotki akcyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami (jesli nie dziatajg w celu osiaggniecia zysku, przeznaczajg cato$¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych, oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
cztonkdéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw).

Wyliczone powyzej placéwki mogg angazowac wolontariuszy jedynie w zakresie swojej dziatalnosci
statutowej, szczegdlnie dziatalnosci w sferach pozytku publicznego (wymienionych w art. 4 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie).

Art. 42. ust. 1. Wolontariusze mogg wykonywaé, na zasadach okreslonych w niniejszym rozdziale,
$wiadczenia na rzecz:

organizacji pozarzgdowych oraz podmiotdw wymienionych w art. 3 ust. 3 w zakresie ich dziatalnosci
statutowej, w szczegdlnosci w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego, z wytgczeniem prowadzonej
przez nie dziatalnosSci gospodarczej, (...)

Ze wsparcia wolontariuszy mogg tez korzystac:

e administracja publiczna i jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej
lub nadzorowane przez te organy (np. teatry, domy kultury), z wytaczeniem prowadzonej
przez te administracje i te jednostki dziatalnosci gospodarczej,

e podmioty lecznicze w rozumieniu przepisdw o dziatalnosci leczniczej w zakresie wykonywanej
przez nie dziatalnosci lecznicze;j.

Porozumienie z wolontariuszem

Korzystajgc ze swiadczen wolontariusza organizacja pozarzagdowa (takze inne wymienione wyzej
podmioty) ma obowigzek zawarcia porozumienia. Zasady dotyczace porozumien wprowadza artykut
44 ustawy. "Zawarcie" porozumienia to nie zawsze jego spisanie — zawsze jednak oznacza
koniecznos¢ ustalenia i oméwienia warunkéw, czasu, zakresu prac i sposobu rozwigzania
porozumienia.

FORMA PISEMNA jest obowigzkowa, jesli chcemy korzystac¢ z pomocy wolontariusza dtuzej niz 30 dni.
Forme pisemng organizacja pozarzadowa musi zastosowac¢ rdéwniez, jesli takie jest Zzadanie
wolontariusza.

Umowy z pracownikami, wspotpracownikami, wolontariuszami - https://poradnik.ngo.pl/umowy-z-
pracownikami-wspolpracownikami-wolontariuszami#section-0

Od ustawy o wolontariacie do Korpusu Solidarnosci

Z perspektywy 15 lat opisanie w prawie, czym jest wolontariat, komu stuzy, kto i na jakich zasadach
moze korzysta¢ ze wsparcia wolontariuszy, moze wydawac sie nieco banalne. Aktywnosé
wolontariacka (czy szerzej spoteczna) Polakéw rozczarowuje i z tego punktu widzenia mozna nie
doceniac¢ przepisdw o wolontariacie. Dziatania promujgce wolontariat s3 jednym z priorytetéw
Narodowego Instytutu Wolnosci. Program Korpus Solidarnosci ma intensyfikowac to, czego nie udaje
sie 0siggna¢ samymi tylko omdwionymi tu przepisami. Ale czy taka byta i jest ich rola? | czy w ogdle
mozna sobie wyobrazi¢ powstanie takiego programu, jak obecne przedsiewziecie NIW, bez skromnej
(zawartej w o$miu artykutach) regulacji wolontariatu z 2003 roku?

OPP wykorzysta dane osobowe przekazane przez urzad skarbowy

Podatnicy przekazujacy 1% moga w PIT zaznaczy¢ zgode na przekazanie ich danych do organizacji
pozytku. Od kiedy ta mozliwos¢ sie pojawita, nie byto pewnosci co wtasciwie OPP mogg
z przekazanymi danymi zrobi¢. Teraz wiadomo troche wiece;.

Korzystac czy nie korzystac z danych z US?
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PIT-y z mozliwoscia zaznaczenia zgody na przekazanie danych przez urzad skarbowy do obdarowanej
OPP funkcjonujg od wielu lat. Przekazywane dane to dane osobowe podatnikéw. Mozliwos$é istniata,
kiedy obowigzywata stara (polska) regulacja o ochronie danych osobowych — istnieje tez teraz, po
wejsciu w zycie nowych przepiséw: RODO.

Jesli literalnie spojrzeé na tre$é w PIT, zgoda kierowana jest do urzedu skarbowego. Organizacje
pozytku wykorzystywaty lub nie przekazywane dane. Poniewaz w ngo.pl zawsze staralismy sie
w pierwsze] kolejnosci prezentowac¢ rozwigzania bezpieczne, sugerowaliSmy ostroznos¢ -
komunikacja z darczyricami i przekazujgcymi 1% moze przebiegac na rozne sposoby i dane z US nie sg
jedynymi, ktére nam to umozliwiaja.

Ale wyglada na to, ze przesadna ostroznos¢ nie jest juz konieczna. Mozliwo$é wykorzystania danych
z urzeddéw skarbowych potwierdzit wtasnie Urzad Ochrony Danych Osobowych.

Informacja UODO: 1% podatku na rzecz organizacji poizytku publicznego, a ochrona danych
osobowych

Organizacja pozytku publicznego jest uprawniona do przetwarzania danych darczyricy 1 proc.
podatku, ale nie do udostepniania tych danych.

Podatnicy juz niebawem bedga rozlicza¢ sie z podatku za 2018 roku i wielu z nich przekaze przy tej
okazji swéj 1 proc. podatku na organizacje pozytku publicznego (OPP). Niektdrzy w swoim rozliczeniu
wyrazg takze zgode na przekazanie OPP swojego imienia, nazwiska i adresu wraz z informacjg o
darowanej kwocie. Jesli taka bedzie nasza wola, dodatkowo mozemy tez podac inne informacje, np.
utatwiajace kontakt z nami (telefon, e-mail).

OPP moze zatem te dane przetwarza¢ np. po to, by np. podziekowa¢ darczyicy w imieniu
obdarowanego o ile podatnik wyrazit zgode na przekazanie jego danych organizacji. Z chwilg, gdy
OPP otrzymaja od organéw podatkowych dane osobowe darczyricéw, stang sie ich administratorami,
czyli podmiotami decydujagcymi o celach srodkach przetwarzania tych danych. Beda zatem
odpowiedzialne m.in. za wtasciwe ich wykorzystywanie, udostepnianie czy zabezpieczanie. Tym
samym bedga zobowigzane do przestrzegania przepisdw ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
(RODO). Kierujagc korespondencje do darczyncéw, OPP powinny zadbaé, by zostat wobec nich
spetniony obowigzek informacyjny, w tym poinformowac o przystugujgcych tym osobom prawach.
Pytania do UODO

Dane podatnika, ktéry w rozliczeniu rocznym PIT wyrazit zgode (jest ona dobrowolna) na przekazanie
OPP swojego imienia, nazwiska i adresu, mogg by¢ przetwarzane wytgcznie przez te organizacje. Jest
to o tyle istotne, ze w niektdrych przypadkach srodki z 1 proc. podatku trafiajg do stowarzyszen lub
fundacji, ktére przekazuja te srodki do konkretnych osdb, ktére wspierajg. Prezes UODO informuje,
Ze na podstawie tej zgody organizacje nie mogg udostepni¢ danych darczyncy np. osobie
obdarowane;j.

W swoim stanowisku, ktére powstato w zwigzku z licznymi pytaniami od organizacji pozytku
publicznego, Prezes UODO zwraca uwage, ze jezeli podatnik w rozliczeniu rocznym wyrazit zgode na
przekazanie jego danych organizacji, to moze ona je przetwarzaé np. po to, by np. podziekowaé
darczyicy w imieniu obdarowanego. Podstawg do podjecia takiego dziatania jest art. 6 ust. 1 lit. f
RODO, czyli prawnie uzasadniony interes administratora.

Organizacja pozytku publicznego nie ma jednak zadnych podstaw prawnych do udostepnienia danych
darczyrncédw osobom obdarowanym, chyba ze pozyskana bytaby na ten cel uprzednia zgoda. Warto
wiec o to zadbac planujac tego typu dziatania.

Dane osobowe darczyncéw 1 proc. podatku przekazywane sg organizacji pozytku publicznego przez
naczelnikdw urzedéw skarbowych. Uprawnia ich do tego art. 45c ust. 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od oséb fizycznych.
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Dane z US dla OPP - nie dla beneficjentéw subkont

Jak wynika z powyzszej informacji, OPP korzystajg z danych poniewaz majg uzasadniony interes.
Zacytujmy jeszcze raz.

Prezes UODO zwraca uwage, ze jezeli podatnik w rozliczeniu rocznym wyrazit zgode na przekazanie
jego danych organizacji, to moze ona je przetwarzac np. po to, by np. podziekowaé darczyrncy w
imieniu obdarowanego. Podstawg do podjecia takiego dziatania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO, czyli
prawnie uzasadniony interes administratora.

Jednak urzad ocenia jednoczesnie, ze dane podatnikdw nie mogg by¢ przez organizacje pozytku
przekazywane dalej. Nie powinny np. trafi¢ do ,,0séb obdarowanych”.

OPP musi pamietac¢ o obowigzku informacyjnym

Organizacja pozytku publicznego otrzymata dane podatnikéw z urzedu skarbowego. Wie juz co moze
z nimi zrobi¢ (a czego nie moze). Zna tez podstawe do przetwarzania tych danych. Warto, zeby
pamietata o obowigzku informacyjnym. Osoby, ktérych dane pozyskata musza sie dowiedzie¢, kto
konkretnie nimi administruje i na jakich zasadach. To w ogromnym skrdcie! Informacja przekazywana
osobom, ktérych dane zbieramy, to znacznie bardziej skomplikowana sprawa. | bardzo waznal

Wazne dla organizacji pozarzadowych daty w 2019 roku

Minat styczen, miesigc obfitujgcy w obowigzki, ktére nalezy wypetni¢ w okreslonym czasie. Ale daty
wazne dla organizacji pozarzagdowych to nie tylko styczen — rozsiane sg po catym roku.
PORADNIK.NGO.PL zbiera je wszystkie w kalendarzu na 2019 rok.

Daty i obowigzki przez caty rok. Kalendarz w PORADNIK.NGO.PL

NGO s3 podmiotami prawa, podobnie jak firmy czy instytucje publiczne. Dlatego ich prowadzenie
wiaze sie z licznymi obowigzkami.

Obowigzki organizacji pozarzadowych to w duzym skrdécie obowigzki sprawozdawcze, obowigzki
zwigzane z podatkami (przeréinymi), a takie te, ktére wynikajg z zatrudniania pracownikow
(nie tylko w formie umowy o prace, ale réwniez na umowy-zlecenia, czy umowy o dzieto).

Prawie w stu procentach przypadkéw obowigzek musi by¢ zrealizowany w okreslonym terminie —
niedotrzymanie terminu to niedotrzymanie obowigzku! Kalendarz przypomina wiec najwazniejsze
daty powigzane z obowigzkami organizacji pozarzagdowych.

Niektére daty tatwiej zapomnie¢ — pilnujemy ich tylko raz w roku. Wazne dni, ktére wystepuja
cyklicznie, w kazdym miesigcu, tatwiej spamieta¢. Jednak nawet w ich przypadku warto zajrzec
w kalendarz, poniewaz date nierzadko przesunie wystgpienie dnia wolnego.

ZOBACZ KONIECZNIE:

https://poradnik.ngo.pl/kalendarz

CIT-8 w 2019 r. wszystkie NGO sktadajg elektronicznie

Ztozenie deklaracji CIT-8 jest obowigzkiem kazdej organizacji pozarzagdowej. Zanim przeanalizujemy,
jak deklaracje wypetnié, zobaczmy, jak jg sktadamy. W 2019 r. w sktadaniu CIT-8 nastgpity bowiem
zmiany.

CIT-8 sktada kazda NGO

Wypetnienie formularza CIT-8 oraz wystanie go do 31 marca do urzedu skarbowego jest obowigzkiem
kazdej organizacji pozarzgdowe] (nawet jesli zdecydowata sie na prowadzenie uproszczonej ewidencji
przychodéw i kosztow).
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CIT-8 to informacja (zeznanie) o tym, jakie organizacja miata przychody i koszty w poprzednim roku
podatkowym, a takze czy bedzie ptacita podatek dochodowy od o0séb prawnych. Zakres dziatalnosci
wiekszosci organizacji sprawia, ze zazwyczaj korzystajg one ze zwolnienia z obowigzku ptacenia
podatku dochodowego od oséb prawnych, jednak musza to wykazaé m.in. wtasnie za pomoca
deklaracji CIT-8.
Od 2019 r. tylko elektronicznie
Jeszcze w 2018 roku, rozliczajac rok 2017, znaczna cze$¢ organizacji mogta sktada¢ CIT-8 w formie
papierowej. Wystepowato tu powigzanie z obowigzkami dotyczacymi PIT-Ow pracowniczych. NGO
zatrudniajgca nie wiecej niz 5 pracownikdéw mogta sktada¢ PIT-y pracownicze ORAZ CIT-8 w formie
papierowe]. Dlatego np. wszystkie organizacje pozarzadowe, ktére korzystaty wytacznie z pracy
spotecznej (nie zatrudniaty pracownikéw), miaty prawo do ,,papierowego” CIT-8.
W 2019 r. nastepuje radykalna zmiana: WSZYSTKIE NGO-sy sktadajg deklaracje CIT-8
elektronicznie!
CIT-8 w formie elektronicznej (i elektroniczny sposéb jego podpisywania) to zaskoczenie dla wielu
organizacji. Poza koniecznoscig zdobycia nowych kompetencji oznacza réowniez koszty. Sposéb na
zmniejszenie kosztéw elektronicznej wysytki CIT-8 moze by¢ ten sam, jak przedstawiany przez nas
przy okazji omawiania obowigzku wysytania do konica stycznia PIT-éw pracowniczych. Jest wiec
mozliwos¢ skorzystania z formularzy przygotowanych przez Ministerstwo Finansdw (e-Deklaracje)
oraz mozliwos¢ wsparcia sie podpisem biura ksiegowego. Wyjasnijmy po kolei.
Co to jest forma elektroniczna
Organizacja pozarzagdowa moze wysta¢ deklaracje elektronicznie poprzez:

e uzywany program ksiegowy, majacy modut wysytania deklaracji elektronicznie

e system e-Deklaracje
W serwisie www.podatki.gov.pl
e-Deklaracje CIT. Tu rozliczysz CIT - wybierz formularz, wypetnij go i przeslij online
https://www.podatki.gov.pl/cit/e-deklaracje-cit
formularz CIT-8 na e-Deklaracje https://www.podatki.gov.pl/cit/e-deklaracje-cit/formularze-cit/#CIT-
8
Podpis elektroniczny na deklaracji
Obecnie do wysytania CIT-8 w formie elektronicznej konieczny jest kwalifikowany podpis
elektroniczny. Koszt ,wyrobienia” takiego podpisu to ok. 300 zt, plus ewentualne optaty za
przedtuzenie jego waznosci w kolejnych latach.
O wystanie elektronicznego CIT mozna tez poprosi¢ biuro ksiegowe (zleci¢). Przy wysytce jednej
deklaracji koszty bede mniejsze niz przy wykupieniu podpisu.
Biuro ksiegowosci — CIT-owa poczta
Co zrobié, gdy organizacja rozlicza sie samodzielnie, w poprzednich latach radzita sobie, wysytajac CIT
w formie papierowej, a teraz jest pod $ciang, bo nie ma podpisu elektronicznego? Rozsgdnym
wyjsciem w takiej sytuacji wydaje sie skorzystanie z ustug biura ksiegowosci, w ktérym zwykle s3
osoby majgce ptatny podpis kwalifikowany.
Mozliwe s3 tu dwie opcje:

e biuro na podstawie przekazanych przez organizacje informacji, z pomocg uzywanego przez
nie oprogramowania, sporzadza deklaracje CIT-8 i korzystajac z podpisu kwalifikowanego
wysyta jg do fiskusa.

e organizacja sama sporzadza deklaracje, uzywajac formularza z portalu podatkowego,
przekazuje ja wypetniong do biura, a biuro wysyta (korzystajac z darmowej wtyczki do PDF



https://www.podatki.gov.pl/cit/e-deklaracje-cit
https://www.podatki.gov.pl/cit/e-deklaracje-cit/formularze-cit/#CIT-8
https://www.podatki.gov.pl/cit/e-deklaracje-cit/formularze-cit/#CIT-8
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lub aplikacji e-Deklaracje Desktop, dostepnych w portalu podatkowym), podpisujgc
posiadanym pfatnym podpisem kwalifikowanym.
Druga opcja powinna by¢ tansza: praca biura sprowadza sie tu do wysytki dostarczonych
dokumentéw. W pierwszej dochodzi uzycie profesjonalnego oprogramowania i praca polegajgca na
wpisaniu danych do deklaracji.
W jednym i drugim przypadku wysytka musi by¢ poprzedzona upowaznieniem konkretnej osoby
z biura, ktéra podpisze i wysle CIT-8 organizacji. Upowaznienie takie trzeba ztozy¢ w urzedzie
skarbowym. Mozna to zrobi¢ w formie tradycyjnej (papierowej) lub elektronicznie z wykorzystaniem
platformy ePUAP. Upowaznienie sktadamy na druku UPL-1. Wysytka musi by¢ dokonana do korica
marca (zobacz termin ponizej), a trzeba sie liczy¢ sie z tym, ze rejestracja upowaznienia w systemie
fiskusa moze potrwadé. Procedura tej nie powinnismy wiec odktadac do ostatniej chwili!
Upowaznienie do wysytki elektronicznej: https://www.podatki.gov.pl/pelnomocnictwa/formularze-
pelnomocnictwa/
Terminy wystania deklaracji
Termin ztozenia deklaracji CIT-8 elektronicznie mija 31 marca 2019r.

Jak podpisa¢ sprawozdanie finansowe organizacji za pomocg bezptatnego
podpisu zaufanego ePUAP?

Od tego roku wszystkie organizacje pozarzgdowe majg obowiqzek przekazywac sprawozdanie
finansowe do Urzedu Skarbowego w postaci elektronicznej. W artykule wyjasniono, w jaki sposob
podpisa¢ sprawozdanie za pomocq bezptatnego podpisu zaufanego i wysta¢ poprzez platforme
ePUAP.

Od tego roku wszystkie organizacje pozarzgdowe majg obowigzek przekazywaé sprawozdanie
finansowe do Urzedu Skarbowego w postaci elektronicznej nieustrukturyzowanej oraz opatrywac
je kwalifikowanym podpisem elektronicznym (ptatnym) lub podpisem zaufanym (bezptatnym).
Kwalifikowane podpisy elektroniczne sg ptatne, a ze wzgledu na fakt, iz sprawozdanie podpisujg
wszyscy cztonkowie zarzadu i kazdy z nich musi posiada¢ wtasny podpis jest to rozwigzanie
kosztowne. W zwigzku z powyzszym dla wielu matych organizacji pozarzadowych wyjsciem jest
skorzystanie z bezptatnego podpisu profilem zaufanym, za posrednictwem elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Podpisanie i wystanie sprawozdania za posrednictwem ePUAP nie jest jednak proste (w artykule na
ngo.pl: https://publicystyka.ngo.pl/jakie-sprawozdania-finansowe-za-2018-rok-informacja-i-
komentarz zasugerowano nawet, ze nie ma technicznej mozliwosci, aby tego dokonac). Prezes
Stowarzyszenia na rzecz Innowacji Spotecznych NOVUM Mariusz Sobkowiak zwrdcit sie wiec
do Krajowej Administracji Skarbowej, Ministerstwa Finanséw i Ministerstwa Cyfryzacji z prosba
o przedstawienie sposobu na podpisywanie i wysytanie sprawozdan finansowych poprzez platforme
ePUAP, korzystajgc z bezptatnego podpisu zaufanego i zamieszczenie tej informacji na
ogoélnodostepnych stronach internetowych ministerstw. Trwajg prace nad upublicznieniem takiej
instrukcji, a na podstawie otrzymanych z Ministerstwa Cyfryzacji informacji Stowarzyszenie NOVUM
stworzyto niniejszy poradnik.

Nalezy zacza¢ od tego, ze sporzadzone sprawozdanie finansowe w formie elektronicznej wysyta sie
do wtasciwego dla siedziby podatnika urzedu skarbowego na elektroniczng skrzynke podawczg
organu podatkowego lub dorecza do urzedu na informatycznym nosniku danych. Jednostki
niewpisane do rejestru przedsiebiorcow KRS sporzadzajg sprawozdanie w formie



https://www.podatki.gov.pl/pelnomocnictwa/formularze-pelnomocnictwa/
https://www.podatki.gov.pl/pelnomocnictwa/formularze-pelnomocnictwa/
https://publicystyka.ngo.pl/jakie-sprawozdania-finansowe-za-2018-rok-informacja-i-komentarz
https://publicystyka.ngo.pl/jakie-sprawozdania-finansowe-za-2018-rok-informacja-i-komentarz
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nieustrukturyzowanej, czyli w formie dowolnego pliku, ktéry mozna zapisa¢ i odczyta¢ za pomocg
programu komputerowego, np. w formie pliku tekstowego w DOC, PDF, pliku graficznego (np. JPG),
lub w postaci mieszanej. W przypadku zastosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego
mozna przestaé podpisane pliki na maila urzedu skarbowego, lub dostarczy¢ na ptycie CD, czy pamieci
zewnetrznej. O ile podpisanie sprawozdania za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego nie
sprawia trudnosci, to zrobienie tego za pomocy bezptatnego podpisu zaufanego uzywanego na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej jest bardziej skomplikowane.

Sprawozdanie finansowe krok po kroku

Sprawozdanie finansowe krok po kroku - niezbedne wzory, przyktady i wskazéwki dla kazdego
Biura Rachunkowego, skorzystaj z gotowych rozwigzan:
https://Ip-wip.pl/e-book-sprawozdanie-finansowe-krok-po-
kroku?cid=K001GZ&utm_source=google&utm_ medium=cpc&utm_term=new_ksiegowosc&utm ca
mpaign=FS_ebooki&gclid=EAlalQobChMIz6DfrazH4AIVQYUZCh1t-AR7EAEYASAAEgIKn D BwE

1. Zatozenie Profilu Zaufanego przez cztonkéw zarzqdu i osobe sporzqdzajgcq sprawozdanie oraz
utworzenie konta organizacji

Po pierwsze kazdy cztonek zarzadu i osoba sporzgdzajgca sprawozdanie muszg zatozy¢ profil zaufany
w jednym z punktéw potwierdzajacych lub w bankowosci elektronicznej (informacje o tym, gdzie
znalez¢ punkt potwierdzajgcy znajdujg sie na stronie profilu zaufanego: www.pz.gov.pl). Nastepnie
po uzyskaniu profilu zaufanego jedna z osdb, najlepiej prezes organizacji, powinna utworzy¢
na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl) profil organizacji pozarzagdowej (po zalogowaniu do
swojego prywatnego konta na ePUAP przejs¢ do zaktadki ,Utwodrz profil firmy lub instytucji” z
rozwijanej listy przy nazwie naszego profilu prywatnego).

2. Sporzqdzenie sprawozdania

Logujac sie do ePUAP na kontekscie nowo zatozonego konta (naszej organizacji), nalezy przygotowac
sprawozdanie do podpisu zaadresowane do witasciwego urzedu skarbowego i zapisac je w wersjach
roboczych. W platformie ePUAP nie ma wzoru sprawozdania finansowego, z ktérego mozna
by skorzystaé. Nalezy wiec postuzy¢ sie formularzem Pisma Ogdlnego do podmiotu publicznego,
do ktérego zatgczamy pliki sprawozdania jako zatgczniki (np. w formacie PDF lub doc). Skorzystac
nalezy jednak ze starego wzoru tego formularza (po nazwie formularza dodany jest dopisek ,,-stary
wzor”), gdyz nowy wzor przekierowuje na strone obywatel.gov.pl i nie bedzie mozliwosci zapisania
formularza w wers;ji roboczej. Do formularza dodajemy pliki sprawozdania (bilans, rachunek zyskow
i strat, informacje dodatkowg, ogdlng) w formie DOC, PDF lub JPG i zapisujemy w Robocze.

3. Podpisanie sprawozdania

Nastepnie nalezy zaprosi¢ do profilu firmy lub instytucji wszystkie osoby, ktdre majg podpisac
sprawozdanie. Aby to zrobi¢, rozwijamy liste przy nazwie organizacji i wybieramy ,Zarzgdzanie
kontem”, nastepnie ,,Uprawnienia” i ,,Zapro$ osobe”. Kazdy uzytkownik, ktory ma dostep do skrzynki
instytucji (gdy przyjmie zaproszenie, wchodzac na swoim profilu prywatnym w ,Uprawnienia”
i wybierze ,przyjmij” w oczekujacych zaproszeniach) ma mozliwo$¢ podpisania dokumentu (w tym
przypadku Pisma Ogdlnego), za pomocg funkcji ,Podpisz -> Podpisz Podpisem Zaufanym” bez
koniecznosci wysytania dokumentu. Pismo takie przechowywane jest w skrzynce Robocze,
co umozliwia podpisanie Profilem Zaufanym przez wszystkie wymagane osoby i wystanie takiego
dokumentu przez ostatniego uzytkownika. Po podpisaniu dokumentu przez kolejng osobe dokument
w skrzynce Robocze zostaje zaktualizowany o informacje typu ,Wszystkie podpisy prawidiowe —
Podpis prawidtowy Jan Kowalski, Podpis prawidtowy ,drugiej osoby” itd. Umozliwia to podpisanie
sprawozdania finansowego przez wszystkich cztonkdw zarzadu i przez osobe sporzadzajacg. Wazne,
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aby zadna z oséb podpisujgcych sprawozdanie nie wystata go do czasu az nie podpiszg sie wszyscy
cztonkowie zarzadu i osoba sporzadzajgca. Moze pojawié sie watpliwos¢ dotyczaca tego, ze w Scistym
sensie podpisany zostaje formularz Pisma Ogdlnego, a nie zatgczniki (czyli pliki ze sprawozdaniem
finansowym). Pismo Ogélne zawierac¢ jednak bedzie podpisane wskazanie na plik w formacie doc lub
PDF ze sprawozdaniem finansowym, stanowigcy zatacznik do Pisma Ogdlnego.

4. Wysytka sprawozdania

Formularz nalezy zaadresowaé, wpisujgc co najmniej cztery znaki w ,,Ustaw/zmien adresata”. Z racji
tego, ze wyszukiwanie wtasciwego urzedu skarbowego korzystajac z tej opcji moze by¢ trudne, warto
poszuka¢ na stronie internetowej urzedu skarbowego nazwy skrytki w ePUAP przypisanej
do wiasciwej instytucji i te nazwe wpisa¢ w pole adresata. Urzedy skarbowe podaja te informacje na
swoich stronach w zakfadce ,Kontakt” -> ,ePUAP”. Wyszukiwanie adresata nie dziata réwniez
w przegladarce Chrome (nie ma takich probleméw za posrednictwem Mozilla Firefox lub Internet
Explorer).

Po wysytce urzad skarbowy dostanie przez ePUAP wszystkie pliki, plik Pisma Ogdlnego i zataczniki
(wszystkie razem stanowig dowdd, ze sprawozdanie zostato podpisane, a wraz z Urzedowym
Potwierdzeniem Odbioru dowdd, ze zostato wystane i doreczone). Weryfikacja w Urzedzie
Skarbowym samego Pliku Ogélnego bez wystanych zatgcznikdéw bedzie negatywna, dlatego ze plik
zawiera wskazanie na te zatgczniki. Wystany i podpisany bezptatnym podpisem zaufanym ePUAP plik
Pisma Ogdlnego stanowi wiec integralng catos$¢ z zatgczonym sprawozdaniem finansowym i nalezy
przyjac, ze zastosowanie sie do powyzszej instrukcji spetnia wymagania dotyczace witasciwego
podpisania i przestania do Urzedu Skarbowego sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej
nieustrukturyzowane;.

Zastosowanie sie do tych wskazéwek pozwoli Panstwa stowarzyszeniu na wywigzanie sie z obowigzku
sprawozdawczego bez koniecznosci zakupywania drogich komercyjnych podpiséw elektronicznych.
Jesli beda mieli Panstwo problem z wysytkg sprawozdania finansowego zgodnie z tg instrukcjg mozna
kontaktowad sie ze Stowarzyszeniem na rzecz Innowacji Spotecznych NOVUM na adres mailowy:
stowarzyszenie.novum@gmail.com.

Zrédto: www.ngo.pl

Ruszyta Xl edycja programu Patriotyzm Jutra

Muzeum Historii Polski ogtasza nabdr wnioskéw do Xl edycji ogélnopolskiego programu grantowego
,Patriotyzm Jutra” skierowanego do organizacji pozarzgdowych i samorzgdowych instytucji kultury.
W tegorocznej edycji Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego na ten cel przeznaczy 4 min zi.
Nabér wnioskdéw potrwa do 8 marca 2019 r.

"Patriotyzm Jutra" to ogdlnopolski program grantowy, ktéry stuzy odkrywaniu, dokumentowaniu i
upowszechnianiu wiedzy z zakresu historii Polski oraz wspiera inicjatywy angazujace spofecznosci w
dziatania poswiecone pielegnowaniu i promowaniu lokalnego dziedzictwa i kultury. Zalezy nam na
ukazaniu historii w sposdb ciekawy, nowatorski i angazujacy.


http://www.ngo.pl/
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Zapraszamy wszystkie stowarzyszenia, fundacje, biblioteki, domy kultury i muzea regionalne z catej
Polski do zapoznania sie z Regulaminem tegorocznej edycji programu i zgtaszania swoich
projektow.

W ramach programu przyznane zostang dotacje w wysokosci od 5 do 70 tys. zt.

Aby ztozy¢ wniosek, nalezy zalogowad sie pod adresem: https://formularze.patriotyzmijutra.pl/

W ubiegtorocznej edycji programu Muzeum dofinansowato 143 projekty. Wachlarz zagadnien, ktdry
zaprezentowano byt bardzo szeroki. Projekty poswiecono bardzo réznorodnym dziedzinom historii:
politycznej, gospodarczej, historii nauki i techniki, a takze historii spotfecznej, historii zycia
codziennego.

Zgtoszenia do 8 marca 2019 r.

Dodatkowych informacji i wskazéwek udzielajg koordynatorki Programu:

Marta Winiarek, e-mail: marta.winiarek@muzhp.pl, tel.: 22 211 90 28

Aneta Stawinska, tel.: 22 211 90 72, e-mail: aneta.stawinska@muzhp.pl

Konkurs ofert w obszarze ,Ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony

dziedzictwa przyrodniczego”

Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego uchwatg nr 177/24/19 z dnia 12 lutego 2019 r. ogtosit otwarty
konkurs ofert dla organizacji pozarzgdowych oraz innych podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na realizacje
w 2019 r. zadan publicznych Wojewddztwa Mazowieckiego w obszarze ,Ekologii i ochrony zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego”.

Termin skfadania ofert wyznacza sie od 15 lutego 2019 r. do 8 marca 2019 r. Termin ten dotyczy
ztozenia oferty poprzez generator ofert.

Ogtoszenie konkursowe - http://www.dialog.mazovia.pl/wspolpraca/konkursy-ofert?kid=16

P6t miliarda zt dla organizacji pozarzadowych. Startuje nowy program

Ruszyt pierwszy konkurs w ramach Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018 — 2030
PROO. To pierwszy tak nowoczesny i uniwersalny program dla organizacji pozarzagdowych. Granty
beda mogty by¢ przeznaczone na rozwdj kadr, zakup sprzetu czy remont siedziby oraz na realizacje
codziennej systematycznej pracy w organizacjach.

W latach 2018-2030 rzad przeznaczy na PROO ponad pdét miliarda ztotych. Na te kwote ztozy sie
wsparcie dla ponad 11 tys. organizacji. Program oferuje dtugofalowe wsparcie finansowe
odpowiadajgce zdiagnozowanym barierom rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego w Polsce. W
konkursie mogg wzig¢ udziat organizacje pozarzagdowe oraz inne instytucje prowadzace dziatalnosé
pozytku publicznego.

PROO to innowacyjny program wzmocnienia i rozwoju polskich organizacji pozarzgdowych. Po raz
pierwszy organizacje mogg uzyska¢ granty nie na konkretny projekt, lecz na wzmocnienie swoich
zasobow dla uzyskania stabilnos$ci finansowe] i zapewnienia przysztego rozwoju. Wszystko po to,
aby jeszcze lepiej realizowad swojg misje.

— Dotychczas 10% najwiekszych organizacji gromadzito 86% dochoddow catego sektora i dysponowato
95% zasobow ludzkich. Tak duze rozwarstwienie zasobow w sektorze to zjawisko, ktére trwa od lat.
PROO jest precyzyjng odpowiedzig na ten problem i inne potrzeby Il sektora, takie jak niestabilnos¢
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finansowa czy trudnosci w pozyskiwaniu srodkdw — méwi Piotr Glinski, Wiceprezes Rady Ministrow,
Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.
Priorytetu 1a. Wsparcie dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego organizacji
Pierwszy konkurs w ramach Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich dotyczy Priorytetu 1la.
Wsparcie dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego organizacji. Na dotacje w tym konkursie
przeznaczonych zostanie ponad 27 min zt. Organizacje bedg mogty przeznaczy¢ te srodki na realizacje
dziatalnos$ci statutowej, a takie — po raz pierwszy w formie wsparcia instytucjonalnego — na
wzmocnienie zasobdéw, rozumianych jako podnoszenie kompetencji pracownikdéw, uczenie sie
nowych metod pozyskiwania srodkow na dziatalnosé, zakup sprzetu itp.
— Priorytet 1a. PROO koncentruje sie na wsparciu realizacji misji organizacji przy jednoczesnym
wzmocnieniu ich kapitatu ludzkiego oraz zasobdw technicznych, przy zatozeniu spdjnej strategii
rozwoju danej organizacji — wyjasnia Wojciech Kaczmarczyk, dyrektor NIW-CRSO, instytucji, ktora
zarzadza Programem Rozwoju Organizacji Obywatelskich. — Na wsparcie w Priorytecie 1a. mogg liczy¢
w szczegdlnosci organizacje, ktére przedstawig realny plan rozwoju, ktéry w perspektywie kilku lat
pozwoli im uzyskac¢ niezaleznosc i stabilnosé finansowa.
Najwazniejsze informacje nt. konkursu o dotacje w Priorytecie 1a. PROO:
- termin sktadania wnioskow wstepnych uptywa 12 marca 2019 r. o godz. 12.00,

dwuetapowy konkurs dotacyjny — najpierw organizacje sktadajg wnioski wstepne, dopiero

pdzniej wnioski petne,

dziatania finansowane z PROO moga by¢ realizowane od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia

2021r.

dotacje na okres od 24 do 36 miesiecy,

minimalna wysoko$¢ dotacji wynosi 100 tys. zf,

maksymalna wysoko$¢ dotacji wynosi 700 tys. zt,

wktad witasny nie jest wymagany i nie ma wptywu na ocene,

rozliczenie — dotacje bedg rozliczane prze przez rezultaty (wymagana realizacja wszystkich

dziatan i osiggniecie co najmniej 80% zadeklarowanego poziomu wskaznikdw).
PROO zostat przyjety przez rzad w sierpniu 2018 roku i jest finansowany z Funduszu Wspierania
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, ktdry stanowi 4% wptywdéw z doptat pochodzacych z gier
hazardowych. Jeszcze w lutym Narodowy Instytut Wolnosci uruchomi w ramach PROO otwarte
konkursy dla mediow obywatelskich, organizacji strazniczych i think-tankow.
Wiecej informacji na temat programu znajduje sie na stronie Narodowego Instytutu Wolnosci -
https://niw.gov.pl/proo-2019-start/
Z informacjg o ogtoszonej edycji Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich mozna sie takze
zapoznac w dziale "Fundusze": PROO 2019: start!

Lokalni Seniorzy - odwazini i z pasj3. Rusza 12. edycja programu Seniorzy

w akgji!

Magda i Michat z zachodniopomorskiego ozywili lokalne zabytki, Pawet i Halina z lubelskiego
przywracili tkackg tradycje regionu, Anna i Matgosia z podlaskiego stworzyty teatr improwizowany.
Wszystko to dzieki Seniorom w akcji — konkursowi dotacyjnemu skierowanemu do oséb 60+.

11 lutego rusza kolejna edycja programu organizowanego przez Towarzystwo Inicjatyw Twérczych
,€” oraz Polsko-Amerykanskg Fundacje Wolnosci. Konkurs kierowany jest do oséb, ktére majg
pomyst na lokalny projekt spoteczny. Zaktada wsparcie unikalnych przedsiewzie¢ na rzecz
spotecznosci lokalnej, aktywizujgcych osoby starsze i wigczajgce je w dialog z otoczeniem.


https://niw.gov.pl/proo-2019-start/
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Newsletter pozarzadowy

Odwazni Seniorzy, modelowe projekty

Organizatorzy licza na odwazne, nietuzinkowe pomysty. Wspdtpraca miedzypokoleniowa i trwata
aktywizacja senioréw sa kluczowe, ale rownie wazne jest, aby wypracowane dziatania stanowity baze
do realizacji podobnych projektéw w przysztosci. Wykorzystujac potencjat absolwentéw programu
budowana jest sie¢ Animatordw 60+. Dlatego pozgdane sg osoby, ktére nie tylko chcg zdobywad
nowe umiejetnosci, ale tez gotowe sg dzieli¢ sie swoja historig i doswiadczeniem z innymi.

Konkurs ma przyjazng formute inkubatora. Uczestnicy otrzymajg wsparcie merytoryczne
i organizacyjne w trakcie warsztatéw i wizyt studyjnych, a takze pomoc treneréw z Sieci Latajacych
Animatoréw Kultury i Socjologdéw z Towarzystwa Inicjatyw Twérczych “e”.

— Wypracowalismy unikalng formute programu. Uczestnicy biorq aktywny udziat w catym procesie, od
pomystu do realizacji projektu — mowi Maria Adamiec, koordynatorka “Seniorow w akcji”. — Szukamy
aktywnych oséb 60+, ktdore chcg wprowadzac trwafe rozwigzania ufatwiajgce funkcjonowanie
osobom starszym oraz wspotprace miedzypokoleniowq. Przetamujemy stereotypy zwigzane
z wiekiem. Pokazujemy, ze i mtodzi, i starsi mogq tworzy¢ grupe i wspdlnie pracowac na rzecz zmiany
spofecznej — dodaje.

Seniorzy — Animatorzy dziatan lokalnych

U podstaw programu lezy che¢ odwrécenia dotychczasowego trendu w mysleniu o starosci. Autorzy
programu chcg dawac seniorom doswiadczenie starosci odwaznej, otwartej, radosnej, produktywne;j.
Konkurs pokazuje, ze osoby starsze to nie tylko odbiorcy oferty do nich kierowanej, ale takze
pomystodawcy i realizatorzy dziatan w swoich spotecznosciach. W programie to wtasnie osoby
starsze petnig funkcje animatoréw dziatan lokalnych, lideréow.

Szczegoty programu:

e dotacje mogg ubiegaé sie osoby 60+ lub pary miedzypokoleniowe (osoba 60+ i osoba
petnoletnia co najmniej 25 lat mtodsza) we wspétpracy z organizacjg pozarzadows lub
instytucjg, ktéra petni role podmiotu aplikujgcego o dotacje (np. Uniwersytet Trzeciego
Wieku, fundacja, stowarzyszenie, dom kultury).

o Ze srodkéw konkursu zostanie przyznanych 18-22 dotacji.

e Uczestnicy mogg zdoby¢ dotacje w wysokosci od 8 000 do 15 000 zt.

e Aby zgtosi¢ sie do konkursu, nalezy wypetni¢ formularz listu intencyjnego, dostepny
na stronie: www.seniorzywakcji.pl od 11 lutego 2019 roku.

e Sktadanie listéw intencyjnych trwa do 18 marca 2019 roku.

Do tej pory organizatorzy konkursu wsparli ponad 350 projektédw w catej Polsce.
Na stronie http://seniorzywakcji.pl/mapa-projektow/ znajduje sie mapa dotychczas zrealizowanych
projektéw.

OPRACOWALA:

Agnieszka Puzio Debska

Petnomocnik Burmistrza ds. wspdipracy z organizacjami pozarzgdowymi

tel. 236546433, tel. kom. 604417109, e-mail: agnieszka.debska@mlawa.pl
Newsletter jest dostepny na stronie internetowej Miasta Mfawa www.mlawa.pl
w zaktadce Dla Mieszkanca, Organizacje Pozarzagdowe, Aktualnosci.

Wszelkie uwagi dotyczace przekazywanych tresci, sugestie co do tego,

co mogtoby sie znalez¢ w Nowych Wiesciach dla Ill sektora, prosze kierowac

na adres e-mail: agnieszka.debska@mlawa.pl, tel. 236546433.
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