Zarzadzenie Nr 190/2007
Burmistrza Miasta Mlawy
z dnia 09 pazdziernika 2007 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31.12.2007 roku.

Na podstawie art. 31, art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity Dz.U.Nr 142, poz.1591 z 2001r z pdzniejszymi zmianami /, art.26
127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci /tekst jednolity Dz. U. 2002R. Nr 76
poz.694 z pézniejszymi zmianami/ oraz instrukcji w sprawie zasad przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2007 roku w Urzedzie
Miejskim w Mlawie oraz w Osrodku Wypoczynkowym w miejscowosci Rynek przez
zespoly spisowe w skladzie:

I zespél
1/ Marek Stachowicz - Przewodniczaca Zespotu Spisowego
2/ Roman Zygner - Czlonek
3/ Janusz Szemplinski - Czlonek
II zespét
1/ Barbara Wilamowska - Przewodniczgca Zespotu Spisowego
2/ Anna Gnidzinska - Czlonek
3/ Grazyna Walasek - Czlonek
§2.
Spisem nalezy obja¢:
1/ érodki pienigzne w kasie,
2/ érodki na rachunkach bankowych,
3/ druki $cistego zarachowania,
4/ materiaty,
5/ nalezno$ci i zobowigzania — bez podatkowych,
6/ srodki trwate,

7/ pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,
8/ wartosci niematerialne i prawne,

9/ finansowy majatek trwaty,

10/ inwestycje.

§ 3.

Wyznaczam termin rozpoczgcia inwentaryzacji na dzien 1 listopada 2007r oraz
ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia na dzien 15 stycznia 2008 roku




§4.

Sporzadzi¢ plan inwentaryzacji okreSlajacy podzial terenu na pola spisowe wedlug
sktadnikow majatkowych. .

§5.

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w sposéb ustalony w planie inwentaryzacyjnym
sporzadzonym przez Skarbnika Miasta, stanowigcym zatacznik do niniej szego zarzadzenie.
Do zespoléw spisowych nie moga by¢ powolane osoby materialnie odpowiedzialne za stan
sktadnikéw majatkowych jak réwniez osoby prowadzace ewidencje analityczng i syntetyczna
tych sktadnikow.

§ 6.

Zakres obowigzkéw i uprawnien zespoldw spisowych, oraz oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone skladniki majatkowe okreslaja przepisy oraz instrukcja
inwentaryzacyjna wymienione na wstepie zarzadzenia.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ M)



PLAN

Zatacznik Nr 1

inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
w Urzedzie Miasta w Mtawie oraz Osrodku Wypoczynkowym w miejscowosci Rynek

| ZESPOL SPISOWY

Z natury przez zespot spisowy

1. |Srodki pieniezne w kasie Urzad Miasta +Skarbnik Miasta
porownywanie sald r-kow bank.w
Srodki pieniezne na rachunkach obecnosci pracownika
2. |bankowych Urzad Miasta ksiegowosci
potwierdzenia sald z
kontrahentami w obecnosci
3. [Naleznosci i zobowigzania Urzad Miasta pracownika ksiegowosci
4. |Druki Scistego zarachowania Urzgd Miasta z nzatury przez zespot spisowy
5. |Materiaty Urzad Miasta z natury przez zespot spisowy
Urzad Miasta
Osrodek Wczasowy
6. |Srodki trwate Rynek z natury przez zespot spisowy
Urzad Miasta
Pozostate srodki trwate Osrodek Wczasowy
7. l/wyposazenie/ Rynek z natury przez zespot spisowy
8. |Wartosci niematerialne i prawne |Urzad Miasta z natury przez zespot spisowy
Il ZESPOL SPISOWY
1, Einansowy majatek trwaty Urzad Miasta sprawdzenie potwierdzen
weryfikacja poprzez porownanie
stanow wynikajgcych z ksigg z
2. |Srodki trwate w tym: Urzad Miasta odpowiednimi dokumentami
grunty
budynku, budowle
maszyny,urzgdzenia
Inwestycje/$rodki trwate/ w
3. |budowie Urzad Miasta weryfikacja naktadow




