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1. Cel i zakres
Celem procedury jest okreslenie zasad zapobiegania wystgpieniu oraz odpowiedniego
postepowania w przypadku wykrycia naduzy¢ finansowych podczas realizacji projektu pod
nazwg ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w ul. Dzierzgowskiej i ul. Studzieniec w Mtawie”.
Pod pojeciem naduzycia finansowego — zgodnie z art. 1 ust. 1 Konwencji o ochronie
intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich sporzadzonej na mocy art. K.3 Traktatu
o Unii Europejskiej nalezy rozumie¢:

1) w odniesieniu do wydatkéw — jakiekolwiek umysine dziatanie lub zaniechanie

dotyczace:

a) wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych lub niekompletnych
oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkéw z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetéw
zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

b) nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym
celu,

c) niewtasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére
zostaty pierwotnie przyznane;

2) w odniesieniu do przychodéw — jakiekolwiek umysine dziatanie lub zaniechanie
dotyczace:

a) wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych lub niekompletnych
os$wiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu bezprawne zmniejszenie srodkéw
budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetéw zarzgdzanych przez
Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

b) nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdélnego obowigzku, w tym samym
celu,

c) niewtasciwego wykorzystania korzysci uzyskanej zgodnie z prawem, w tym samym

celu.

2. Odpowiedzialnosc i przestrzeganie
Procedura dotyczy cztonkdw Jednostki Realizujacej Projekt dla inwestycji ,Budowa

kanalizacji sanitarnej w ul. Dzierzgowskiej i ul. Studzieniec w Mitawie” powotanej
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odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Miasta Mtawa oraz wszystkich pracownikéw Urzedu

Miasta Mfawa, ktorzy sg zaangazowani w realizacje ww. projektu. Odpowiedzialnosé

za prawidtowe stosowanie procedury ponosi Burmistrz Miasta Mtawa.

3. Przebieg procedury

1)

2)

3)

4)

5)

Wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu zobowigzane sg do przestrzegania
norm prawnych, etycznych i moralnych na jak najwyzszym poziomie, zasad solidnosci,
obiektywizmu oraz uczciwosci.

Na stronie internetowej Miasta Mfawa — www.mlawa.pl zostanie zamieszczona

informacja o funkcjonowaniu mechanizmu umozliwiajgcego sygnalizowanie
o potencjalnych nieprawidtowosciach lub naduzyciach finansowych, tj. opracowanego
i udostepnionego  przez Instytucje Zarzadzajgca narzedzia informatycznego
umozliwiajgcego przekazanie informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci
lub naduzycia finansowego w szczegdlnosci poprzez:

a) specjalny adres e-mail (naduzycia.POIS@mr.gov.pl) lub

b) elektroniczny system zgtoszen za posrednictwem dedykowanej strony internetowe;j

(www.pois.gov.pl/nieprawidlowosci) .

Wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu zostang poinformowane
o mechanizmie, o ktérym mowa w pkt 2.
Wobec osdéb, ktdre skorzystajg z mechanizmu opisanego w pkt 2 i przekazg w dobrej
wierze informacje o mozliwosci wystgpienia nieprawidtowosci lub naduzycia
finansowego, nie bedg podejmowane zadne dziatania odwetowe.
Dziatania majgce na celu przeciwdziatanie problemowi naduzy¢ finansowych podczas
realizacji projektu bedg koncentrowaty sie na trzech podstawowych procesach, ktére
sg od siebie zalezne:
a) Zapobieganie, tj. przeciwdziatanie wystgpieniu naduzy¢ finansowych oraz zjawisk
korupcyjnych, ktére bedzie realizowane poprzez:
e rzetelnie oszacowane ryzyko wystgpienia naduzy¢ finansowych w zwigzku
z realizacjg projektu;
e stosowanie obowigzujgcych przepiséw prawa i wewnetrznych procedur Urzedu

Miasta Mtawa.
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stosowanie kodeksu etyki pracownikéw Urzedu Miasta w Mfawie;
biezaca kontrola dokumentacji projektowej zgodnie z zasadg ,, wielu par oczu”;
ewentualna kontrola przeprowadzona przez Audytora Wewnetrznego;

szkolenia zewnetrzne pracownikdw zaangazowanych w realizacje projektu;

b) Wykrywanie i reagowanie, tj. przeciwdziatanie zdarzeniom zwigzanym z pojawieniem

sie naduzy¢ finansowych i nieprawidtowosci, realizowane poprzez:

Natozenie na osoby zaangazowane w realizacje projektu obowigzku
niezwtocznego poinformowania Burmistrza Miasta Mtawa o wszelkich
dostrzezonych sygnatach nieuczciwej dziatalnosci.

Natozenie na osoby zaangazowane w realizacje projektu obowigzku
niezwtocznego  poinformowania  witasciwych  organéw w  przypadku
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia wszelkiej nieuczciwej dziatalnosci;
Natozenie na pracownikéw Urzedu Miasta Mfawa nie zaangazowanych
w realizacje projektu obowigzku niezwtocznego poinformowania Burmistrza
Miasta Mtawa o uzyskanych informacjach dotyczacych nieuczciwej dziatalnosci
przy realizacji projektu, w tym takze informacji uzyskanych od oséb trzecich.
Burmistrz Miasta Mtawa dokonuje weryfikacji, czy otrzymane informacje
o dostrzezonych sygnaftach nieuczciwej dziatalnosci majg rzeczywiste

odzwierciedlenie w stanie faktycznym.

c) Informowanie wtasciwych organdw, tj. przekazywanie informacji na temat naduzy¢

finansowych i nieprawidtowosci wiasciwym organom.
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Burmistrz Miasta Mtawa w przypadku gdy z dokonanej weryfikacji otrzymanych
informacji o dostrzezonych sygnatach nieuczciwej dziatalnosci wynika, ze maja
one rzeczywiste odzwierciedlenie w stanie faktycznym, niezwtocznie informuje
o tym fakcie wtasciwe organy.

Osoba, ktéra dokonata do Burmistrza Miasta Mfawa zgtoszenia posiadanych
informacji o dostrzezonych sygnatach nieuczciwej dziatalnosci w przypadku, gdy
nie uzyskata w terminie 14 dni od daty zgtoszenia, odpowiedzi w jaki sposdb
zakonczyta sie weryfikacja zgtoszonych informacji, obowigzana jest dokonac

zgtoszenia zaistniatej sytuacji wtasciwym organom.




6) W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg stosuje sie odpowiednie przepisy

prawa, akty wewnetrzne oraz regulaminy organizacyjne.
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