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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na

Dostawy artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miasta            Mława w okresie 15.05.2013 – 15.05.2015
Materiały zatwierdzone przez:

Mława – kwiecień 2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

NA 

Dostawy artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miasta                            Mława w okresie 15.05.2013. – 15.05.2015.
POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI: powyżej 14.000 Euro, a poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych

PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
WSTĘP

Niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera informacje i wytyczne                 dla Wykonawców ubiegających się o uzyskanie zamówienia publicznego na: Dostawy artykułów biurowych do Urzędu Miasta Mława. Specyfikację istotnych warunków zamówienia opracowano na podstawie ustawy z 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz jej aktów wykonawczych. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją stosuje się przepisy ustawy. 

I. DEFINICJE I SKRÓTY

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oznaczają:

 1)    Zamawiający – Miasto  Mława  z  siedzibą  przy  ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mława;

    2)    Wykonawca – podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3)  SIWZ  – specyfikacja istotnych warunków zamówienia;

4)  Ustawa, PZP – ustawa z 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.);
II. ZAMAWIAJĄCY

Zamawiającym jest:  

Miasto Mława reprezentowane przez Burmistrza Miasta Mława
Stary Rynek 19 

06-500 Mława

tel.:  023 654-33-82

faks: 023 654-36-52   godziny urzędowania: od poniedziałeku do piąteku  8:00 – 16:00,

                                                                                                      we wtorki 8:00 – 18:00.  

e-mail: inwestycje@mlawa.pl
strona internetowa: www.mlawa.pl
III.  OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie oznaczone jest jako ORG.271.17.2013.
IV.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy wraz z wyładunkiem do pokoju nr 36 w Urzędzie Miasta Mławy artykułów biurowych dla potrzeb Urzędu Miasta Mława                w okresie od 15.05.2013r. do 15.05.2015r. o parametrach technicznych wymaganych                   i wyszczególnionych w załączniku nr 5 do SIWZ. Zamawiający w celu określenia klasy niektórych materiałów biurowych posłużył się nazwą producenta lub marką. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert równoważnych dla artykułów                     z określoną nazwą pod warunkiem zagwarantowania co najmniej tych samych parametrów technicznych, wydajnościowych, pojemnościowych, a także jakościowych                    i funkcjonalnych na poziomie nie niższym od określonych w niniejszym załączniku. Na Wykonawcy będzie spoczywał ciężar udokumentowania podczas realizacji dostaw częściowych faktu spełniania przez dostarczane artykuły parametrów określonych przez Zamawiającego w niniejszej specyfikacji.
2. Wszystkie artykuły biurowe będące przedmiotem zamówienia winny być wyrobami fabrycznie nowymi, nieużywanymi.

3. Realizacja zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie, w miarę potrzeb zgłaszanych przez Zamawiającego za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, lub pisemnie przez  osobę upoważnioną.

4.  Na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany okazać w stosunku do przedmiotu zamówienia odpowiedni certyfikat zgodności z Polską Normą lub normami europejskimi itp.

5.  Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert równoważnych w zakresie oferowanych artykułów biurowych pod warunkiem spełnienia wszystkich parametrów wymaganych       i określonych przez Zamawiającego w stosunku do wyrobu..

6.  W przypadku zaproponowania produktu równoważnego wymaga się, aby odpowiadał on pod względem jakości, trwałości, funkcjonalności oraz estetyki wykonania wskazanym przez Zamawiającego.

7.  W przypadku stwierdzenia, że dostarczone artykuły biurowe: 

     1)   są uszkodzone, posiadają wady uniemożliwiające użytkowanie, a wady i uszkodzenia te nie powstały z winy Zamawiającego,

       lub

       2)   nie spełniają wymagań Zamawiającego,

       lub

       3)   dostarczone produkty równoważne nie odpowiadają pod względem jakości, trwałości, funkcjonalności oraz estetyki wykonania produktom wskazanym przez Zamawiającego,

      - Wykonawca wymieni je na nowe, pozbawione wad, na własny kaszt.

Trzykrotne udowodnione odstąpienie Wykonawcy od deklarowanej jakości artykułów biurowych innych niż wymienione w pkt. 8, o której mowa w części IV ppkt. 1, 2, 4,  upoważnia Zamawiającego do odstąpienia od umowy.

8. Przypadek uszkodzenia sprzętu do którego materiały będą użyte przez Zamawiającego, udowodniony przez serwis fabryczny producenta lub jego przedstawiciela z przyczyn użycia materiałów eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawcę, – upoważnia Zamawiającego do odstąpienia od umowy i zobowiązuje Wykonawcę do pokrycia kosztów naprawy lub wymiany uszkodzonego sprzętu na nowy. 
 9. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupów artykułów biurowych od innego niż wyłoniony w postępowaniu Wykonawca w przypadku gdy zaistnieje konieczność zakupu spoza w/wym. listy, czego nie można było przewidzieć w czasie formułowania zamówienia, a Wykonawca nie dysponuje takimi artykułami biurowymi w wymaganym terminie.

CPV : 30 19 00 00-7 Artykuły biurowe
Oferty częściowe i wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert  częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert  wariantowych. 

Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających w zakresie przedmiotu zamówienia artykułów określonych w załączniku nr 5 do SIWZ.
V. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Termin wykonania zamówienia: – sukcesywnie w miarę potrzeb zamawiającego              w okresie od 15.05.2013r. do 15.05.2015r.

2.   Miejsce   wykonania   zamówienia:   –   Urząd   Miasta   Mławy,  ul.   Stary   Rynek   19, 
06-500 Mława.

3. Dostawy przedmiotu zamówienia odbywać się będą sukcesywnie w miarę pojawiających się potrzeb Zamawiającego wynikających z bieżącego zużycia. Terminy realizacji kolejnych dostaw będą wskazywane przez Zamawiającego poprzez przesłanie kolejnych zapotrzebowań.

4. Terminy realizacji poszczególnych dostaw będą każdorazowo ustalane, przy czym nie będą one przekraczać 3 dni od dnia zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego.
5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin dostawy może przekraczać 3 dni.          W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o przyczynach powstałych opóźnień.

VI.     WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

Warunki udziału w postępowaniu

 Zgodnie z art 26 ust. 2b ustawy wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej wykonawców (konsorcjum) w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki:

1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 

     Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi:

- oświadczenie w trybie art.22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,

2) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi: 

- oświadczenie w trybie art.22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych,

3) Dysponują potencjałem technicznym 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi: 

- oświadczenie w trybie art.22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,

4) Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi: 

- oświadczenie w trybie art.22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

5) Znajdują   się   w   sytuacji   ekonomicznej  i  finansowej   zapewniającej   wykonanie niniejszego  zamówienia
Warunek zostaje uznany za spełniony na podstawie: 

      - oświadczenia złożonego w trybie art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,

6) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759   ze zm. ) 
   Warunek zostanie spełniony, jeżeli wykonawca przedłoży:

     -  oświadczenia złożonego w trybie art. 24 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych,

W przypadku wspólnego ubiegania się udzielenie zamówienia przez dwóch lub więcej wykonawców w ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty przez każdego z nich (załącznik nr 2a do SIWZ).

Ocena spełnienia warunków dokonana zostanie zgodnie z regułą spełnia – nie spełnia     w oparciu o informacje zawarte w załączonych do oferty załącznikach, oświadczeniach   i dokumentach.

VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Wypełniony Formularz oferty wraz z załącznikami zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Podpisane Oświadczenia o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu stanowiące załącznik nr 2 i 2a do SIWZ.

3. Inne dokumenty nie związane z potwierdzeniem spełniania warunków udziału                          w postępowaniu:

a) lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z art. 26 ust 2d ustawy Pzp, bądź informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, - załącznik Nr 6 do SIWZ.

b) Wypełniony załącznik nr 5 stanowiący podstawę do rozliczenia
Wszystkie dokumenty powinny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej               za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczone przez Wykonawcę lub tłumacza przysięgłego.

Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składają dokumenty określone w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. 2013r.  poz. 231) odpowiednio.

IX.   WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1.Zamawiający wymaga wniesienia wadium w kwocie 1 000 zł (słownie: jeden tysiąc złotych).

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

    a) pieniądzu,

    b) poręczeniach   bankowych   lub   poręczeniach   spółdzielczej  kasy  oszczędnościowo -     kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

   c) gwarancjach bankowych,

   d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

   e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości   (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.).

4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr konta bankowego 40 8213 0008 2003 0400 9999 0005 w Banku Spółdzielczym w Ciechanowie Oddział w Mławie, ul. Grzebskiego 10, 06-500 Mława, z dopiskiem: "wadium przetargowe - sprawa: ORG.271.17.2013”.

5. Kopię dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium należy załączyć do koperty zawierającej ofertę.

X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymagania ogólne

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2) Oferta musi być złożona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi       w niniejszej SIWZ. 

3) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, maszynie lub pismem odręcznym. Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

4) Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty.

5) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i parafowane.

6) Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, były parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

2. Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia

      Oferta powinna składać się z :

1) formularza ofertowego – sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej SIWZ,

2) zestawu oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale VII niniejszej specyfikacji.

3. Opakowanie oferty

      Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z wymaganymi dokumentami                         w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiającego      i zawierającym oznaczenie: Oferta na: Dostawy artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miasta  w Mławie w okresie od 15.05.2013 r. do 15.05.2015 r.  i Nie otwierać przed 08.05.2013r. godz. 10:30.
4. Tajemnica przedsiębiorstwa

Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje, objęte tajemnicą przedsiębiorstwa                w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa. Informację o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w formularzu oferty.

5. Zmiana lub wycofanie oferty

1) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak              i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem zmiana.

2) Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez osobę/y  uprawnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane                      i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane    to powiadomienie, należy opatrzyć napisem wycofane.

XI.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę należy złożyć w Urzędzie Miasta Mławy, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mława,  pok. 19. Termin składania ofert upływa w dniu 08.05.2013 r., o godz. 10:00 (czasu lokalnego).

Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.

XII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1.   Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktu są: 

      - w sprawach SIWZ:


Krzysztof Jaros – Naczelnik Wydziału Inwestycji  -  tel. 023 654 64 42 

- w sprawach postępowania przetargowego
  Wiesław Fiuk – Inspektor ds. Organizacyjnych w Wydziale Organizacyjnym                - tel. 023 654 64 33 - w sprawach przedmiotu zamówienia 
2. Każdy Wykonawca ponosi ryzyko związane z ewentualną wadliwością informacji uzyskanych od osób trzecich, nie wymienionych w pkt. 1.

3. 
Wszystkie informacje dotyczące postępowania o zamówienie publiczne będą przekazywane Wykonawcom przez Zamawiającego drogą faksową, a następnie niezwłocznie zostaną przesłane pocztą. Każda informacja opatrzona będzie numerem postępowania nadanym przez Zamawiającego, zawartym w oznaczeniu postępowania na str. 2 niniejszej SIWZ.

Taki sam sposób porozumiewania się z Zamawiającym obowiązuje Wykonawcę.

XIII. CENA OFERTOWA I SPOSÓB JEJ PODANIA

Wykonawca określi ceny jednostkowe brutto oraz sumaryczną wartość tych elementów cenowych dla poszczególnych pozycji wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia, następnie zsumuje wartość cen brutto – zamówienia.

Cena jednostkowa brutto określona przez Wykonawcę zostaje ustalona na czas umowy i nie będzie podlegała zmianom.

XIV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Miasta Mławy w pok. nr 26, w dniu 08.05.2013r.        godz. 10:30 (czasu lokalnego).

Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, która będzie realnie obciążała budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. Informacje te zostaną przekazane Wykonawcom, którzy byli nieobecni przy otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY   NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 


Cena – 100%


Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną    ilość punktów.

    
Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów.

2. Ilości otrzymanych punktów dla poszczególnych ofert obliczana będzie według wzoru:

PC = ( CON/CDO ) x 100

w którym:

PC - ilość punktów otrzymanych przez ocenianą ofertę 

CON - cena oferty najtańszej 

CDO – cena danej oferty (ocenianej)

100 – ciężar kryterium (100%)

3. Kryteria oceny ofert nie podlegają zmianie w toku postępowania.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym a Wykonawcą, dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w treści złożonej oferty, w tym zwłaszcza zmiany ceny.

6. Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która zgodnie z powyższymi kryteriami oceny ofert uzyska najwyższą liczbę punktów spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) 
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom          w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2)  wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4)  terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje,    o których mowa w pkt 1. ppkt 1) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznym dostępnym w swojej siedzibie.
XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XIX. WARUNKI UMOWY

Warunki umowy zostały określone w załączniku nr 4 do SIWZ
XX.     POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCOM W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1.  Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 pzp.

XXI.     INFORMACJA O PODWYKONAWSTWIE

1.  Wykonawca odpowiada za działania i zaniechanie osób, z których pomocą  zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym wykonanie powierza, jak za własne działanie          lub zaniechanie. 

2.  Zlecenie części przedmiotu umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowiązań Wykonawcy   wobec Zamawiającego, który jest odpowiedzialny za wykonanie tej części robót.

3.  Umowy z Podwykonawcami będą zgodne, co do treści z umową zawartą z Wykonawcą. Odmienne postanowienia są nieważne.
XXII.   WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ

1. Formularz oferty – załącznik nr 1 do SIWZ

2. Oświadczenie z art. 22 ust.1 pkt 1- 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - zał. nr 2 do SIWZ.

3. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z przedmiotowego postępowania 
na podstawie art. 24 ust. 1 w związku z art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy - wg wzoru określonego
w załączniku Nr 2a do SIWZ.

4. Projekt umowy – załącznik nr 4 do SIWZ.

5. Szczegółowa tabela określająca przedmiot zamówienia – załącznik nr 5 do SIWZ

6. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z art. 26 ust 2d ustawy Pzp, bądź informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, - załącznik Nr 6 do SIWZ.
                                                                                 


Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI  powyżej 14.000 Euro, a poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIOGRANICZONEGO 
Dane dotyczące Wykonawcy

Nazwa....................................................................................................................

Siedziba...................................................................................................................

Nr telefonu/faks......................................................................................................

nr NIP......................................................................................................................

nr REGON...............................................................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego

Burmistrz Miasta Mławy

Ul. Stary Rynek 19
06-500 Mława

Zobowiązania Wykonawcy:
Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia:
Dostawy artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miasta w Mławie                                    w okresie od 15.05.2013 r. do 15.05.2015 r.,
w ilościach i cenach jednostkowych wg wypełnionego załącznika nr 5 do SIWZ, za:
cenę łączną brutto nie większą niż  …………………………………… zł, 

(słownie: ……………………………………………………………………..) 

Zobowiązuję się wykonać zamówienie na każdorazowe zapotrzebowanie Zamawiającego zgłoszone pisemnie lub ustnie w terminie do trzech dni licząc od dnia zgłoszenia, w okresie od 15.05.2013 r. do 15.05.2015 r.  

 




______________________________________

 






(imię i nazwisko) 

 

                                  podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy 

     
                                                                         
Załącznik nr 2 do SIWZ

OŚWIADCZENIE 

Imiona

...............................................................................................................................

Nazwisko
...............................................................................................................................

Nazwa Firmy
...............................................................................................................................



...............................................................................................................................

Adres

...............................................................................................................................

Niniejszym zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oświadczam(y), że firma którą reprezentuję(my):

1. Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności  lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2. Posiada wiedzę i doświadczenie,

3. Dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

4. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

a także:

Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z warunkami przetargowymi i przyjmuję(my) je bez zastrzeżeń;

Oświadczam(y), że złożona oferta została sporządzona samodzielnie, niezależnie od pozostałych uczestników postępowania;

Osobą upoważnioną do podpisania umowy jest pan/pani:

..............................................................................................................................................................

.......................................                             .........................                                .............................................       

        miejscowość              
                   data                                          pieczątka i podpis Wykonawcy

                                                                          

Załącznik nr 2a do SIWZ 

Nazwa i adres Wykonawcy: ...................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem są Dostawy artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miasta Mława, oświadczam/y, że: nie podlegamy wykluczeniu z postępowania               o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
................................., dnia ................................

Załącznik nr 4 do SIWZ

Projekt umowy 

 



UMOWA NR ORG.271.17.2013
W dniu ………………….. w Mławie pomiędzy: 

Miastem Mława (NIP 569-176-00-34) mającym swoją siedzibę w Mławie  przy ul. Stary         Rynek 19, zwanym dalej Zamawiającym, 

reprezentowanym przez: 

Burmistrza – mgr Sławomira Kowalewskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Mławy – mgr Henryka Antczaka

a 

reprezentowaną/ym przez: 

1. ...............................................................

została zawarta umowa na Dostawy artykułów biurowych na potrzeby Urzędu Miasta            w Mławie  w okresie od 15.05.2013 r. do 15.05.2015 r.
Niniejsza umowa jest konsekwencją zamówienia publicznego realizowanego na podstawie Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity Dz. U.                  z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty                w przetargu w trybie przetargu nieograniczonego – art. 39 PZP .

§ 1
1. Na przedmiot umowy składają się artykuły biurowe wg wykazu stanowiącego  załącznik nr 5 do SIWZ.
2. Parametry techniczne wyżej wymienionych elementów składowych zamówienia muszą spełniać wymagania określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

3.  Instrukcja obsługi, wydruki, menu obsługi, jeżeli są wymagane, winny być w języku polskim.

§ 2
1. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony oraz posiada niezbędne kwalifikacje do pełnej realizacji przedmiotu umowy.

2. Przedmioty umowy są fabrycznie nowe, wolne od wad prawnych i fizycznych oraz odpowiadają wymaganym parametrom.

§ 3
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać wraz z wyładunkiem do pokoju nr 36 Urzędu Miasta Mławie przedmiot umowy w okresie od 15.05.2013 r. do 15.05.2015 r.  

2. Dostawy przedmiotu zamówienia odbywać się będą sukcesywnie w miarę pojawiających się potrzeb Zamawiającego wynikających z bieżącego zużycia. Terminy realizacji kolejnych dostaw będą wskazywane przez Zamawiającego poprzez przesłanie kolejnych zapotrzebowań.

3. Dostawy będą realizowane przez Wykonawcę w ciągu 3 dni od dnia zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin dostawy może przekraczać 3 dni. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o przyczynach powstałych opóźnień.
4. Faktury, za wykonanie dostaw sukcesywnych, o których mowa wyżej Wykonawca przedłoży wraz z każdorazową dostawą do Zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupów artykułów biurowych od innego niż wyłoniony w postępowaniu Wykonawca w przypadku gdy zaistnieje konieczność zakupu spoza listy stanowiącej załącznik nr 5 do SIWZ, czego nie można było przewidzieć w czasie formułowania zamówienia, a Wykonawca nie dysponuje takimi artykułami biurowymi w wymaganym terminie.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewyczerpania w całości ustalonego limitu dostaw artykułów biurowych, o których mowa w załączniku Nr 5 do SIWZ.                            W przypadku, gdy pomniejszenie to nie przekroczy 20 % w stosunku do założonych umową dostaw, Wykonawca nie będzie dochodził odszkodowania z tytułu nieosiągniętych dochodów.
§ 4
Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za przedmiot umowy wynagrodzenie łączne                w wysokości:  

ceny brutto nie większej niż  …………………………………… zł, 

(słownie: ……………………………………………………………………............................) 

1. Zapłata nastąpi w terminie do ……, licząc od dnia dostarczenia faktury Zamawiającemu, przelewem na konto bankowe Wykonawcy podane w fakturze.

2. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

3. Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpiło             w ostatnim dniu upływu terminu.

4. Zamawiający może zapłacić Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki        w terminie zapłaty.

5. Zamawiający wskazuje do obsługi w jego imieniu niniejszej umowy swoją jednostkę organizacyjną, którą jest: Urząd Miasta w Mławie ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mława, 
NIP: 569 000 56 43 i na nią winny być wystawiane faktury przez Wykonawcę.

§ 5
Do   dokonania   czynności   odbioru   przedmiotu    zamówienia    Zamawiający    upoważnia
Janusza Szemplińskego  – Inspektora w Wydziale Organizacyjnym                               - tel. 023 654 64 33 wew. 701.

 § 6
1. 
Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne:

a) 
za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy w skutek okoliczności, za które odpowiada Wykonawca - w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego  w §4.

b) 
za opóźnienie w wykonywaniu umowy, bądź opóźnienie w usunięciu usterek za każdy dzień opóźnienia - w wysokości 0,1% wartości wynagrodzenia umownego brutto określonego w §4.

2. Zapłata kary umownej nastąpi najpóźniej w trzydziestym dniu, licząc od dnia odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy. 

3. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych w umowie kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za nieterminową realizację ciążących na nim płatności.
§ 7
1.  Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu opóźnienia, ustalonych za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia staje się wymagalne:

a) za pierwszy rozpoczęty dzień opóźnienia – w tym dniu,

b) za każdy następny rozpoczęty dzień opóźnienia - odpowiednio w każdym z tych dni.

§ 8
1. W razie opóźnienia w realizacji zadań wynikających z umowy powyżej 14 dni Zamawiającemu  przysługuje prawo do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy.

2. 
Odstąpienie od umowy nie narusza prawa dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania oraz kary umownej określonej w § 6  ust. 1. 

3.   W przypadku stwierdzenia, że dostarczone artykuły biurowe: 

     1)   są uszkodzone, posiadają wady uniemożliwiające użytkowanie, a wady i uszkodzenia te nie powstały z winy Zamawiającego, lub

     2)  nie spełniają wymagań Zamawiającego określonych w tabeli stanowiącej załącznik   nr 5 do ,  lub

     3) dostarczone produkty równoważne nie odpowiadają pod względem jakości, trwałości, funkcjonalności oraz estetyki wykonania produktom wskazanym przez Zamawiającego,

      Wykonawca wymieni je na nowe, prawidłowe, na własny kaszt.

4. Trzykrotne udowodnione odstąpienie Wykonawcy od deklarowanej jakości artykułów biurowych innych niż wymienione w pkt. 5, o której mowa w § 2 ust. 2 oraz  w opisie pod wykazem stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ, upoważnia Zamawiającego do odstąpienia od umowy.

5.   Przypadek uszkodzenia sprzętu komputerowego Zamawiającego, udowodniony przez serwis fabryczny producenta lub jego przedstawiciela z przyczyn użycia materiałów    eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawcę – upoważnia Zamawiającego do odstąpienia od umowy i zobowiązuje Wykonawcę do pokrycia kosztów naprawy lub wymiany uszkodzonego sprzętu na nowy.  
6. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w sytuacji i na warunkach określonych w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych 

§ 9
1.  Odpowiedzialność stron z tytułu niniejszej umowy wyłączyć mogą jedynie zdarzenia siły wyższej, których zaistnienia nie można było przewidzieć i którym nie można było zapobiec. 
2. Każda ze stron ma obowiązek niezwłocznego poinformowania drugiej strony o zajściu zdarzenia siły wyższej. 

3. Po ustaniu zdarzenia siły wyższej, strona, która popadła w zwłokę w skutek jej działania, przystąpi niezwłocznie do wykonania swojego zobowiązania. Termin na spełnienie świadczenia po ustaniu siły wyższej wynosi 7 dni. 

§ 10
1.  W przypadku wystąpienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej że wykonanie urnowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 10 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku odstąpienia, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. 
2. Niezależnie od okoliczności z ust. 1, Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach: 
      a) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy z wyjątkiem likwidacji  przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji, 

      b) majątek Wykonawcy został zajęty w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego. 

§ 11
Odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej z uzasadnieniem. Strony Umowy sporządzą w terminie 7 dni od daty odstąpienia protokół  inwentaryzacji wykonanych dostaw, który stanowić będzie podstawę do rozliczeń finansowych. 
§ 12
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej.

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności, przysługującej mu z tytułu realizacji Umowy na osoby trzecie. 

3. Wszelkie pisma przewidziane umową uważa się za skutecznie doręczone (z zastrzeżeniami         w niej zawartymi), jeżeli zostały przesłane za zwrotnym potwierdzeniem przez drugą Stronę odbioru  lub  innego  potwierdzonego  doręczenia  pod adresem jednostki działającej w imieniu 

            Zamawiającego: 

Urząd Miasta w Mławie

ul. Stary Rynek 19 

06-500 Mława

Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy

Ulica 

Kod Miejscowość

Każda ze Stron zobowiązuje się do powiadomienia drugiej Strony o każdorazowej zmianie swojego adresu. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu doręczenie dokonane na ostatnio wskazany adres będą uważane za skuteczne.

4.  Załączniki do umowy stanowią jej integralne części:  

    - załącznik Nr 1 – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,
    - załącznik nr 2 - wypełniony załącznik Nr 5 do SIWZ – Wykaz artykułów biurowych 

    - załącznik Nr 3 – Formularz Ofertowy podpisany przez Wykonawcę 

5. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego  z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni  od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zamawiającego.

§ 13
1. Przedstawicielami Stron są:

a) Zamawiającego: Janusz Szempliński – tel. 023 654 64 33 wew. 701, 
b) Wykonawcy:…………………………………………………..
2. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach z przeznaczeniem dwóch egzemplarzy dla Zamawiającego i jednego egzemplarza dla Wykonawcy. 

ZAMAWIAJĄCY                                                                        WYKONAWCA

Załącznik Nr 6 do SIWZ

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej zgodnie z art. 26 ust 2d ustawy Pzp:

1……………………………………………………………………

2……………………………………………………………………

3……………………………………………………………………

                                                                                                          .......................................................................









data i podpis osoby uprawnionej 

              do reprezentacji Wykonawcy

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Informuję, iż nie należę do grupy kapitałowej.

                                                                                                          .......................................................................









data i podpis osoby uprawnionej 

              do reprezentacji Wykonawcy
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