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»~Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych, jak rowniez zwrotow
przesylek niedoreczonych i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r.
do dnia 30 listopada 2018 r.”
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA

,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek
oraz paczek pocztowych, jak rowniez zwrotow przesylek niedoreczonych
i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r. do dnia 30 listopada 2018 r. ”

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

WSTEP

Niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia zawiera informacje i wytyczne
dla Wykonawcow ubiegajacych si¢ o uzyskanie zamowienia publicznego. Specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia opracowano na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.,
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.u. z 2017 r. poz. 1579) oraz jej aktéw
wykonawczych. W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacja stosuje si¢ przepisy
ustawy. Zamowienie jest realizowane w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust 8 ustawy Pzp.

I. DEFINICJE I SKROTY

Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oznaczaja:
1. Zamawiajacy Miasto Mlawa z siedziba przy ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa

2. Wykonawca podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
3. SIWZ Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
4. Ustawa, PZP Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 );
5. Prawo pocztowe Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. ( tekst jednolity Dz. u. z 2017 r.

poz. 1481).
6. Kodeks pracy Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 .

poz. 1666)
7. Dzialalno$¢ operacyjna oséb realizujacych przedmiotowe zamowienie — Zamawiajacy
rozumie pod tym pojeciem dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang z bezposrednim odbiorem,
przemieszczaniem 1 dostarczaniem przesytek, paczek pocztowych oraz zwrotdw przesyltek
niedorgczonych 1 potwierdzen odbioru w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamowienia.
8. Przesylka priorytetowa (kategoria) — przesylka listowa majaca pierwszenstwo w procesie
doregczania przed pozostalymi przesytkami, czas na jej dorgczenie jest krotszy.
9. Przesylka ekonomiczna (kategoria) — przesylka listowa nierejestrowana lub polecona
nie bedaca przesytka priorytetows.
10. Przesylka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i dorgczana
za pokwitowaniem odbioru.
11. Przesylka polecona — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa przemieszczang
1 doreczang w sposoOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem.
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12. Zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrocone nadawcy potwierdzenie odbioru
zawierajacego dat¢ 1 podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesyiki
listowe;j.
13.Wymiary przesylek listowych
» gabaryt A” — przesytki o wymiarach

1) minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

2) maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm lub dlugosé

325 mm, szeroko$¢ 230 mm.

»gabaryt B”
- przesyltki o wymiarach:
-minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza grubo$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm
lub szerokos$¢ 230 mm,
-maksimum: suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw £2 mm.
14. Paczki pocztowe — pod tym pojeciem rozumie si¢ paczki :
zwykle — rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii oraz
priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.
»gabaryt A”
— to paczka o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm.
-maksimum: zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢300 mm.
»gabaryt B”
— to paczka o wymiarach:
- minimum: je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600 mm lub szeroko§¢500 mm
lub wysoko$¢ 300 mm.
- maksimum: suma dtugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢
— 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢1500 mm.

II. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest:
Miasto Mlawa reprezentowane przez Burmistrza Miasta Mlawa
Stary Rynek 19
06-500 Mlawa
tel.: 23 654-33-82
faks: 23 654-36-52
godziny urzedowania: od poniedziateku do piatku: 8:00 — 16:00,
we wtorki: 8:00 — 18:00

e-mail: piotr.tomaszewski@mlawa.pl
strona internetowa:  www.mlawa.pl

III. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie oznaczone jest jako ORG.271.45.2017.WF
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IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek oraz paczek pocztowych, jak  réwniez zwrotow przesylek
niedoreczonych i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r. do dnia 30 listopada 2018 r.”
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. u.
z 2017 r. poz. 1481) na rzecz Zamawiajacego z siedziba przy ul. Stary Rynek 19,
06-500 Miawa.

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg:

1) powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek
listowych o wadze do 2000 g. w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania;

2) doreczanie zwrotdw przesylek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

3) ushugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych o wadze do 10.000 g. (gabaryt A i B).

Przedmiot zamdéwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. u. z 2017 r. poz. 1481) i przepisami wykonawczymi
do niej, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2017 r. poz. 201),
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2017 r.
poz.1257).

3. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa obejmujaca $wiadczenie ustug
pocztowych .

4. Warto$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesi¢cznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany
rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilo$ci przesylek danego rodzaju.

5. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawiat fakture na Miasto Miawa,
ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, NIP: 569-176-00-34.

6. Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego
rodzaju, zostaly podane dla obliczenia wartosci oferty i nie sg iloSciami zobowigzujacymi
Zamawiajacego.

7. Planowane do nadania ilosci przesytek danego rodzaju zawarto w ,,Formularzu
ofertowym”.

8. Odbior przesytek przeznaczonych do nadania odbywaé sie bedzie raz dziennie przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w Kancelarii Urzedu Miasta Miawa w dni
robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach 14.00-15.00.

9. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez

Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1666) 0s6b

wykonujacych dziatalno$¢ operacyjna ( dorgczycieli).

1) Zatrudnienie wskazanej w ofercie liczby osdb powinno trwac¢ nieprzerwanie przez
caly okres realizacji niniejszego zamowienia;

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania Zamawiajagcemu raportdw raz
na kwartat ( do dnia 15 nastepnego kwartatu), obejmujacych informacje o liczbie oso6b
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktorym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamdwienia (doreczycieli). W ostatnim kwartale Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia w. w. raportu razem z wystawiong fakturg.
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3) Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie sankcji z tytulu niespetnienia wymagan
w punktach 1 1 2 zostaly uregulowane w Istotnych Postanowieniach Umowy
stanowigcych zalacznik Nr 3 do SIWZ.

4) Zamawiajacy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwosci odno$nie zatrudnienia
przez Wykonawce lub podwykonawce osdéb wykonujacych dziatalno$¢ operacyjna
na podstawie umowy o prace uprawniony jest do powiadomienia wlasciwego
inspektoratu pracy i zwrdcenia si¢ do przeprowadzenia przez niego kontroli.

10. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamowien:

64110000-0 —ustugi pocztowe;

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow;
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek;
64120000-3 — ustugi kurierskie.

11. Oferty czeSciowe i wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupekniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetiajacych.

V. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania zamowienia — wymagany termin wykonania zamowienia od dnia
01 grudnia 2017 r. do dnia 30 listopada 2018 r.

VI. A) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy speinig nastepujgce warunki:
1) W zakresie zdolnoSci technicznej lub zawodowej:

Wykonawcy:

- Wykonawca musi wykazac¢ si¢:

a) posiadaniem uprawnien do wykonywania  dzialalno$ci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, tzn., musi by¢ wpisany do rejestru operatorow
pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe.

b) do$wiadczeniem, w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, w zakresie ustug
pocztowych dotyczacych dostaw listow, paczek 1 ustug kurierskich.

¢) posiadaniem przynajmniej jednego oddziatu placéwki pocztowej na terenie Miasta Miawa.

Zgodnie z Art. 25a ust 1 Wykonawca do oferty sktada oSwiadczenie o spelnianiu warunkow
udziatu w postgpowaniu bedacego zatgcznikiem nr 2b do SIWZ.
Zamawiajacy informuje, ze stosuje procedur¢ odwrocong zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp

VI. B) PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamodwienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku
do ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23
ustawy.
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2. Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Wykonawce na mocy art. 24 ust. 5 pkt. 1).

3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 1 14 oraz 16-20

ustawy lub ust. 2 niniejszego rozdziatu, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczego6lnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywdg lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami $cigania oraz podjgcie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktoére sa odpowiednie
dla  zapobiegania  dalszym  przestepstwom lub  przestepstwom  skarbowym
lub nieprawidlowemu postepowaniu Wykonawcy.
Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczegblne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione
na podstawie ust. 3 niniejszego rozdziatu.

5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

6. Zamawiajacy na mocy art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy wykluczy z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2017 r. poz. 229) zlozyli odrgbne oferty, oferty cz¢sciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace
miedzy nimi powigzania nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamo6wienia.

Uwaga: Wykonawcy w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji o ktorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazujqg Zamawiajgcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy. Wraz ze zloieniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawié dowody, e powigzania 7 innym wykonawcq nie prowadzq do zaklocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Przepisy art. 26 ust. 3 i 4 ustawy
stosuje si¢ odpowiednio. (wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ)

Zamawiajacy informuje, Ze stosuje procedur¢ odwrdocong zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp

VII. A) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

1.Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢, aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:
1) nie podlega wykluczeniu z postgpowania,
2) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
2.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawca sktada oswiadczenie o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy:
1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie art. 24 ust. 1
pkt. 12-23 ustawy — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2a do SIWZ,
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2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie art. 24 ust. 5
pkt.1) ustawy — wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2a do SIWZ.

3.W celu oceny spelienia warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego w rozdz. VI A SIWZ, Wykonawca sktada o$wiadczenie o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2b do SIWZ,

4.Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 11 1b.
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1
ustawy, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia pisemnego zobowigzania tych
podmiotéw (w formie oryginalu) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamOwienia - wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2¢ do SIWZ
oraz ztozenia o§wiadczenia o ktérym mowa w ust. 2 dotyczacego tego podmiotu.

5.W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia do oferty
nalezy dofaczy¢ dokument wustanawiajacy Pelnomocnika do  reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy W sprawie niniejszego zamdwienia publicznego oraz zlozenia
oswiadczenia o ktorym mowa w ust. 2 dotyczacego kazdego z wykonawcow wystepujacych
wspolnie.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty
wzglednie innych dokumentéw skladanych wraz z oferta chyba, ze Zamawiajacy moze
je uzyska¢ w szczegdlnosci za pomoca bezptatnych 1 ogoélnodostgpnych baz danych,
w szczeg6Olnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r.
poz. 570).

7. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio
z dokumentéw wymienionych w ust. 6 do oferty nalezy dotaczy¢ roéwniez stosowne
pelnomocnictwo.

8. Do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal gwarancji lub porgczenia, jesli wadium wnoszone jest
w innej formie niz pienigdz.

9. Wszystkie dokumenty powinny by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej

za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczone przez Wykonawce lub ttumacza przysiegtego.

VII. B) INNE DOKUMENTY

1. Zestawienie podwykonawcow, ktorym Wykonawca zamierza powierzy¢ realizacje
zamoOwienia lub jego czeSci. W przypadku nie dotaczenia do oferty zestawienia
podwykonawcOw zamawiajacy uznaje, ze Wykonawca zamierza realizowaé
zamowienie samodzielnie (zatacznik nr 4).

VIIL. C) Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie musi zlozy¢ Wykonawca,

Kktorego oferta zostanie wstepnie oceniona jako najkorzystniejsza

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace oswiadczenia
lub dokumenty:

1.W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu:
1) Wykaz ustug pocztowych wykonanych nie wezesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert albo wnioskd6w o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie,
z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
zostaty one wykonane;
2) Wykaz placowek pocztowych zlokalizowanych na terenie Miasta Miawa.
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3) dowody okreslajace, czy ustugi pocztowe wymienione w wykazie ustug zostaty wykonane

nalezycie.

2. Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budza
watpliwosci Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu,
na rzecz ktorego uslugi pocztowe  byly wykonywane, o dodatkowe informacje
lub dokumenty w tym zakresie.

3. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastgpujace
oswiadczenia lub dokumenty w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z udzialu w postepowaniu:

1) odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenci,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy;

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktorych mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu, sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadiosci, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

5. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 4 niniejszego rozdziatu, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym
odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6éb uprawnionych
do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument mial dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

6.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie¢ do wilasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych przedtozonego
dokumentu.

7.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwréoci¢ sie do wilasciwych organdéw kraju, w ktorym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji
dotyczacych tego dokumentu.

8. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ustawy najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktdrego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy w stosunku do wstepnie wybranego wykonawcy dokona analizy podmiotowe;j

pod katem zaistnienia podstaw wykluczenia oraz spelniania warunkéw udziatu

W postepowaniu.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg: 30 dni
2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa powyzej nie powoduje utraty wadium.
4.Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym

X.

1.

4.

przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wymagania ogolne

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w niniejszej SIWZ.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze,
maszynie lub pismem odrecznym. Wymagane specyfikacjag dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na j¢zyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

4) Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktéorych upowaznienie
do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych zataczonych do oferty,
wymaga si¢, aby Wykonawca dotaczyl do oferty oryginal petnomocnictwa
do podpisania oferty.

5) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane 1 parafowane.

6) Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki, musza by¢ parafowane
przez osobe podpisujaca oferte pod rygorem nie uznania poprawki.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zawartos¢ oferty i sposob jej przedstawienia

Oferta powinna sktadac si¢ z :

1) formularza ofertowego — sporzadzonego zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej
SIWZ,

2) oryginalu pelnomocnictwa udzielanego osobom podpisujacym oferte, o ile prawo
do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost
z dokumentu rejestrowego.

3) zestawu o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VII niniejszej
specyfikacji.

Opakowanie oferty

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami
W  nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiajacego
i zawierajacym oznaczenie: Oferta na: ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym” 1 Nie otwierac przed dniem 28.11.2017r . godz. 12.00

Tajemnica przedsi¢biorstwa
Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje, objete tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga
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by¢ udostepniane, informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz

opakowania oferty, oznaczonej napisem: Informacje stanowiace tajemnice

przedsiebiorstwa. Informacj¢ o zastrzezeniu dokumentéw stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa nalezy poda¢ rowniez w formularzu oferty.

5. Zmiana lub wycofanie oferty

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofac,
pod warunkiem ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zar6wno zmiana,
jak 1 wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty
powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta.
Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy
opatrzy¢ napisem zmiana.

2) Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobegly
uprawniong/e do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane
1 zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym
jest przekazywane to powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem wycofane.

XI. SPOSOB KOMUNIKACJI

1. Komunikacja miedzy zamawiajagcym a  wykonawcami bedzie  odbywad
si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. u. z 2017r. poz. 1481), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu nr 42 616-22-51 lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U z 2017 r. poz. 1219),

e-mail: piotr.tomaszewski@mlawa.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania, z zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie
lub faksem faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz pisemna.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen
1 dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia 1 o$wiadczen i dokumentdw potwierdzajacych spetnianie przez
oferowany przedmiot zamoOwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, a takze
zmiany lub wycofania oferty.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ), kierujac wniosek na adres:

Miasto Mlawa

ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mlawa

e-mail: andrzej.porzezinski@mlawa.pl lub na nr faxu: 23 654-36-52.

XII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzgdu Miasta Miawa, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28.11.2017r. 0 godz. 12:00 (czasu lokalnego).

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miasta Mlawa, ul. Stary Rynek 19, w dniu
28.11.2017r. 0 godz. 12.30 (czasu lokalnego).

10
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XIII. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca okresli cen¢ ryczaltowa netto 1 brutto za wykonanie przedmiotu
zamodwienia, ktore nie bedzie podlegato waloryzacji.

2. Zamawiajacy dopuszcza rozliczenie jedynie w walucie polskie;j.

3. Wykonawca poinformuje Zamawiajagcego o wystgpieniu obowigzku podatkowego
(opodatkowanie odwrotne) oraz wskaze elementy, za jakie przedmiotowe
opodatkowanie wystapito.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium:
Cena - 60%
Termin platnosci faktury - 40%

Ilosci otrzymanych punktéw dla poszczegoélnych ofert w kryterium Cena obliczana bedzie
wedhug wzoru:

Pc1=(Con/Cpo) x 60
w ktorym:
Pci - ilo§¢ punktow otrzymanych przez oceniang oferte
Con - cena brutto oferty najtanszej
Cpo — cena brutto danej oferty (ocenianej)
60 — waga kryterium (60%)
Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi zawarte w niniejszym SIWZ, powinien
w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zaméwienia, uwzgledni¢ inne podatki i optaty.
Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Cena nie ulega wzrostowi przez okres waznos$ci oferty (zwigzania ofertg) oraz okres realizacji
(wykonania) zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia formularza
ofertowego 1 okreslenia w nim ceny brutto oraz wskazania cen jednostkowych w formularzu
cenowym.

[losci  otrzymanych  punktéw  dla  poszczegélnych  ofert ~w  kryterium:
Termin platnosci faktury.

Sposob oceny oferty:

Waga kryterium wynosi 40%, przy czym 1% to 1 pkt.

Termin ptatnosci 30 dni — 40 pkt;
Termin ptatnosci 21 dni — 20 pkt;
Termin ptatnosci do 21 — 0 pkt .

Sumaryczna punktacja : Pci+ Pc2
Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska sumarycznie najwigksza
liczbe punktéw.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

11
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W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci gwarancji
bankowej lub ubezpieczeniowej, Wykonawca na 3 dni przed podpisaniem umowy
przedktada wzor gwarancji (e-mailem) celem akceptacji bgd? wniesienia uwag w jej tresci.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

. Zamawiajacy przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktore

stuzy¢ bedzie pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, jest zobowigzany wnies¢
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokos$ci 5 % ceny ofertowej brutto.

. Zabezpieczenie wnoszone Ww pienigdzu nalezy zlozy¢é na rachunek bankowy

nr 74 1090 2604 0000 0001 3379 7851,

Zabezpieczenie musi by¢ wniesione w pelnej wysokosci, niezaleznie od formy jego
whniesienia, najpdzniej w dniu zawarcia umowy, ale przed jej podpisaniem.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Ww postaci
gwarancji, tre§¢ gwarancji powinna by¢ zaakceptowana przez zamawiajacego.
Jakiekolwiek zapisy w tresci gwarancji powodujace utrudnienie w jej wykorzystaniu
oraz podwazajace jej bezwarunkowo$¢ (np. zadanie protokotow, konieczno$¢
wystosowywania wezwan, konieczno$¢ potwierdzania podpiséw) sg niedozwolone.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, wniesione w formie pieni¢zne;j,

zamawiajacy zwraca po zakonczeniu realizacji zamoOwienia
w ustawowym terminie, na wniosek wykonawcy zawierajacy miedzy innymi konto,
na ktore nalezy dokona¢ zwrotu.
Szczegblowe zasady dot. zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zawarte
sa w zatgczniku nr 3 do SIWZ.

XVII. WARUNKI UMOWY

Warunki umowy zostaty okreslone w zataczniku nr 3 do SIWZ.

XVIIL. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1)

2)

3)

4)

W prowadzonym postepowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy
PZP — , Srodki ochrony prawne;j”.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajagcego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy PZP.

W niniejszym postgpowaniu, w mys$l art. 180 ust. 2 ustawy PZP, odwotanie przystuguje
wytacznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego,

d) opisu przedmiotu zamdwienia,

e) Wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym

12
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za pomocyg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego s$rodka,
spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5) Odwotanie winno by¢ optacone wpisem. Wpis uiszcza si¢ najpozniej do dnia uptywu
terminu do  wniesienia odwolania, a dowdd jego uiszczenia  dotacza
si¢ do odwolania.

6) Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP. W przypadku uznania
zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcoOw w sposob przewidziany w ustawie
dla tej czynno$ci. Na czynno$ci wymienione w zdaniu poprzedzajacym nie przyshuguje
odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy PZP.

Pozostate informacje o $rodkach ochrony prawnej, w tym o formie, terminach

i niezbednych elementach odwotania oraz procedurze postgpowania odwolawczego okreslaja

przepisy zawarte w dziale VI ustawy PZP — , Srodki ochrony prawne;j”.

XIX. INFORMACJA O PODWYKONAWSTWIE

1. Wykonawca odpowiada za dzialania i zaniechanie osob, z ktorych pomoca zobowigzanie
wykonuje, jak réwniez osob, ktérym wykonanie powierza, jak za wlasne dziatanie
lub zaniechanie.

2. Zlecenie cze$ci przedmiotu umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowigzan Wykonawcy
wobec Zamawiajacego, ktory jest odpowiedzialny za wykonanie tej czgsci robot.

3. Umowy z Podwykonawcami bedg zgodne, co do tresci z umowa zawarta z Wykonawca.

Szczegodly dotyczace tresci umow zawiera zalacznik Nr 3 do SIWZ. W przypadku uméw
o podwykonawstwo, ktéorych przedmiotem sa dostawy 1 wuslugi zamawiajacy
na podstawie art. 143b ust 8 ustawy Pzp nie okresla nizszej wartosci umow, od ktorej
zachodzi obowigzek przedktadania umowy o podwykonawstwo.

4. Zamawiajacy nie dokonuje =zastrzezenia osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czeéci zamowienia,

5. Zamawiajacy okresla iz wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy odbywac

si¢ bedzie jednorazowo na podstawie faktury koncowe;.

XXI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ

1. Formularz oferty — zalacznik nr 1 do SIWZ.

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 2a do SIWZ.

3. Oswiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zalgcznik nr 2b
do SIWZ.

Zobowigzanie podmiotu trzeciego - zalacznik nr 2c do SIWZ.

Istotne postanowienia umowy — zalacznik nr 3 do SIWZ.

Zestawienie podwykonawcoéw — zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,

zalacznik nr 5 do SIWZ.

Nowk

13



ORG.271.45.2017.WF

Zalacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Dane dotyczace Wykonawcy
NAZWA e e e et e sttt e e ettt e e e baeeeseabaeeeeeaas
SIEAZIDA e ettt

Mikroprzedsigbiorstwo /mate przedsiebiorstwo / srednie przedsigbiorstwo.
(niepotrzebne skreslic)

Dane dotyczace Zamawiajgcego Miasto Mlawa reprezentowane przez Burmistrza Miasta
Mtawa

ul. Stary Rynek 19,

06-500 Mtawa

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nieograniczonym: ,,Swiadczenie ushug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek oraz paczek pocztowych, jak rowniez zwrotdw przesytek
niedorgczonych i1 potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r. do dnia 30 listopada 2018 r.”
prowadzonym pod nr ORG.271.45.2017.WF oferuyjemy wykonanie zamowienia, zgodnie
z wymogami specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia za ceng:

Cena Warto$¢ brutto
Lp. Rodzaj przesylek listowych i paczek Ilo$¢ przesylek*| jednostkowa
brutto** (3x4)
1 2 3 4 5
Cze¢s¢ 1 - PRZESYLKI KRAJOWE

1 przesylki do 350 gram - - -
a |ekonomiczne — gabaryt A 12800
b | ekonomiczne — gabaryt B 10
¢ | ekonomiczne polecone — gabaryt A 40
d ekonomiczne polecone ze zwrotnym 10

otwierdzeniem odbioru — gabaryt A
. ekonomiczne polecone ze zwrotnym 5

otwierdzeniem odbioru — gabaryt B
f |priorytetowe — gabaryt A 60
g |priorytetowe — gabaryt B 10
h | priorytetowe polecone — gabaryt A 10
i |priorytetowe polecone — gabaryt B 5
J |priorytetowe polecone ze zwrotnym 30
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potwierdzeniem odbioru — gabaryt A
k |zwroty — gabaryt A 500
1 |zwroty — gabaryt B 10
2 przesylki 350 — 1000 gram -
a |ekonomiczne — gabaryt A 10
b |ekonomiczne — gabaryt B 5
¢ |ekonomiczne polecone — gabaryt A 5
d | ekonomiczne polecone — gabaryt B 5
. ekonomiczne polecone ze zwrotnym 50
otwierdzeniem odbioru — gabaryt A
¢ ekonomiczne polecone ze zwrotnym 10
otwierdzeniem odbioru — gabaryt B
g |priorytetowe — gabaryt B 5
h |priorytetowe polecone — gabaryt A 10
i |priorytetowe polecone — gabaryt B 5
3 przesylki 1000 — 2000 gram -
a_|ekonomiczne polecone — gabaryt A 5
b |ekonomiczne polecone — gabaryt B 5
c ekonomiczne polecone ze zwrotnym 40
otwierdzeniem odbioru — gabaryt A
d ekonomiczne polecone ze zwrotnym 20
otwierdzeniem odbioru — gabaryt B
e priorytetowe polecone ze zwrotnym 10
otwierdzeniem odbioru — gabaryt A
¢ priorytetowe polecone ze zwrotnym 5
otwierdzeniem odbioru — gabaryt B
4 Paczki ekonomiczne w obrocie krajowym — ) _ )
igabaryt A
a |lkg 10
b |ponadl do 2 kg 5
c |ponad?2 do5 kg
d |od 5kgdo 10 kg
5 Paczki ekonomiczne w obrocie krajowym — )
igabaryt B
a |lkg 5
b |ponadl do 2 kg 5
¢ |ponad?2 do5kg 1
d |od lkgdo 10 kg 5
Razem warto$¢ brutto przesylek krajowych
(suma wszystkich pozycji z kolumny nr 5 ,,Warto$¢ brutto” dla czgsci 1)
Czeé¢ 11 - PRZESYLKI ZAGRANICZNE
1 przesylki do 350 gram - - -
a ekonomiczne polecone ze zwrotnym 10
potwierdzeniem odbioru — gabaryt A

Razem warto$¢ brutto przesylek zagranicznych
(suma wszystkich pozycji kolumny nr 5 ,,Wartos$¢ brutto” dla czesci IT)

* szacunkowa ilo$¢ przesytek kazdego rodzaju, zostata podana wylacznie w celu obliczenia warto$ci oferty i nie
jest wielkoscig zobowigzujaca Zamawiajacego
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** cena jednostkowa kazdej z wymienionych rodzajow przesylek musi zawiera¢ sume ceny przesylki danej
kategorii (ekonomiczna, priorytetowa) oraz $wiadczen dodatkowych wskazanych w danej pozycji (polecenie,
zwrotne potwierdzenie odbioru) z uwzglednieniem gabarytu

oo Hos¢ .Op.lata Warto$¢ brutto
Lp. Lokalizacja punktu miesiec miesi¢czna (3x4)
ey brutto
1 2 3 4 5
Cze$¢ III - USLUGA ODBIORU PRZESYLEK PRZEZNACZONYCH DO NADANIA
1 Kancelaria Urzedu Miasta Mtawa, 12
ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mlawa
Razem warto$¢ brutto ustugi odbioru przesylek
Warto$¢ brutto” dla czesci I11)
1 Wartos¢ brutto dot. przesylek krajowych
2 Warto$¢ brutto dot. przesylek zagranicznych
3 Wartos$¢ brutto ustugi odbioru przesylek
WARTOSC BRUTTO CALEGO ZAMOWIENIA
(suma pozycji 1-3)
Oswiadczenia:

1. Os$wiadczamy ,ze nasza oferta odpowiada warunkom zamowienia ORG.271.45.2017.WF
1 jest wazna przez okres zwigzania ofertg okre§lony przez Zamawiajacego.

2. Oswiadczam/my, ze wybor niniejszej oferty (* niewlasciwe skreslié):
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;* bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w nastepujacym zakresie:*

! Nazwa (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie| Wartos$¢ bez
P prowadzié¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego kwoty podatku

[Wykonawca, sktadajgc oferte, zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajgcego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajqcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartosc¢ bez kwoty podatku]

3. Os$wiadczamy, ze zapoznaliémy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia i nie wnosimy do niej
zadnych zastrzezen oraz uzyskaliémy wszelkie informacje niezbgdne do przygotowania oferty.
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4. W razie wybrania niniejszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach zawartych w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz w miejscu i terminie okre§lonym przez zamawiajacego.

5. Oswiadczamy, ze deklarujemy termin.............. ( do 21,21,30 ) dniowej ptatnosci od daty prawidtowo
wystawionej faktury.

6. Nie powierzymy wykonania zaméwienia podwykonawcom /* powierzymy podwykonawcom wykonanie
CZESC1 ZAMOWICNIA W ZAKIESIC: .. .eeueieiiiiieiieiieie ettt s

® niepotrzebne skresli¢

7. Os$wiadczamy, ze wszystkie strony naszej oferty, tacznie z  wszystkimi zalgcznikami
sa w kolejno$ci ponumerowane i cala oferta sklada si¢z ..................... stron.

8. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

1).Wypehione zalaczniki nrl, nr 2a, nr 2b, nr 2¢c, nr 3, nr 4, nr 5, nr 6 do SIWZ,
2). Inne dokumenty np. upowaznienie, petnomocnictwa w przypadku ofert sktadanych
WSPOIRI@. ..o,

Zastrzezenie oferenta
Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogdlnie

(podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby uprawnionej)

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym pn.:

.Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych, jak rowniez zwrotow
przesylek niedore¢czonych i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r.
do dnia 30 listopada 2018 r. ”

oferuje wykonanie zamdwienia objgtego postepowaniem — zgodnie z warunkami okreslonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia za:
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cene ryczaltowa

111 7k

(STOWIHI: . renneeneiiiceniircnnnnnssteiecessssssnnassssnescsssssssssssssssesssssssnsasssssesssssssssnsasssssssssssssssasssssssssssssnsanans
......... )

7 N s zt (VAT........... %)

cen¢ ryczaltowa

0] 01 V4

Kryterium jakoSciowe:

Termin platnosci faktury — kryterium oceny:
Waga kryterium wynosi 40%, przy czym 1% to 1 pkt.

Termin ptatnosci 30 dni — 40 pkt
Termin ptatno$ci do 21 — 0 pkt

(Niepotrzebne skresli¢ — brak zaznaczenia przyjmowany jest jako 0 pkt.)
Oswiadczam, ze:

Zobowiazuje si¢ wykonaé przedmiot zamowienia do od dnia 1 grudnia 2017 r. do dnia 30
listopada 2018 r.

Uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od uptywu sktadania
ofert.

Oswiadczam, iz cz¢$¢ zamodwienia powierze¢ podwykonawcom / nie powierze
podwykonawcom®* (*niepotrzebne skreslic).

Powierze nastepujacy zakres prac podwykonawcom:

Po$wiadczam wniesienie wadium w
A A1) 0 112 SN

(poda¢ nazwe banku i nr rachunku bankowego)

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty
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WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH
Nalezy przedstawi¢ informacje zgodnie z warunkiem udzialu w postepowaniu opisanym
w punkcie VII C SIWZ

Lp. Dokladny adres placéwki Godziny urzedowania placowki

Oswiadczam, ze wybor mojej oferty bedzie * / nie bedzie (niepotrzebne
skresli¢) prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego

* w przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy wypehi¢ dalsza cz¢$¢ zdania; ; w przypadku nie wskazania
zadnej odpowiedzi, Zamawiajacy uznaje, ze wybor oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego

Ze wzgledu na zaoferowanie towaru wskaza¢ nazwe, rodzaj)

0 1Ch WaItOSCI. ..ottt e (bez kwoty podatku),
ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego.

data i podpis osoby uprawnione;j
do reprezentacji Wykonawcy.

19




ORG.271.45.2017.WF

Pieczg¢ firmowa Wykonawcy

Zalgcznik nr 2a do SIWZ

A. INFORMACJE NA TEMAT WYKONAWCY:

Identyfikacja Wykonawcy:

Pelna nazwa Wykonawcy:

Adres pocztowy:

Adres do korespondencji:

KRS (numer)
CEiDG

Numer NIP:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:
Adres e-mail:

Adres internetowy (adres www) (jezeli dotyczy):

Informacje ogélne:

Odpowiedz:

Czy Wykonawca jest mikroprzedsigbiorstwem,
badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem ? 2

[ ] Tak [ ]Nie

2)

Zalecenie Komisji Europejskiej z dnia 6 maja 2003r. dotyczace definicji mikroprzedsigbiorstw oraz matych

i $rednich przedsigbiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36):
- mikroprzedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna

suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EURO.

- male przedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oso6b i ktdrego roczny obrét lub roczna

suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EURO.
- S$rednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa,

ktore

nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi

przedsigbiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 milionow
EURO lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EURO.
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Zalgcznik nr 2a do SIWZ

B. OSWIADCZENIA WYKONAWCY:

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp):

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dla zadania pn.:

.Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych, jak rowniez zwrotow
przesylek niedoreczonych i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r.
do dnia 30 listopada 2018 r. ”

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przez Zamawiajacego: Miasto Miawa,
oswiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust 1 pkt 12 - 23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia .............T.

Podpis (y) i pieczg¢ imienna osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ust. 1 ustawy Pzp).
Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

Podpis (y) i pieczg¢ imienna o0sob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/tow, na ktorego/ych zasoby

...... (nalezy podac pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG) nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.
....................... (miejscowosc), dnia ............ 1.

Podpis (y) i piecze¢ imienna osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

1. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

2. Oswiadczam, ze na wezwanie Zamawiajacego, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2 ustawy Pzp
ztoz¢ w wyznaczonym terminie wszystkie wymagane dokumenty i1 o$wiadczenia
potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozdz. VII SIWZ.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... I.

Podpis (y) i piecze¢ imienna osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

22



ORG.271.45.2017.WF

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Zalgcznik nr 2b do SIWZ
OSWIADCZENIA WYKONAWCY:

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE _SPEENIANIA _WARUNKOW UDZIALU W _POSTEPOWANIU
Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dla zadania pn.:
,Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Mlawa
w zaKresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych, jak
réwniez zwrotow przesylek niedoreczonych i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r. do
dnia 30 listopada 2018 r. ”
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego przez Zamawiajacego: Miasto Mlawa,
oswiadczam, co nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w rozdziale w rozdz. VI A Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia dotyczace
zdolno$ci technicznej i zawodowej oraz potwierdzam, ze osoby, ktore beda skierowane
do petnienia okre$lonych funkcji, posiadajg stosowne uprawnienia i kwalifikacje wymagane przez
Zamawiajacego wg zapisow w rozdz. VI A SIWZ Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia.
INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych przez Zamawiajagcego w rozdz. VI A Specyfikacji Istotnych Warunkoéw
ZamoOwienia dotyczacych zdolnosci technicznej 1 zawodowej, polegam na zasobach
nastepujacego/ych podmiotu/6w:

Podpis (y) i pieczg¢ imienna 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

1. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach
sa aktualne 1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

2. Os$wiadczam, Zze na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2 ustawy
Pzp zloz¢ w wyznaczonym terminie wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia
potwierdzajace spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w rozdz. VI A Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
................. (miejscowosc), dnia .............T.

Podpis(y) i piecze¢ imienna 0sob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2c do SIWZ
ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO (WZOR)

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasoboéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp

Ja/My nizej POAPISANI, ..o e

dzialajacy W IMEEIIU ........oooiiiiiiii e e
(wpisac nazwe i adres podmiotu)
oswiadczamy, ze w ramach przetargu nieograniczonego dla zadania pn.:
,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Mlawa
w zaKkresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych,
jak rowniez zwrotow przesylek niedoreczonych i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r.
do dnia 30 listopada 2018 r.
prowadzonego przez Zamawiajacego: Miasto Mtawa, na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy Pzp, udostepniamy Wykonawcy:
(nazwa i adres Wykonawcy, ktoremu udostepniane sq zasoby)
nasze zasoby, tj.:
1. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa Wykonawcy, w zakresie wymaganego doswiadczenia
Wykonawcy:

(nalezy szczegolowo okresli¢ co zostanie udostgpnione Wykonawcy oraz jakq czesé¢ prac
lub czynnosci bedzie wykonywat inny podmiot)

2. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa osob skierowanych do realizacji zamowienia,
w zakresie 0s6b odpowiedzialnych za nadzér nad robotami budowlanymi wymaganych
przez Zamawiajacego:

(nalezy szczegotowo okresli¢, kto zostanie udostgpniony Wykonawcy i jakie czynnosci bedzie

wykonywat)

3. Ponadto oSwiadczam/y, ze:

1) udostepniam/y wskazane wyzej zdolnoS$ci na caty okres realizacji zamowienia, tj.
(nalezy wpisac¢ okres udziatu podmiotu udostepniajgcego swoj potencjat w wykonywaniu
zamowienia)

2) wymienione zdolnosci zostana udostepnione Wykonawcy na podstawie umowy:

(np. umowa cywilno-prawna, umowa na podwykonawstwo, umowa o wspotpracy itp.)

3) nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 oraz ust. 5 pkt. 1 1 2
ustawy Pzp.

Miejsce i data zlozenia zobowigzania

Podpis(y) i1 piecze¢ imienna osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu trzeciego
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POUCZENIE

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu
na zasoby innego podmiotu, ktory bedzie brat udziat w realizacji czesci zamowienia na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, jest zobowigzany do zlozenia wraz z oferta o$wiadczenia,
ze nie zachodza w stosunku do podmiotu trzeciego podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy Pzp, a na zadanie Zamawiajacego przedktada takze
wszystkie dokumenty okreslone w SIWZ dotyczace tego podmiotu potwierdzajace brak podstaw
do wykluczenia z postegpowania o udzielenie zamowienia. Kopie dokumentow dotyczace kazdego
z tych podmiotéw musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty.
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Zalacznik nr 3 do SIWZ
Projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia

UMOWA NR ORG.272.45.2017

Wdniu ... w Mtlawie pomiedzy:

Miastem Milawa (NIP 569-176-00-34) majacym swoja siedzibe w Milawie
przy ul. Stary Rynek 19, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez:

Burmistrza — mgr Stawomira Kowalewskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Mlawy —  mgr Henryka Antczaka

zostala zawarta umowa dla zadania: ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek oraz paczek pocztowych, jak réowniez zwrotéw przesylek niedoreczonych
i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r. do dnia 30 listopada 2018 r.

Niniejsza umowa jest konsekwencja zamoéwienia publicznego nr ORG.271.45.2017
realizowanego na podstawie Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
oraz nastepstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty w przetargu nieograniczonym.

§1
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Postanowienia ogdlne.

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym dla Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek oraz paczek pocztowych, jak  réwniez zwrotow przesylek
niedoreczonych i potwierdzen odbioru od dnia 1 grudnia 2017 r. do dnia 30 listopada 2018 r.”
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. u.
z 2017 r. poz. 1481) na rzecz Zamawiajacego z siedziba przy ul. Stary Rynek 19,
06-500 Mlawa.

2. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodza:

1) powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek
listowych o wadze do 2000 g. w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania;

2) doreczanie zwrotdw przesylek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

3) ushugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych o wadze do 10.000 g. (gabaryt A i B).

Przedmiot zamdéwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. u. z 2017 r. poz. 1481) i przepisami wykonawczymi
do niej, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2017 r. poz. 201),
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2017 r.
poz.1257).
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3. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa obejmujaca S$wiadczenie ustug
pocztowych .

4. Warto$¢ naleznos$ci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana begdzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany
rodzaj przesyltki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.

5. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca co miesigc wystawiatl faktur¢ Miasto Mtawa,
ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, NIP: 569-176-00-34.

6. Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego
rodzaju, zostaly podane dla obliczenia wartosci oferty i nie sg ilo§ciami zobowigzujacymi
Zamawiajacego.

7. Planowane do nadania ilosci przesylek danego rodzaju zawarto w ,,Formularzu
ofertowym”.

8. Odbior przesytek przeznaczonych do nadania odbywaé si¢ bedzie raz dziennie przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w Kancelarii Urzedu Miasta Miawa w dni
robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach 14.00-15.00.

9. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1666) 0séb
wykonujacych dziatalno$¢ operacyjng ( doreczycieli).

1) Zatrudnienie wskazanej w ofercie liczby 0s6b powinno trwaé nieprzerwanie przez
caly okres realizacji niniejszego zamowienia;

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania Zamawiajagcemu raportow
raz na kwartat ( do dnia 15 nast¢gpnego kwartatu), obejmujacych informacje o liczbie
0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktérym zostanie powierzona
realizacja przedmiotu zaméwienia (dorgczycieli).W ostatnim kwartale Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia w. w. raportu razem z wystawiong faktura.

§2
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ wynagrodzenie ustalone na podstawie formularza
oferty Wykonawcy w wysokosci:

Nnetto .....oeeeeveenee. zt , stownie: ..o , ktora powiekszona o podatek VAT (..%)
W Wysokos§cCi ................ ,stownie: ..ooovviiiiiiiii ,

stanowi wartoSC Drutto ........eeeeeeeecervnene z1,

] (011% 1) (RPN

ptatng czesciami na koniec miesigca po comiesiecznym wykonaniu przedmiotu umowy
wobec Zamawiajacego. Ostatnia dwunasta faktura za wykonang usluge bedzie zarazem
fakturg koncowa.

2. Nalezno$¢ za wykonany comiesigczny przedmiot umowy Zamawiajacy zaptaci
przelewem na konto Wykonawcy.

3. Za termin zaptaty uznaje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajgcy polecit swojemu bankowi
dokonanie przelewu wynagrodzenia Wykonawcy na jego konto wskazane na

fakturach.

§3
1. Wynagrodzenie za przedmiot umowy platne bedzie na podstawie comiesigcznej faktury
sporzadzonej przez Wykonawce na jego rachunek.
2. Za termin dokonania zaptaty wynagrodzenia uwazany bedzie dzien ztozenia w banku
przez Zamawiajacego polecenia przelewu.
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3. W przypadku gdyby Wykonawca zamierzal zatrudni¢ do realizacji przedmiotu umowy
Podwykonawcow (na rachunek 1 ryzyko Wykonawcy), powinien powiadomié
o tym fakcie Zamawiajacego oraz przedstawi¢ Zamawiajagcemu przed przystapieniem
podwykonawcow do realizacji robot, do pisemnej akceptacji projektow umédw, ktérych
postanowienia nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami niniejszej Umowy.

4. Zamawiajacy w terminie 14 dni roboczych od pisemnego przekazania - przedstawienia
mu projektow umow z podwykonawcami dokona akceptacji umow lub zglosi sprzeciw,
lub zastrzezenia do ich tresci. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajagcemu umoOw z naniesionymi poprawkami w ciggu 2 dni roboczych
do akceptacji. Nie przedstawienie Zamawiajagcemu umow uwzgledniajacych uwagi
Zamawiajacego poczytuje si¢ za przyjecie przez Wykonawce zgloszonego przez
Zamawiajacego sprzeciwu lub zastrzezen.

5. Wykonawca przedklada Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy
o podwykonawstwo kopi¢ umowy, po§wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Zamawiajacy w terminie 14 dni roboczych od pisemnego przekazania - przedstawienia
mu kopii umoéw z podwykonawcami, dokona akceptacji uméw lub zglosi sprzeciw,
lub zastrzezenia do ich tresci. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajacemu zmian w ciggu 2 dni roboczych do akceptacji. Nie przedstawienie
Zamawiajagcemu  umoéw  uwzgledniajacych  uwagi  Zamawiajacego  poczytuje
si¢ za przyjecie przez Wykonawce zgloszonego przez Zamawiajacego sprzeciwu
lub zastrzezen.

7. Wykonawca, wraz ze zlozeniem projektu umowy o podwykonawstwo, przedktada
zamawiajagcemu zestawienie kosztowe realizacji zamdwienia zawierajace zbiorcza
informacje o wynagrodzeniach dla podwykonawcéw 1 wykonawcy.

8. W przypadku wykonania czeéci zamodwienia przez Podwykonawcoéw, zaplata
naleznos$ci za wykonane ustugi bedzie nastgpujaca:

1) Wykonawca sktadajac fakturge za ustugi, ktore ujmuja réwniez zakres ushug
wykonywany przez Podwykonawce, dokona stosownego podziatu naleznosci
pomi¢dzy Wykonawce i Podwykonawce,

2) Wykonawca, wraz ze ztozong faktura przedtozy w siedzibie Zamawiajgcego
kserokopi¢ przelewu dokonanego na konto Podwykonawcy za wykonany zakres
robot oraz o$wiadczenia podwykonawcy o dokonaniu rozliczenia z wykonawca
za wykonany zakres robot,

3) Termin dokonania zaptaty podwykonawcy ustala si¢ na 14 dni od dnia wykonania
ustugi,

4) Wszelkie zasady zawierania uméw o podwykonawstwo, okreslone w umowie,
dotycza tozsamo zawierania umow z dalszymi podwykonawcami.

§ 4
1. Strony zgodnie ustalajg termin wykonania umowy na od dnia 1 grudnia 2017 r.
do 30 listopada 2018 r.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w tym:
1) Prawo pocztowe Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. ( tekst jednolity Dz. u. z 2017 r.
poz. 1481).
2) Kodeks pracy Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 1.
poz. 1666)
3) Rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545);
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4) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2013 r. , poz. 1468 ze zm.);

5) Miedzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa mi¢dzynarodowa
ogtoszona w dniu 08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 1494), Swiatowa
Konwencja Pocztowa — Protokot Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. Nr 206 poz.
1495 z dnia 31 sierpnia 2007 roku), Regulamin Poczty Listowej — Protokot Koncowy
— Berno 28 stycznia 2005 (Dz. U. z 2007r. nr 08, poz.744), Regulamin dotyczacy
paczek pocztowych ogloszony 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r Nr 108. poz. 745)
w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

3. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania wszystkich niezbgdnych uprawnien

i zezwolen w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepisow.

§5

1. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza w formie kar umownych

z nastepujacych tytulow i w podanych wysokosciach:
1) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne za:

a) odstgpienie od umowy wskutek okolicznos$ci, za ktére Wykonawca nie odpowiada —
w  wysokos$ci 10% wynagrodzenia umownego,

2) Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowng za:

a) odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego wskutek okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca — w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego.

b) zwloke w wykonaniu ushugi — w wysokosci 0,3% wynagrodzenia umownego, za
kazdy dzien zwtoki liczac od umownego terminu ich dostarczenia.

c) zwloke w wypehianiu obowigzkéw dotyczacych sprawozdawczosci i dostarczaniu
do Zamawiajacego dokumentow - w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego,
za kazdy dzien zwtoki liczac od umownego terminu ich dostarczenia;

d) za brak zaptaty lub nieterminowg zaptat¢ wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
lub dalszym podwykonawcom w wysokosci 1% catosci wynagrodzenia brutto
za kazdy dzien op6znienia wzgledem danego podwykonawcy,

e) za nieprzedtozenie do =zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo
lub projektu jej zmiany w wysokosci 10% catosci wynagrodzenia brutto dotyczacego
danego podwykonawcy,

f) za nieprzedlozenie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii umowy
o podwykonawstwo lub jej zmiany w wysokosci 10% catosci wynagrodzenia brutto
dotyczacej danego podwykonawcy,

g) za brak zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty w wysokosci
5% catosci wynagrodzenia brutto dotyczacej danego podwykonawcy,

2. Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
do wysoko$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.

3. W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca
jest zobowigzany do nieodptatnego usuniecia wad w terminie 10 dni od Jego
powiadomienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy bez skutkow prawnych,
w tym uiszczenia kar z tym zwigzanych jezeli Wykonawca opdznia si¢ z rozpoczeciem
lub realizacja umowy tak dalece, Zze nie gwarantuje to zakofczenia prac w umownym
terminie. Zamawiajacy odstagpi od umowy w przypadku nieprzystgpienia przez
Wykonawce do wykonania umowy w terminie 7 dni od podpisania umowy, jak réwniez
braku wykonywania ustugi przez kolejnych nast¢pujacych po sobie dni.

5. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
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umowy. Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy w terminie miesigca od podjecia
powyzszych okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca ma prawo zadaé
wynagrodzenie z tytutu wykonania cze¢$ci umowy bez prawa dochodzenia kar umownych.
6. Zamawiajacy wymaga aby S$wiadczenie ustug dokonywane bylo z wykorzystaniem
internetowej aplikacji  elektronicznej, ktora bedzie dokonywa¢ automatycznego
przekazywania i odbierania plikdw z informacjami o zarejestrowanych ustugach i bedzie
spetnia¢ wymagania przepisow wykonawczych do ustawy o ochronie danych osobowych.

§6
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechanie osob, z ktérych pomoca zobowigzanie
wykonuje, jak rowniez oséb, ktorym wykonanie powierza, jak za wiasne dziatanie
lub zaniechanie.

§7

Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot umowy w okresie wykonywania ustugi.

2. Zgodnie z Ustawg z dnia 4 marca 2010 roku o $wiadczeniu ustlug na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2016 r. , poz. 893) uslugodawca przed zawarciem
umowy w formie pisemnej, a w przypadku jej braku — przed rozpoczeciem
Swiadczenia ushugi, zobowigzany jest do wskazania, (pod rygorem kary grzywny,
rowniez za podanie nieprawdziwych danych) adresu poczty elektronicznej, badz
innych danych (niezbednych réwniez w procesie skladania reklamacji lub skargi)
umozliwiajagcych bezposredni kontakt 2z usluigodawca oraz przedstawienia
ustugobiorcy, o ile posiada, stosowanych przez siebie wzorcéw umow i postanowien
umownych okreslajacych prawo wlasciwe dla danej umowy lub sad albo inny organ
stosowny do rozstrzygania sporéw. Uslugodawca ma tez obowiazek udostepnienia
ustugobiorcy informacji o gwarancjach jakosci wykonywanych ushug, ktore
nie s3 wymagane przepisami prawa oraz na temat kodekséow dobrych praktyk,
ktorym podlega, wraz ze wskazaniem miejsca ich publikacji.

—_

§8
1. Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian nieistotnych tresci umowy po jej podpisaniu.
3. Wszelkie zmiany tresci umowy, o ktorych mowa w pkt. 2 wymagaja powiadomienia
Wykonawcy i uzgodnienia z nim warunkéw ich wdrozenia.

§9
Kwestie sporne wynikle na tle niniejszej Umowy bedzie rozstrzyga¢ sad wilasciwy
dla Zamawiajacego.

§10
Umowg spisano w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egz. dla Zamawiajgcego
i egz. dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalacznik Nr 4 do SIWZ

ZESTAWIENIE PODWYKONAWCOW

1.
Nazwa podmiotu (nieobowiazkowa)
Zakres czynnoS$ci powierzonych
do wykonania
2.

Nazwa podmiotu (nieobowiazkowa)

Zakres czynnoS$ci powierzonych

do wykonania

* powtorzy¢ tabele w razie koniecznosci

data i podpis osoby uprawnione;j
do reprezentacji Wykonawcy
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UWAGA:

W terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji
z otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust.3 PZP Wykonawca zobowigzany jest
przekazaé¢ Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do

tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art.24 ust. 1 pkt. 23 ustawy PZP.

W zalaczeniu odpowiednie wzory
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o przynaleznoSci lub braku przynaleznos$ci do grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2017 roku, poz. 1579).

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na zadanie pn.:

oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

0 nie nalezy do grupy kapitatowej! w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (.Dz. U. z 2017 r. poz. 229)

0 nalezy do grupy kapitalowej? w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 229), w ktorej sktad wchodza
nastepujace podmioty (podac nazwe i siedzibe)*:

Niniejsze o$wiadczenie sktadam, pod rygorem wykluczenia z postgpowania w przypadku
ztozenia odrgbnych ofert w tym postgpowaniu przez Wykonawcdw nalezacych do tej samej
grupy kapitatlowej, w rozumieniu ww. ustawy (chyba, ze zostanie wykazane, ze istniejace
migedzy podmiotami powigzania w ramach grupy kapitatlowej nie prowadza do zachwiania
uczciwej konkurencji pomiedzy Wykonawcami).

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem X

(nazwa i adres Wykonawcy

1 Zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331,
z pdin. zm.) przez grupe kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcéw, ktéry sg kontrolowani w sposéb bezposredni
lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym rowniez tego przedsiebiorce.

jw.
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wchodzgcego w sktad Konsorcjum)

OSWIADCZENIE CZELONKA KONSORCJUM
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579).

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn.:

o$wiadczam, Ze na dzien sktadania ofert reprezentowany przeze mnie cztonek Konsorcjum:

0 nie nalezy do grupy kapitatowej® w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. z 2017 r. poz. 229)*

0 nalezy do grupy kapitatowej* w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017 r. poz. 229), w ktorej sktad wchodza
nastepujace podmioty (podaé nazwe i siedzibe)*:

Niniejsze o$wiadczenie skladam, pod rygorem wykluczenia z postgpowania w przypadku
ztozenia odrgbnych ofert w tym postepowaniu przez Wykonawcdw nalezacych do tej same;j
grupy kapitatowej, w rozumieniu ww. ustawy (chyba zZe zostanie wykazane, Ze istniejace
mi¢dzy podmiotami powigzania w ramach grupy kapitalowej nie prowadza do zachwiania
uczciwej konkurencji pomiedzy Wykonawcami).

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy wchodzqcego w sklad Konsorcjum)
* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem X

3 Zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331,
z pdzn. zm.) przez grupe kapitatowg rozumie sie wszystkich przedsiebiorcow, ktory sg kontrolowani w sposéb bezposredni
lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

4w,
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Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z art. 26 ust 2d ustawy
Pzp:

data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy

Informuje, iz nie nalez¢ do grupy kapitatlowe;.

data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ

WYKAZ ZAKRESU CZYNNOSCI POWIERZONYCH PODWYKONAWCOM

Nazwa podmiotu

(nieobowiazkowa)

Zakres czynnosci
powierzonych

do wykonania

Nazwa podmiotu

(nieobowiazkowa)

Zakres czynnoSci
powierzonych

do wykonania

* powtorzy¢ tabele w razie koniecznosci

data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Wykaz ushug Dane Data Miejsce Wartos¢
(przedmiot, rodzaj) Zleceniodawcy wykonania | wykonania
1 2 3 4 5

Do wykazu zatgczam dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie.

(data i podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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