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[. Stowo od organizatorow Programu

Szanowni Panstwo,

Jesli czytaja Panstwo ten poradnik, to znaczy, ze jesteScie
zainteresowani przygotowaniem wniosku w pierwszym, na tak duzg skale,
programie regrantingowym wspierajagcym mtode organizacje pozarzadowe,
grupy nieformalne i samopomocowe. Bardzo sie cieszymy z tego powodu
i mamy nadzieje, ze dzieki lekturze tego dokumentu, proces przygotowania
wniosku bedzie dla Panistwa bezproblemowy.

Konkurs w ramach FIO Mazowsze Lokalnie jest przedsiewzieciem
wyjatkowym. Daje Panstwu mozliwo$¢ rozwoju, wspdlnego dzialania,
odkrywania nowych plaszczyzn wspolpracy i aktywizacji lokalnej
spotecznosci.

Zdajemy sobie sprawe, ze przeniesienie pomystu w ramy projektu
i przygotowanie wniosku o mikrodotacje moze nies$¢ ze sobg liczne pytania
i watpliwosci. Dbajagc o komfort Panstwa pracy oddajemy w Panstwa rece
Poradnik dla Wnioskodawcéw. Naszym celem byto stworzenie przewodnika,
w ktorym znajdujg sie praktyczne rady przydatne przy wypetnieniu
wniosku.

StaraliSmy sie mozliwie przejrzyScie przedstawi¢ kwestie, z ktorymi
moga sie Panstwo spotkac¢ podczas pracy przy opracowywaniu projektu.
Poradnik zawiera zagadnienia zwigzane 2z mozliwym zakresem
dofinansowanych dziatan, odbiorcami i uczestnikami konkursu, a takze
z obowigzujgcymi terminami. Waznym elementem Poradnika jest
szczegOtowa instrukcja wypetniania wniosku oraz informacja na temat
kwestii budzetowych i mozliwych do poniesienia kosztow.

Zyczymy powodzenia i trzymamy kciuki za Pafistwa projekty.

Operatorzy FIO Mazowsze Lokalnie

Fundacja Fundusz Wspétpracy | Stowarzyszenie BORIS | Stowarzyszenie Europa i My
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II. O programie

Program FIO Mazowsze Lokalnie stanowi jedng z nowych odston znanego ws$réd
organizacji pozarzadowych Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
(FI0), wspierajacego dziatania na rzecz pozytku publicznego.

0Od 2014 roku cze$¢ srodkéw z FIO zostata przekazana regionalnym operatorom, ktorzy
na zasadzie regrantingu! dalej beda przekazywac pienigdze na lokalne dziatania.

W wyniku konkursu ogloszonego przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej,
w latach 2014 - 2016 operatorem FIO w wojewddztwie mazowieckim wybrane zostato
partnerstwo sktadajace sie z Fundacji Fundusz Wspétpracy, Stowarzyszenia Europa i My
oraz Stowarzyszenia Biuro Obstugi Ruchu Inicjatyw Spotecznych.

Glownym elementem Programu s3 mikrodotacje dla mtodych organizacji
pozarzadowych, a takze grup nieformalnych i samopomocowych. W ramach Programu
bedziemy organizowa¢ otwarte konkursy, podobne do tych ogolnopolskich, ale
obejmujace swoja skalag wytgcznie mate inicjatywy oddolne na terenie Mazowsza. Na
wsparcie zaangazowania obywateli w zycie publiczne oraz wzmacnianie potencjatu
mtodych stowarzyszen i fundacji przeznaczymy kwote 2 152 000 zt.

Gléwnym celem FIO Mazowsze Lokalnie jest zwiekszenie zaangazowania obywateli
i organizacji pozarzadowych w zycie publiczne tzn. pobudzanie lokalnych spotecznosci
oraz stowarzyszen 1 fundacji do dzialania. Poprzez realizacje programu
i dofinansowanie ciekawych projektéw chcemy aktywizowaé¢ mieszkancéw Mazowsza
wokot dziatan o charakterze dobra wspélnego. Zamierzamy wspiera¢ wszelkie dziatania
mieszczace sie w katalogu sfer pozytku publicznego, wynikajace ze zdiagnozowanych
potrzeb lub problemoéw lokalnych. Realizacji programu stuzy organizowanie konkurséw
na mikrodotacje, w ramach ktérych wspierane s3 projekty inicjujace wspotprace
sgsiadéw, znajomych, czy innych grup nieformalnych, ktoérzy chca wspdlnie dziata¢ na
rzecz swojej spotecznosci lub mtodych organizacji pozarzadowych, ktore chca sie
rozwijac i potrzebujga wsparcia na starcie.

Zakres tematyczny projektéw moze by¢ bardzo réznorodny. Jedynym wymogiem jest,
aby projekt zrealizowany byl przez grupe lub organizacje z terenu wojewoddztwa
mazowieckiego i wpisywal sie w jedna ze sfer dziatalnos$ci pozytku publicznego
wymieniong w Ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie z 2003 r2.

Chcemy, aby kazdy obywatel czul, Ze moze zrobi¢ co$ dla siebie i ludzi ze swojego
otoczenia. Dlatego tez formuta konkursu dopuszcza do realizacji zadan nie tylko
podmioty prawne, ale réwniez nieformalne grupy obywateli.

1 Regranting to mechanizm, w ramach ktdérego Srodki otrzymane w formie dotacji (grantu) przez jeden
podmiot sg - takze w formie grantéw - przekazywane innym podmiotom.

2 Art. 3. Ust. 3 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Wiecej na ten temat na stronie
11,12 Poradnika.
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W ramach Programu mozliwe sg dwa typy dziatan: inicjatywy oddolne realizowane dla
dobra wspolnego przez mieszkancow, cztonkéw spotecznosci i organizacje
pozarzadowe oraz skierowane na rozwo6j mtodych organizacji dziatajgcych na rzecz
rozwoju spotecznosci lokalnych.

Konkurs dotacyjny wsparty bedzie dziataniami animacyjnymi i edukacyjnymi
skierowanymi do spotecznosci lokalnych. Dzieki nim uzyskajg one zdolnosci do lepszego
funkcjonowania, poszerza wiedze dotyczaca aplikowania o $rodki na realizacje
wtasnych projektow i korzystania z lokalnych zasobéw, powstawania i prowadzenia
sformalizowanych inicjatyw obywatelskich czy tworzenia sieci i partnerstw.

Podstawa realizacji Programu FIO Mazowsze Lokalnie jest Ustawa o dziatalnoSci
pozytku publicznego i o wolontariacie, Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na
lata 2014-2020 oraz Regulamin Konkursu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich w roku
2014.
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Dla kogo?

1. Kto moze otrzymac¢ mikrodotacje:

Mtode organizacje /Grupy nieformalne / Grupy samopomocowe

A.

Mtlode organizacje pozarzadowe, rozumiane jako:

v

A NERNERN

Stowarzyszenia

Fundacje

Spétdzielnie socjalne;

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciotow
i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia
i wyznania;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby
sportowe bedace spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktore nie dziatajag w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje
celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy
swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikdéw.

Ktére spetniajg wszystkie ponizsze warunki:

a) posiadajg siedzibe na terenie wojewo6dztwa mazowieckiego,

b) dziataja nie dtuzej niz 18 miesiecy - czyli zostaty zarejestrowane (wpisane do

wilasciwego rejestru) nie wczesniej niz na 18 miesiecy przed dniem ztoZenia

wniosku w konkursie),

posiadajg budzet roczny nie wiekszy niz 25 tys. zlotych - czyli w ostatnim

ztozonym sprawozdaniu finansowym, w rachunku wynikéw suma przychodow

(z dziatalnosci statutowej, przychodéw finansowych, pozostatych przychodéw)

jest nie wieksza niz 25000 ztotych - lub tez nie miaty jeszcze obowigzku

przygotowania sprawozdania finansowego z uwagi na zbyt krotki okres

dziatalnosci.
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PRAKTYCZNE PORADY:

1. jak sprawdzi¢ doktadna date rejestracji organizacji?

[stotnym elementem jest data wpisu do wlasciwego rejestru - niezaleznie od tego kiedy
organizacja rozpoczeta faktyczng dziatalnosc.

Przed zlozeniem aplikacji nalezy sprawdzi¢ date rejestracji w odpowiednim rejestrze.

Do tej daty nalezy doda¢ 18 miesiecy i jest to ostatni dzien w ktérym organizacja ma prawo
zlozy¢ wniosek o dofinansowanie - czyli w tym dniu musi zakonczy¢ procedure sktadania
wniosku o dofinansowanie poprzez klikniecie w Generatorze Wnioskéw przycisku ,ZL0Z
WNIOSEK”

Np. dla organizacji ktéra ma okreslong date rejestracji jako 16 kwietnia 2013 r. ostatnim
dniem na ztozZenie wniosku bedzie dzien 16 pazdziernika 2014 r. do godziny 23:59.

ak okre$li¢ budzet roczny organizacji?

Majac na uwadze wymaog czasu dziatalnosci - tj. nie dtuzej niz 18 miesiecy, podstawowym
pytaniem jest czy organizacja w ogoéle przygotowywata juz sprawozdanie finansowe za
poprzedni rok obrotowy? (najczesciej jest to data do 31 marca roku nastepnego). Jesli takie
sprawozdanie nie byto jeszcze przygotowywane (np. z uwagi na rozpoczecie dziatalnosci
juz w trakcie nowego roku) - automatycznie kryterium budzetu jest speinione. Nie ma
potrzeby wyliczania przychodéw itp. Chyba, Ze organizacja faktycznie wie, Ze nie speinia
tego kryterium, bowiem juz na starcie otrzymata darowizne lub dotacje przewyzszajaca
wymagane max. 25 000 zt.

W sytuacji kiedy sprawozdanie byto przygotowywane za poprzedni rok (niezaleznie czy
dotyczyto catego roku potowy czy tez jakiej$ jego czesci) - istotna jest suma przychodéw.
Wazne aby zliczy¢ wszystkie rodzaje przychodéw, ktére osiggneta organizacja zaré6wno
w ramach dziatalnosci statutowej (odptatnej i nieodptatnej) jak i dziatalnosSci gospodarczej
przychodéw finansowych i wszelkich innych. Dane te musza pochodzi¢ z przygotowanego
i podpisanego sprawozdania finansowego.

B. Grupy nieformalne - czyli grupy sktadajgce sie z nie mniej niz trzech
petnoletnich o0s6b, wspoélnie realizujace lub chcace realizowa¢ dane
przedsiewziecie, a nie posiadajace osobowos$ci prawnej. Grupa nieformalna
moze by¢ utworzona zaréwno na potrzeby realizacji projektu, jak
i funkcjonowac przed realizacja projektu. Kluczowym elementem ,wigzacym”
osoby tworzace grupe nieformalng jest cel, ktéry sobie stawiaja.

Grupy nieformalnej nie mogg tworzy¢ osoby bezposrednio zwigzane z czlonkami
organow statutowych organizacji wspdlnie sktadajacej wniosek, tzn. osoby pozostajace
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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W sktad grupy nieformalnej moze wchodzi¢ mtodziez powyzej 13 roku zycia, ktora
posiada zgode rodzicow lub prawnych opiekunéw, jednakze osoby podpisujace umowe
muszg by¢ petnoletnie.

PRAKTYCZNE PORADY:

1. Kto reprezentuje grupe nieformalng?

Pomimo tego, Ze grupy nieformalne nie majg, zadnej formalnej reprezentacji, wskazane jest
aby w ramach grupy wytoni¢ minimum trzy osobowa delegacje oséb ktore beda dziataty
w jej imieniu. Trzy osobowa reprezentacja wymagana jest m.in. do zlozenia wniosku
o dofinansowanie, a nastepnie podpisania i rozliczenia umowy (niezaleznie czy jest to
wniosek sktadany przy wsparciu organizacji pozarzadowej czy samodzielnie).

Beda to rowniez osoby z ktérymi w kontakcie pozostawat bedzie Operator, a takze osoby
odpowiedzialne np. za kwestie rozliczen projektu i odpowiedzialnos$ci za jego zakonczenie
(w sytuacji wystepowania samodzielnie).

Z uwagi na powyzsze, osoby wskazane jako reprezentacja powinny z jednej strony by¢
dobrze zorientowane w projekcie i wszystkich aspektach jego realizacji, a z drugiej zatozy¢
Ze na przeprowadzenie i rozliczenie projektu beda musiaty poswieci¢ wiecej czasu niz
pozostate osoby z grupy nieformalne;j.

2. Jak powstaje grupa nieformalna?

Zgodnie z nazwa - grupa nieformalna jest to grupa (ztozona z minimum trzech osé6b
fizycznych), ktéra nie ma sformalizowanego statusu. Poniewaz grupa ma charakter
nieformalny i dobrowolny nie ma wymogu, aby osoby ja tworzace podpisywaly miedzy
sobg jakiekolwiek porozumienia, umowy czy tez zobowigzania. Wymagana jest natomiast
trzy osobowa reprezentacja, nazwa danej grupy, oraz opisanie jej zasobow (nie w formie
listy z imionami i nazwiskami, ale opis kto jg tworzy i w jakim celu funkcjonujg wspoélnie).

W zaleznoS$ci od charakteru dziatan grupy nieformalne moga by¢ zaréwno inicjatywami
o systematycznej dziatalnosci, funkcjonujagcymi w sposéb zorganizowany i cykliczny (np.
grupa osob interesujaca sie dang tematyka, hobby), jak i tworzonymi ad hoc, dziatajacymi
w sposob spontaniczny i (np. grupa sasiadéw z danej ulicy/dzielnicy pragnaca rozwigzac
jakis problem).

C. Grupy samopomocowe. Taka grupa to dobrowolny zesp6t oséb, ktérego aktywne
dziatanie skierowane jest na pokonywanie probleméw oraz zmiane warunkéw zycia
jego cztonkow. Jezeli grupa samopomocowa nie posiada osobowo$ci prawnej
wsparcie przystuguje jej na zasadach przewidzianych dla grup nieformalnych. Jezeli
natomiast grupa samopomocowa dziata w formie organizacji posiadajacej osobowos¢
prawng, to jezeli spetnia warunki dostepu przewidziane dla mtodych organizacji
pozarzadowych, moze uzyska¢ wtasciwe dla nich wsparcie.
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2. Kto sklada wniosek o dofinansowanie:

WNIOSKODAWCA -> zawsze ten kto sktada wniosek i jest odpowiedzialny za jego
strone finansowg (rozliczenie)

REALIZATOR -> zawsze ten kto fizycznie i faktycznie realizuje przedsiewziecie
i jest odpowiedzialny za jego realizacje merytoryczna

Projekt sktada:

Mtoda organizacja pozarzadowa - jest W i jednoczesnie jest tez R

Grupa nieformalna wspélnie i przy pomocy organizacji pozarzadowej
- organizacja jest W a grupa nieformalna jest R

Grupa nieformalna bezposrednio (bez udziatu organizacji) - jest Wi jednocze$nie
tez R
Grupa samopomocowa dziatajgca w formie organizacji pozarzadowej - jest W

i jednoczesnie tez R

Grupa samopomocowa dziatajgca na zasadzie Grupy nieformalnej sktada projekt
wspolnie i przy pomocy organizacji pozarzadowej- jest R a organizacja jest W
Grupa samopomocowa dziatajgca na zasadzie Grupy nieformalnej sktadajaca
wniosek bezposrednio (bez udzialu organizacii) - jest Wi jednoczesnie tez R

Na potrzeby realizacji zadania w projektach rozréznia sie dwa pojecia:

A. Realizatorem projektu jest organizacja pozarzadowa lub grupa nieformalna
faktycznie realizujaca dofinansowane dziatanie.

B. Wnioskodawcg jest organizacja pozarzadowa, ktora sktada wniosek - moze to
by¢ organizacja, ktéra samodzielnie bedzie realizowaé¢ projekt (mtoda
organizacja pozarzgdowa) lub wystepuje w imieniu grupy nieformalnej,
pomagajac jej zrealizowac i rozliczy¢ dofinansowane dziatanie.

Projekty moga by¢ wiec realizowane w dwdch wariantach:

a) umowa podpisywana jest miedzy organizacja pozarzadowa (lub przedstawicielami
grupy nieformalnej) i Operatorem konkursu (Wnioskodawca jest tozsamy
z Realizatorem projektu)

b) umowa podpisywana jest miedzy przedstawicielami grupy nieformalnej, organizacja
wystepujacg formalnie w imieniu grupy nieformalnej oraz Operatorem konkursu
- umowa troéjstronna (Wnioskodawca nie jest tozsamy z Realizatorem).
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3. Kto moze by¢ odbiorca dziatan w ramach projektu:

Nie ma generalnych ograniczen co do statusu odbiorcéow dziatan w ramach projektu.
Majac na uwadze cele Programu, nalezy mie¢ jednak na uwadze, Ze wsparcie nie moze
by¢ skierowane do indywidualnych oséb (np. bezposrednia pomoc dla konkretnej
osoby) czy tez poszczegdlnych przedsiebiorstw/instytucji. Wykluczone sg zatem
dziatania majgce na celu np. zakup woézka inwalidzkiego lub sfinansowanie kolonii dla
konkretnego dziecka.

Co do zasady odbiorcami dziatan w projektach powinny by¢ osoby tworzace lokalne
spotecznosci (zamieszkujagce dany obszar lub tez bezposrednio zwigzane w inny
sposob). Nie ma wymagan co do statusu dotyczacego zameldowania czy tez np. pracy
w danym miejscu.

Nalezy mie¢ na uwadze réwniez fakt, Ze nie kazde przedsiewziecie bedzie miato
bezposrednich uczestnikéw dziatan, a czasami bedg to odbiorcy korzystajacy z projektu
jedynie posrednio - bez udzialu w realizacji poszczegélnych zadan. Tak moze sie
zdarzy¢ np. przy realizacji projektéw z zakresu rozwoju organizacji.

IV. Co wspieramy?

W tym dziale znajdziesz informacje jakie przedsiewziecia mogq uzyskac wsparcie

w ramach mikrodotacji.

W ramach programu FIO Mazowsze Lokalnie wspierane s3 dwa rodzaje
przedsiewziec:

* Inicjatywy oddolne - moga by¢ realizowane przez wszystkich uprawnionych
do ubiegania sie o wsparcie (wymienieni w pkt. 2.2)

* Rozwdj organizacji - wytgcznie dla stowarzyszen i fundacji

W ramach konkursu FIO - Mazowsze lokalnie wspieramy projekty, ktére inicjuja

wspotprace mieszkancow na rzecz dobra wspoélnego.

Konkurs adresowany jest do mtodych organizacji pozarzadowych, grup

samopomocowych i grup nieformalnych, ktére podejmuja wspélny wysitek, aby w ich

spotecznosciach zyto sie lepiej. W ramach konkursu przewidywane jest przyznanie

mikrodotacji na projekty, ktoére:

- zakladajg wspoétdziatanie mieszkancow, dzieki ktéremu mozliwe jest osigganie celdw
o charakterze dobra wspdlnego,

- wynikaja z konkretnych potrzeb danej spotecznosci,

— maja jasno okreslony cel,
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— maja dobrze zaplanowane dziatania i mierzalne rezultaty,

- maja rozsadne koszty realizacji - przewidujq dziatania skierowane do okres$lonej
grupy odbiorcow: catych spotecznosci, cztonkéw grup samopomocowych lub
mtodych organizacji pozarzadowych,

- beda realizowane wspoélnymi sitami mieszkancéw i instytucji Zycia lokalnego
- samorzadow, przedsiebiorcow i organizacji spotecznych,

— beda umiejetnie i w sposéb przemyslany angazowaty zasoby lokalne - naturalne,
spoteczne, ludzkie i finansowe.

W RAMACH PROGRAMU WSPIERAMY DWA TYPY DZIALAN:

1. Inicjatywy oddolne

W ramach inicjatyw oddolnych moga by¢ realizowane projekty w dowolnej sferze
pozytku publicznego, ktore inicjujg wspdtprace mieszkancow na rzecz dobra
wspolnego. Inicjatywy oddolne moga by¢ podejmowana przez mtode organizacje, grupy
nieformalne, grupy samopomocowe, ruchy spoteczne czy spotecznosci, ktérych celem
jest umozliwienie zaistnienia matym i nowym przedsiewzieciom we wspoélnotach
lokalnych lub realizacja wspdlnych dziatan na rzecz mieszkancéw. W tym typie dziatan
mieszcza sie rdwniez przedsiewziecia wspierajgce innowacyjne projekty i mechanizmy
samopomocowe w zakresie przeciwdziatania spotecznemu i zawodowemu wykluczeniu
(pomoc dla samopomocy) oraz wyréwnania szans.

Projekty realizowane jako inicjatywy oddolne moga by¢ realizowane w nastepujacych
obszarach:
1. pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji
Zyciowej oraz wyréwnywania szans tych rodzin i oséb;
2. dziatalnos$ci na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej osoéb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym;
3. dziatalnosci charytatywnej;
4. podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskos$ci
oraz rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;
5. dziatalno$ci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka
regionalnego;
6. ochrony i promocji zdrowia;
7. dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych;
8. promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej os6b pozostajacych bez pracy
i zagrozonych zwolnieniem z pracy;
9. dziatalno$ci na rzecz ré6wnych praw kobiet i mezczyzn;
10. dziatalnoSci na rzecz os6b w wieku emerytalnym;
11. dziatalno$ci wspomagajacej rozwdj gospodarczy, w tym rozwdj przedsiebiorczosci;
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12. dziatalnos$ci wspomagajacej rozwoj techniki, wynalazczo$ci i innowacyjnosci oraz
rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce
gospodarczej;

13. dziatalno$ci wspomagajacej rozwdj wspolnot i spotecznosci lokalnych;

14. nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, osSwiaty i wychowania;

15. wypoczynku dzieci i mtodziezy;

16. kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

17. wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

18. ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

19. turystyki i krajoznawstwa;

20. porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

21. obronno$ci panstwa i dziatalnos$ci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

22.upowszechniania i ochrony wolnosci i praw cztowieka oraz swobdd
obywatelskich, a takze dziatan wspomagajacych rozwéj demokracji;

23.ratownictwa i ochrony ludnosci;

24.pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen
w Kkraju i za granica;

25. upowszechniania i ochrony praw konsumentéw;

26.dziatalno$ci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw
i wspotpracy miedzy spoteczenstwami;

27.promocji i organizacji wolontariatu;

28. pomocy Polonii i Polakom za granicg;

29. dziatalnos$ci na rzecz kombatantéw i 0s6b represjonowanych;

30. promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granicg;

31. dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania
i ochrony praw dziecka;

32. przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

33. dziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w zakresie okreSlonym powyzej.

Przyktady:

1. Grupa kobiet ze wsi Kozty organizuje warsztaty hafciarskie dla mitodziezy.
W ramach wspdtpracy miedzypokoleniowej, mtodziez pozna tajniki zanikajqcej
kultury regionalne;j.

2. Lokalna grupa artystyczna przygotowuje spektakl dotyczqcy historii dzielnicy.
W jego przygotowanie (pisanie scenariusza, scenografia, kostiumy) witgczeni
zostanq wszyscy chetni mieszkancy.

3. Lokalna organizacja pozarzqdowa organizuje centrum spotkan dla mieszkancow.
W ramach jego dziatalnosci, organizowane bedq pokazy filméw, warsztaty
kulinarne i rézne spotkania tematyczne przygotowane przez samych mieszkancow.
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2. Rozwdj organizacji

W ramach rozwoju organizacji mogg by¢ realizowane projekty, ktérych celem jest

rozw0j mtodych organizacji, dziatajacych na rzecz sSrodowiska lokalnego.

Ta czes$¢ Programu skierowana jest wytgcznie do mtodych fundacji i stowarzyszens3.

Przyktadem takiego dziatania moze by¢ np.:

1.
2.
3.

zakup sprzetu biurowego,

zakup sprzetu zwigzanego z obszarem dziatan organizaciji,

zakupu oprogramowania komputerowego, w tym oprogramowania
ksiegowego,

adaptacja lokalu (ktéry organizacja ma prawo wykorzystywa¢ dla swojej
dziatalno$ci przez okres co najmniej 6 m-cy po zakonczeniu projektu i pod
warunkiem uzyskania zgody wtasciciela),

podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy, tj. udziat
w szkoleniach czy korzystanie z doradztwa,

cze$ciowe finansowanie kosztéw osobowych zwigzanych z obstugg ksiegowa,
prawng lub informatyczna,

poszerzenie zakresu §wiadczonych ustug,

pomoc w opracowaniu merytorycznych planéw rozwoju (w tym réwniez
zwigzanych z przyznang dotacjg) na okres co najmniej 12 miesiecy.

W ramach mikrodotacji mogg by¢ finansowane rézne elementy z powyzszego katalogu.

Takze tacznie.

Przyktad:

1. Lokalne stowarzyszenie planuje rozszerzenie swojej dziatalnosci o szkolenia
i warsztaty dla senioréw. W tym celu w ramach projektu planuje zakupic¢ rzutnik
oraz ekran do wyswietlania prezentacji.

2. Mtoda fundacja tworzy strone internetowq, ktéra bedzie kanatem komunikacji
z aktualnymi i potencjalnymi odbiorcami jej dziatan.

3. Stowarzyszenie na rzecz rozwoju gminy planuje zakupi¢ aparat, sprzet

komputerowy i oprogramowanie do obrébki zdjeé, aby utrwalaé zmiany

zachodzqgce w gminie.

} pozostate podmioty dziatajgce na podstawie Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie takie
jak np. kluby sportowe, parafie, spdtki non profit czy spétdzielnie socjalne moga ubiegac sie o dofinansowanie
wytacznie na inicjatywy oddolne (nie na rozwéj organizacji).
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V.  Okres realizacji dziatan

W tym dziale znajdziesz informacje o najwazniejszych terminach zwiqzanych z realizacjq

konkursu i projektow w roku 2014.

Pamietaj, ze najbardziej aktualne informacje = mozna znalez¢ na
www.mazowszelokalnie.pl. Niezaleznie od tego czy przygotowujesz projekt,

oczekujesz na ocene, czy tez realizujesz przedsiewziecie w ramach Programu -
zachecamy do $ledzenia strony www na biezaco.

1. Podstawowe terminy w 2014 roku

v 15 lipca 2014 roku: ogloszenie konkursu - od tej daty mozliwe jest sktadanie
projektéw do konkursu, za pomocg Generatora Wnioskow.

v 12 sierpnia 2014 roku: zamkniecie konkursu - do korica tego dnia mozliwe jest
sktadanie projektéw (do godziny 23:59). Po tym terminie Generator Wnioskow
zostanie wylgczony, a wszelkie zapisane tymczasowo lecz nie ztoZone projekty
zostang utracone.

v' 20 sierpnia - 20 listopada 2014 r. - to pierwszy i ostatni dzien realizacji
projektow (tj. data najwczes$niejszego rozpoczecie i najpdzniejszego zakonczenia
projektu). Daty te wyznaczaja maksymalny okres realizacji projektu (3 miesigce).
Zadne dziatania w projekcie majace konsekwencje finansowe (czyli finansowane
w jakikolwiek spos6b w ramach projektu, czy to w ramach dotacji czy tez wktadu
finansowego) nie moga by¢ zrealizowane poza tym okresem.

v' 20 listopada 2014 - ostateczna data kwalifikowalnosci - tj. po tej dacie nie sg
mozliwe jakiekolwiek rozliczenia w ramach projektu, w szczegélno$ci ptatnosci

(niezaleznie od formy, przelewowe czy tez gotowkowe).

v' 1 grudnia 2014 r. - ostateczny termin na ztozenie sprawozdania z realizacji
zadania.

v' Termin zlozenia sprawozdania =z realizacji projektu wynosi 10 dni
kalendarzowych liczonych od dnia zakoniczenia projektu.
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2. Konkursy w latach kolejnych

W kazdym roku trwania Programu, tj. w 2014, 2015 i 2016 ogtoszony bedzie co
najmniej jeden nabo6r konkursowy a informacje o konkursie dostepne beda na stronie
internetowej www.mazowszelokalnie.pl oraz poprzez lokalnych Ambasadoréw FIO
Mazowsze Lokalnie.

W  kolejnych latach mozliwa bedzie réwniez realizacja projektow dtuzszych,
maksymalnie 6-miesiecznych.
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VI. Jak zaczac?

1. 8 krokow

Przeczytaj regulamin i poradnik

Sprawdz czy twoja organizacja moze otrzymac¢ mikrodotacje, a tw6j pomyst na projekt
mies$ci sie w naszym konkursie!

Przygotuj projekt!

Aby ztozy¢ wniosek w konkursie musisz swo6j pomyst prawidtowo opisa¢ - okresli¢ nie
tylko przedmiot dziatania, ale i oczekiwane rezultaty, harmonogram, czy budzet catego
przedsiewziecia.

Skorzystaj z pomocy!

Jesli masz jakiekolwiek watpliwosci, problemy lub pytania - skorzystaj z pomocy
Ambasadorow FIO - Mazowsze Lokalnie, formularza kontaktowego czy tez infolinii - nie
obawiaj sie pyta¢ - jesteSmy po to aby ci pomoc!

710z wniosek!

Przygotowany projekt wpisz w generator wnioskéw. Zostaw sobie bezpieczny czas na
sprawdzenia wszystkiego. Nie wymagamy drukowania wniosku, podpiséw ani Zadnych
zalacznikéw. Wystarczy jedno klikniecie!

Oczekuj na wyniKi...

Ocene formalng (czyli, czy twoj wniosek jest poprawny pod wzgledem formalnym)
robimy na biezgco - wynikéw oczekuj po kilku godzinach - a maksymalnie po 2-3
dniach). Na ocene merytoryczng bedziesz musiat poczeka¢ do zakonczenia konkursu,
tj. do ok. 20 sierpnia.

Umowa

Niezwtocznie po ogloszeniu wynikéw, podpiszemy umowy z wybranymi organizacjami
lub grupami wyptacimy i 100% przyznanych Srodkéw z gory.

16




Poradnik dla wnioskodawcéw FIO Mazowsze Lokalnie

Zrealizuj swo6j pomyst

W trakcie realizacji twojego pomystu - jesteSmy do twojej dyspozycji. Jesli bedziesz miat
pytania skorzystaj z infolinii lub formularza kontaktowego. Lepiej watpliwosci
rozstrzygac na tym etapie, niz p6Zniej przy rozliczeniu...

Rozliczenie

Po zakonczeniu projektu - przygotuj proste sprawozdanie i rozliczenie budzetu.

2. Pomoc i konsultacje

W celu utatwienia kontaktu, uruchomiliSmy dla Panstwa kilka kanatéw
komunikacyjnych. W razie pytan prosimy o kontakt:

www.mazowszelokalnie.pl

www.facebook.com /MazowszeLokalnie

Infolinia: 0-801 055 100 - w godzinach 10:00 - 14:00

kontakt@mazowszelokalnie.pl

Sie¢ Ambasadorow FIO Mazowsze Lokalnie

Aby bardziej efektywnie dotrze¢ do lokalnych lideréw i organizacji, w ramach programu
powotani zostali Ambasadorzy FIO-Mazowsze Lokalnie.

Ambasadorzy to gtéwnie Osrodki Dziataj Lokalnie, centra organizacji pozarzadowych,
lokalne grupy dziatania, biblioteki i osrodki pomocy spotecznej, lokalni liderzy, dziatacze
i pracownicy organizacji pozarzagdowych oraz instytucji samorzadowych, ktére pomagacé
beda operatorom FIO Mazowsze Lokalnie w realizacji programu.

Gléwnym zadaniem Ambasadoréw jest upowszechnianie informacji o Programie
i mozliwo$ciach zaréwno samego konkursu, jak i innych dostepnych Zrodet wsparcia.

Zapraszamy do kontaktu z lokalnymi Ambasadorami FIO Mazowsze lokalnie, ktérzy
udzielg Panstwu informacji o konkursie.

17



Poradnik dla wnioskodawcéw FIO Mazowsze Lokalnie

VIl. Ztozenie wniosku w generatorze

Oceniajac projekt, patrzymy na niego jako na catos$¢, przez pryzmat zar6wno jego celow
i odbiorcéw, jak i jego wptywu na lokalng spotecznos$¢ czy tez bezposrednie otoczenie
Whnioskodawcy. Zalezy nam na waznych ale i ciekawych przedsiewzieciach tworzonych
i realizowanych przez ludzi i dla ludzi. Z tego tez powodu oczekujemy, ze projekty beda
opisane rowniez w spos6b zrozumialy i z pasja, a nie ubrane w sztywne zdania
projektowego slangu (wazne jest zawarcie wszystkich niezbednych informacji ktére
pozwolg na ocene catego przedsiewziecia, w tym jego realnosci i racjonalnosci).

Wszystkie projekty zostang ocenione zgodnie z karta oceny merytorycznej. Aby
zwiekszy¢ swoje szanse, zapoznaj sie z dokumentem i odpowiedz sobie na podstawowe
pytania zawarte w rozdziale VII. Ocena wniosku.

Aby ztozy¢ wniosek nalezy wejs¢ na strone www.mazowszelokalnie.pl i klikng¢ na

przycisk ,Zt6Z wniosek”. Otworzy sie formularz wniosku o dofinansowanie, ktéry nalezy
wypemhi¢. W dalszej czesci Poradnika przeprowadzimy Cie przez kolejne kroki
wypetniania wniosku w generatorze.
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WNIOSKODAWCA i REALIZATOR PROJEKTU

Skad dowiedziate$/dowiedziatas sie o programie FI0 - Mazowsze Lokalnie?

Prosimy odpowiedzie¢ na pytanie, skad dowiedziate$§/dowiedziatas sie o konkursie wskazujac
wszystkie dostepne Zrédia wiedzy na ten temat, podajac ew. nazwy stron www, mediéw lub
innych kanatéw informacyjnych.

1. Realizator projektu

Nalezy pamieta¢, Ze jako Realizatora rozumiemy organizacje lub grupe nieformalng, ktéra
faktycznie bedzie odpowiada¢ za realizacje i przeprowadzenie projektu w sensie
merytorycznym. Pamietaj, Ze w sytuacji kiedy grupa nieformalna sktada wniosek wspdlnie i przy
pomocy organizacji pozarzadowej — Realizatorem jest grupa nieformalna.

2. Petna nazwa Wnioskodawcy

Prosze wpisa¢ pelng nazwe organizacji.

W sytuacji kiedy to organizacja pozarzadowa jest Realizatorem projektu - w tym miejscu nalezy
wpisac nazwe tej organizacji. Realizator = Wnioskodawca

W sytuacji kiedy w imieniu grupy nieformalnej (lub samopomocowej) wystepuje organizacja
- w tym miejscu nalezy wpisa¢ dane organizacji uzyczajacej osobowosci prawnej. Realizator
# Wnioskodawca

W sytuacji kiedy grupa nieformalna (lub samopomocowa) wystepuje samodzielnie (bez
organizacji udzielajacej osobowo$ci prawnej) w tym miejscu nalezy wpisa¢ nazwe Grupy
nieformalnej. Realizator = Wnioskodawca.

2a  Nazwa grupy nieformalnej/samopomocowej
Pole wypelniane w sytuacji kiedy Realizatorem jest grupa nieformalna (lub samopomocowa).

3. Forma prawna Wnioskodawcy

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedniag forme prawng Wnioskodawcy.

W przypadku gupy nieformalnej/samopomocowej wystepujacej samodzielnie nalezy wybrac
pozycje ,inne” i wpisa¢ odpowiednio ,grupa nieformalna” lub ,,grupa samopomocowa”.

4. W jakim rejestrze figuruje Wnioskodawca?

Prosze wybra¢ wtasciwy rejestr.

Prosze rowniez poda¢ numer i date rejestracji (date wpisu) oraz numer NIP organizacji. Jesli
organizacja nie posiada jeszcze numeru NIP prosze wpisa¢ dziesiec ,0”, tj.: 0000000000.
W przypadku grup nieformalnych wystepujacych samodzielnie prosze wybra¢ nie figuruje
w rejestrze i analogicznie wpisa¢ dziesie¢ ,0” w polu NIP.

5. Siedziba Wnioskodawcy:

Prosze wpisa¢ adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres
ktéry jest wpisany w KRS).

W przypadku grup nieformalnych wystepujacych samodzielnie - prosze wpisa¢ adres na ktéry
ma by¢ kierowana korespondencja.
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6.  Adres korespondencyjny
Jesli adres siedziby nie jest réwnoczes$nie adresem na ktéry ma by¢ kierowana korespondencja
w sprawie mikrodotacji, prosze o wpisanie drugiego adresu.

7. Nazwisko i funkcja osoby/o0s6b uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy

Prosze wpisa¢ osoby, ktére beda reprezentowaly Wnioskodawce w kwestiach formalnych
(np. w przypadku podpisania umowy). Dane te muszg by¢ zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym lub innym wtasciwym dokumentem rejestracyjnym. Jesli w organizacji
do podejmowania decyzji wymagane jest np. wspoétdziatanie dwoéch cztonkéw zarzadu nalezy
poda¢ dane tych dwdch oséb.

W przypadku Grup nieformalnych wystepujacych z Wnioskodawca - organizacja pozarzadowa
- prosze oprocz os6b z reprezentacji Wnioskodawcy wpisa¢ réwniez dane 3 o0séb
reprezentujgcych Grupe nieformalng - w polu ,Funkcja” wpisujac ,Reprezentuje grupe
nieformalng”.

W przypadku grup nieformalnych/samopomocowych wystepujacych samodzielnie nalezy
wpisa¢ 3 osoby reprezentujace grupe w polu ,Funkcja” wpisujac ,Reprezentuje grupe
nieformalng”.

8. Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:

Prosze poda¢ dane osoby kontaktowej - z ktéra kontaktowac sie bedzie Operator w sprawie
wniosku i projektu. W szczegdlnosci prosze zwrdéci¢ uwage na podanie prawidlowego
i aktualnego adresu e-mail oraz numeru telefonu.

9. Charakterystyka Realizatora - prowadzone dziatania

Prosze krotko opisa¢ swojg organizacje: jakie dziatania prowadzi, czym sie zajmuje (lub bedzie
zajmowac). Z jakimi grupami os6b wspétpracuje.

Nie ma obowigzku wskazywania na realizowane projekty lub otrzymane dotacje.
Dotychczasowe doswiadczenie w dzialalno$ci nie jest elementem oceny i Kkryterium
przyznawania dotacji.

W przypadku grup nieformalnych prosze dodatkowo okresli¢ czy grupa ma juz jakas$ historie,
dokonania czy zostala zatozona ad hoc np. na potrzeby konkursu na mikrodotacje.

10. Zasoby Realizatora

Prosze krétko opisa¢ zasoby jakimi dysponuje organizacja, przy czym nie koniecznie musza
to by¢ zasoby materialne, ale rowniez wiedza, doswiadczenie i kompetencje oséb jg tworzacych,
szczegOlnie takich, ktére moga by¢ pomocne w realizacji projektu.

Nie ma obowigzku wpisywania wykazu sprzetu i catego majatku ktérym dysponuje organizacja,
jak réwniez przedstawiania szczeg6towego CV 0séb ja tworzacych.

Prosze nie wpisywac¢ danych osobowych do tej rubryki we wniosku (ewentualnie opisujac osoby
zaangazowane prosze nie uzywac nazwisk, czy danych kontaktowych).

W przypadku grup nieformalnych prosze dodatkowo wpisa¢ kto bedzie odpowiedzialny
za sprawy administracyjne/organizacyjne w ramach grupy oraz ewentualnie
Whnioskodawcy.
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II. INFORMAC]E O PROJEKCIE

1. Tytut projektu (max 120 znakdw ze spacjami)

Podaj tytut projektu. Prosimy o nie rozpoczynanie tytutu od cudzystowu. Tytut powinien mie¢
walor promocyjny, charakterystyczny dla zaplanowanych dziatan. Prosze pamietac, ze tytut
projektu bedzie uzywany zaréwno przez Realizatora m.in. zachecajgc potencjalnych
uczestnikow do wspélnych dziatan, jak i Operator promujac doswiadczenia FIO ML, jak
i komunikujac sie z Realizatorem i mediami.

2. Czas trwania projektu
Prosze wybra¢ z kalendarza date rozpoczecia i zakonczenia projektu. Kalendarz zostat
ograniczony tylko do okresu w ktéry mozliwa jest realizacja projektu.

3. Rodzaj planowanego projektu
Prosze wybra¢ rodzaj realizowanego projektu: inicjatywa oddolna lub rozwéj organizacji.

4. Zasieg oddziatywania projektu (max 400 znakéw ze spacjami)

Nalezy opisa¢ miejsce realizacji projektu, gdzie bedzie prowadzona wiekszo$¢ dziatan,
np. dzielnica, miasto, wies. W przypadku projektéw nastawionych na rozwdj organizacji, nalezy
podac obszar dziatania organizacji.

5. Streszczenie projektu (max 1000 znakdw ze spacjami)
Prosze w kilku zdaniach opisa¢ co bedzie przedmiotem projektu. Streszczenie powinno zawierac
najwazniejsze informacje o projekcie, ktére mozna wykorzysta¢ do promocji projektu.

6. Uzasadnienie realizacji projektu oraz cel projektu (max 1800 znakéw ze spacjami)

Nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu wskazujac problemy na jakie odpowiada
i potrzeby jakie w jego wyniku zostang zrealizowane. Wskaz cel projektu, co zmieni sie
w wyniku jego realizacji? Przedstawiajgc problemy i potrzeby, prosimy o wskazanie skad
czerpiecie wiedze, ze takie problemy i potrzeby wystepuja.

7.Szczegbtowy opis dziatan (max 4 000 znakéw ze spacjami)

Nalezy opisa¢ planowane dziatania wraz z okre$leniem harmonogramu ich wykonania, bez
wskazywania szczegétowych dat. Zaplanowane dziatania musza by¢ spdjne z budzetem projektu
w czesci Il wniosku.

Opis dziatan moze by¢ utozony chronologicznie lub tez podzielony na zadania z podaniem
okresu ich realizacji, np. W pierwszym etapie realizacji projektu zrealizujemy..., nastepnie
wykonane zostanag..., a zwienczeniem tych dziatan bedzie... Mozna réwniez opisa¢ poszczegdlne
zadania i wskaza¢ w ktérym dniu/tygodniu/miesigcu zadania beda realizowane.

8. Odbiorcy projektu oraz rekrutacja (max 2000 znakéw ze spacjami)

Nalezy opisa¢ kim beda uczestnicy projektu i odbiorcy dziatan (osoby, ktére beda korzystaé
z projektu np. uczestnicy warsztatéw, spotkan, piknikéw itp.). Prosimy o wymienienie grup
odbiorcow i podanie liczby oséb. W sytuacji kiedy w projekcie nie jest przewidziane
bezposrednie wsparcie oséb, prosze opisac¢ kto posrednio skorzysta na jego realizacji.

Prosimy w tym miejscu wskaza¢ sposoby rekrutacji i dotarcia do odbiorcéw dziatan.
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W przypadku projektu nastawionego na rozwdj organizacji nalezy okresli¢ kto posrednio
i bezposrednio skorzysta na rozwoju organizacji (np. osoby w niej pracujace; osoby na rzecz
ktérych organizacja dziata itp.)

9. Rezultaty realizacji projektu (max 2000 znakéw ze spacjami)
Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty projektu: jakosciowe i iloSciowe, trwato$¢ rezultatéw,
oddzialywanie na odbiorcow oraz jaki wplyw beda miaty na spoteczno$¢ lokalna.

Przyktad #1: gdy jednym z dziatan projektu bedzie szkolenie nalezy podac liczbe
przeszkolonych oséb oraz wptyw, jaki to szkolenie bedzie miato na odbiorcéw projektu.

Przyktad #2: jesli jednym z rezultatéw projektu bedzie publikacja, nalezy przedstawic jej
zarys tematyczny, naktad, grupe odbiorcéw, system dystrybucji, potencjalne oddziatywanie
na adresatéw.

W przypadku projektéw, ktérych celem jest rozwoj organizacji, nalezy pokaza¢ w jaki sposéb
prowadzone dziatania wptyna na dalszy rozwdj organizacji i osoby na rzecz ktérych organizacja
dziata.

10. Czy w prowadzone dziatania zaangazowani beda partnerzy i/lub wolontariusze (max 1000
znakoéw ze spacjami).

Jesli ,TAK”, prosimy o opisanie os6b i instytucji, zwanych partnerami/wolontariuszami,
z ktorymi beda Panstwo wspdétpracowac. Jakie zadania beda realizowali? Prosimy o podanie
liczby partneréw/wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu.

UWAGA: na etapie sktadania wniosku nie jest wymagane podpisywanie zadnych formalnych
porozumien z innymi organizacjami zaangazowanymi w realizacje projektu - istotne jest aby te
organizacje/instytucje/firmy/osoby w sposéb bezposredni lub posredni w réznych formach
wilaczyty sie w realizacje projektu.

W przypadku projektéw dotyczacych rozwoju organizacji prosze opisa¢ czy podejmowane
dziatania (np. plan rozwoju) =zakltada lub bedzie zakladat zaangazZowanie takich
podmiotéw/oséb. Lub tez czy realizacja projektu przyczyni sie do powiekszenia grupy
wspoOtpracownikéw /partneréw organizacji.

11. Opis promocji i upowszechniania informacji o projekcie (max 1000 znakéw ze spacjami)

W ramach opisu promocji projektu nalezy wykazaé, ze projekt bedzie szeroko rozpoznawalny
w lokalnej spotecznosci, a przede wszystkim wséréd osoéb do ktérych jest skierowany. Prosimy
o opisanie, gdzie i w jaki sposéb beda Panistwo promowali swéj projekt. Prosimy o wymienienie
wszystkich kanatéw promocji projektu. Prosimy o okreslenie czy np. do promocji wykorzystane
zostang lokalne media, ogloszenia w miejscu realizacji projektu, zaangaZowane instytucje
publiczne (szkoty, urzedy, itp.).

W przypadku projektéw dotyczacych rozwoju organizacji nalezy wykazaé, ze organizacja
zapewni informacje o realizacji projektu i jego efektach, dostepna dla oséb/instytucji z ktérymi
wspotpracuje.
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III. FINANSOWANIE

1. Budzet projektu
Szczegbly dotyczace konstruowania budzetu znajdujg sie w czesci 6. Poradnika.

A. Koszty wynikajace ze specyfiki projektu (koszty bezposrednie)

W tej tabeli nalezy poda¢ kolejno wydatki zwigzane z dziataniami merytorycznymi projektu,
sktadajacymi sie na poszczeg6lne zadania.

Aby utatwi¢ ocene budzetu sugerujemy, aby kolejnos¢ wydatkéow byta zgodna z kolejnoScia
opisywanych zadan w ramach Opisu projektu w czesci [I Wniosku.

B. Koszty administrowania projektem (koszty posrednie)

W tej tabeli nalezy poda¢ kolejno wydatki zwigzane z dziataniami zwigzanymi z obstuga
administracyjng projektu, taka jak koszty ksiegowosci, koordynowania projektem, koszty
biurowe itp.

Nalezy pamieta¢, ze wydatki te musza by¢ ponoszone w racjonalnej wysokosci i by¢
bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem.

Dodatkowo wartos$¢ tej pozycji moze wynosi¢ maksymalnie 20% mikrodotacji, z zastrzezeniem,
ze w przypadku grup nieformalnych w ktérych imieniu wystepuje organizacja uzyczajaca
im osobowo$ci prawnej - koszty obstugi projektu realizowanej przez taka organizacje nie
moga wynosi¢ wiecej niz 10% wartosci mikrodotacji.

Pozycja: ,Koszt” - nalezy opisac rodzaj wydatku:

Np.: wynajecie Sali na warsztaty; umowa zlecenie z opiekunem grupy, zakup artykutow
spozywczych na potrzeby spotkania, itp.

Pozycja ,Jednostka miary” - nalezy opisac jednostke miary

Np. godzina, miesigc, sztuka, egzemplarz, itp.

Pozycja ,Cena jednostkowa” - nalezy wpisa¢ cene jednostkowa, ktorg faktycznie poniesie
Whnioskodawca. Podajac cene, nalezy podawa¢ kwoty catkowite w ztotéwkach, bez miejsc
po przecinku. (chyba ze cena jednostkowa jest mniejsza od 1 zt, wtedy nalezy wpisa¢ cene w
formacie np.: 0,40 = 40 groszy)

Pozycja ,Wartos¢” - pozycja ktéra wylicza sie sama. Nie mozna jej edytowac. Jesli kwota nie
przeliczy sie, prosze klikng¢ w dowolne puste miejsce na stronie formularza lub klikng¢ przycisk
»Zapisz tymczasowo”.

Pozycja ,Dotacja” - w tej pozycji nalezy wpisa¢ wartos¢ ktéra ma by¢é w danej pozycji
sfinansowana z mikrodotacji. Pole ,Wktad wtasny” wyliczy sie automatycznie.

Pozycja ,Wklad wlasny” - alternatywnie nie podajac wartosci w polu ,Dotacja” mozna wpisac
warto$¢ w polu ,Wktad wtasny” a pozycja ,Dotacja” wyliczy sie automatycznie.

RAZEM (Kkoszty z czesci A i B) - laczny budzet projektu - wyliczany automatycznie.

Kwota dofinansowania (max 90% catej kwoty projektu) - wartos¢ dofinansowania
z mikrodotacji, wyliczana jest automatycznie jako suma kolumn z budzetu A i B w pozycji
,Dotacja”. Dodatkowo podany jest % dofinansowania, ktéry nie moze by¢ wyzszy niz 90%.

Wktlad wlasny (min 10% catej kwoty projektu), - wartos¢ wktadu wtasnego zadeklarowanego
w budzecie A i B w pozycji ,Wktad witasny”. Wyliczany jest automatycznie. Dodatkowo podany
jest % dofinansowania, ktéry nie moze by¢ wyzszy niz 10%.

w tym:
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* Niefinansowy (ustugowy, rzeczowy, osobowy) - nalezy okresli¢ jaka wartos¢ z catosci
zadeklarowanego wktadu wlasnego, bedzie miat wktad wilasny niefinansowy.
Po wpisaniu wartoS$ci, pole ,Finansowy” uzupetni sie automatycznie.

* Finansowy - alternatywnie, zamiast wpisywa¢ warto$¢ wktadu niefinansowego, mozna
wpisa¢ warto$¢ wkiadu finansowego, a pozycja z wktadem niefinansowym uzupeini sie
automatycznie.

2. Wktad wtasny
Nalezy okresli¢ z jakich Zrdédet Realizator zamierza pokry¢ wktad wtasny? Czy w zwigzku
z realizacjg tego projektu Wnioskodawca otrzymat lub ubiega sie o wsparcie finansowe z innych
zrédet? Z jakich?

Czy poczynione zostaty jakie$ kroki w celu pozyskania wktadu niefinansowego (np. uzgodnienia
z firmami, osobami, itp.)

Dodatkowo w tabeli nalezy poda¢ w jaki spos6éb zostala wyceniona warto$¢ wktadu
niefinansowego dla poszczegdlnych pozycji budzetu (jesli zaktadany jest wktad niefinansowy).
Np. w budzecie okreslono koszty wynajecia autobusu na 100 km - warto$¢ 600 zt
i zadeklarowano ten wydatek jako wktad wtasny. W sytuacji kiedy bedzie to wktad wtasny
niefinansowy (ustugowy) w tabeli nalezy wpisa¢:

Nieodptatne uzyczenie autokaru z kierowca przez firme transportowq z .... Przyjeta stawka jest
stawkq stosowanq przez tego przedsiebiorce dla wynajmu autokardw i jest analogiczna do stawek
stosowanych przez innych przewoznikéw w regionie. Wartos¢ 600 PLN.

Po wypelnieniu wszystkich pél formularza, prosimy o klikniecie przycisku ZLOZ
WNIOSEK. Wéwczas zostanie on automatycznie w bazie Operatora.

Po ztozeniu wniosku na ekranie wyswietli sie informacja o nadanym numerze
(nr. dostepny jest rowniez na wydruku).

Prosimy nie wysyla¢ do nas podpisanych wydrukéw wniosku, pism z informacja
o wystaniu wniosku on-line, zatagcznikéw, dodatkowych dokumentéw itp. Papierowa
wersja wniosku bedzie potrzebna dopiero na etapie podpisania umowy.
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Budzet — akceptowalne i nieakceptowalne koszty

1. Co mozna sfinansowa¢ w ramach projektu?

W ramach projektu moga by¢ finansowane wszystkie wydatki niezbedne do realizacji

projektu, o ile spetniajg kilka podstawowych warunkow:

1. niezbedne dla realizacji projektu,

2.

Oznacza to ze dany wydatek musi by¢ konieczny aby mozliwe byto zrealizowanie
projektu i przewidzianych w jego ramach dziatan.

Weryfikacja tego warunku nastepuje w trzech krokach:

a. Po pierwsze na etapie oceny wniosku o dofinansowanie - w ramach budzetu

projektu wnioskodawca wpisuje przewidywane wydatki do tabeli budzetowej
okreslajac rodzaj wydatku oraz jego wartos¢. Im bardziej szczegétowy opis
w pozycji budzetowej tym wieksze prawdopodobienstwo , Ze osoby
weryfikujace wniosek o dofinasowanie nie bedga miaty watpliwosci co do jego
zwigzku z realizowanymi dziataniami.

Opis wydatku w budzecie powinien wprost nawigzywac¢ do realizowanych
dziatan tak aby mozliwe byto odczytanie jego zwigzku z realizowanym
przedsiewzieciem.

Np. zamiast wpisywac ,ulotka” lepiej wpisa¢: ,ulotka na potrzeby rekrutacji
uczestnikoéw warsztatow, format A4, kolorowa”

Podczas wizyt monitoringowych - w ramach wizyty monitoringowe;j
przedstawiciele Operatora podczas spotkania z Wnioskodawca omawiaja caty
przebieg realizacji projektu, w tym ogladaja dokumenty ksiegowe i weryfikuja
poniesione wydatki. Podczas tego spotkania weryfikowane sa réwniez
poniesione do tego czasu koszty przez Wnioskodawce pod katem ich zwigzku
z projektem.

Po ztozeniu sprawozdania z realizacji projektu - przedstawione rozliczenie
musi mie¢ bezposrednie odzwierciedlenie w zrealizowanych dziataniach.
Nawet w sytuacji kiedy dany wydatek byt zaplanowany w budzecie a nie
przeprowadzono dziatan uzasadniajacych jego poniesienie, wydatek moze
zosta¢ uznany za nieprawidtowy. Np. wydatkowano $rodki na dyplomy za
uczestnictwo w zajeciach ktore sie nie odbyty.

racjonalne i efektywne,

Oznacza to, ze wszystkie ponoszone wydatki przez Wnioskodawce powinny by¢
ponoszone po pierwsze w granicach stawek rynkowych za dane ustugi lub dostawy,
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a po drugie musza by¢ racjonalne z uwagi na ich istotno$¢ z punktu widzenia
mozliwos$ci realizacji dziatan. Np. wnioskodawca powinien zastanowi¢ sie czy druk
kolorowych ulotek w drukarni i ponoszenie kosztéw przygotowania do druku sktadu
a nastepnie druku tych ulotek nie bedzie tak samo efektywne jak wydrukowanie
ulotek/powielenie na zwyktym urzadzeniu biurowym/drukarce i na ile ewentualne
wysokie koszty druku (jednostkowe w poréwnaniu z innymi formami)
sg uzasadnione.

3. zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,

Zgodnie z Punktem 4.1 Poradnika - wszystkie wydatki musza zosta¢ poniesione
w okresie realizacji projektu, z zastrzezeniami o ktérych mowa w ww. punkcie
Poradnika.

4. udokumentowane,

Wszystkie poniesione wydatki w ramach projektu, niezaleznie do tego czy
Whnioskodawcy jest organizacja pozarzadowa czy bezposrednio grupa nieformalna
musza zosta¢ udokumentowane, tj. na kazdy wydatek musi by¢ dokument
stanowiacy podstawe do zaptaty. Nie zawsze takim dokumentem musi by¢ faktura
czasami wystarczy np. bilet.

5. zostaly przewidziane w budzecie projektu,

Wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu musza zostac albo przewidziane w
budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie lub tez Wnioskodawca musi mie¢
zgode Operatora no ich poniesienie (o ile nie zostaly zaplanowane we wniosku
o dofinansowanie)

6. zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego

Np. w przypadku umoéw zlecen czy o dzieto oprécz wynagrodzenia odprowadzone
musza zostac tez nalezne podatki i/lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

Niezaleznie od powyzszego wydatkami ktére NIE MOGA by¢ rozliczone w projekcie
(koszty niekwalifikowalne) s3:

a) podatek od towaréw i ustug (VAT), jeSli moze zosta¢ odliczony przez
Whnioskodawce w oparciu o ustawe zdnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaroéw i ustug;

b) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

c) zakup Srodkéw trwatych (w wiekszos$ci przypadkéw dotyczy¢ to bedzie zakupéw
powyzej 3500 zt netto)

d) amortyzacja;
e) leasing

f) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
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h)

j)

k)
D
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odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
koszty kar i grzywien (w tym np. mandatow)
koszty proces6w sadowych;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujgcych sie realizacjg zadania;

koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewéw);

zakup napojéw alkoholowych;

m) podatki i optaty publicznoprawne z wytaczeniem podatku dochodowego od os6b

fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz
Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczenn Pracowniczych, a takze optat
za zaswiadczenie o niekaralno$ci oraz optaty za zajecie pasa drogowego);

koszty wyjazdéw stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje projektu
na podstawie umowy cywilnoprawnej (jesli takie koszty wystepuja powinny
zosta¢ ujete w umowie i rozliczane na podstawie umowy w ramach
wynagrodzenia).

DODATKOWO nie moga zostac rozliczone wydatki:

o)

koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez
organizacje uzyczajacg osobowos$ci prawnej grupie nieformalnej realizujacej
projekt (Wnioskodawca). Organizacja taka nie moze wystepowac jako
wykonawca lub podwykonawca dziatan przewidzianych w projekcie
i skalkulowanych w budzecie. Oznacza to jednoczesnie, Ze z pracownikami takiej
organizacji oraz wtadzami statutowymi nie moga by¢ zawierane umowy
cywilnoprawne.

wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu Zelaznego organizacji,
wydatki zwigzane z realizacja celow religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,
wydatki zwigzane z realizacja cel6w politycznych,

wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnoSci gospodarczej przez
Whnioskodawce i/lub Realizatora.
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2. Jak skonstruowany jest budzet projektu ?

Koszty = bezposrednie -  wydatki | Wydatki finansowane z mikrodotacji
niezbedne dla realizacji dziatan | (maksymalnie 90% cato$ci budzetu)
w projekcie

(minimalnie 80% catosci budzetu)

Koszty posrednie - wydatki | Wydatki ponoszone jako wktad wtasny
administracyjne, ponoszone w zwigzku | finansowy i niefinansowy

z realizowanymi dziataniami taki jak | (minimalnie 10% cato$ci budzetu)

np. koszty obstugi projektu tj. koszty
ksiegowosci koszty koordynacji
projektu, koszty finansowe, Kkoszty
przelewdw, itp.

(maksymalnie 20% cato$ci budzetu)

3. Weryfikacja proporcji w budzecie

Opisane powyzej proporcje zaréwno w przypadku podziatu na koszty
bezposrednie/koszty posrednie (min. 80%/ max. 20%) jak i podziatu
na mikrodotacje/wktad wilasny (max. 90%,/ min. 10%) musza zosta¢ zachowane
zaréwno na etapie wniosku o dofinansowanie jak i sprawozdania z realizacji projektu.

Tj. Wnioskodawca musi zapewni¢ aby zaréwno na etapie planowania jak i realizacji
projektu zachowac proporcje okreslone dla danych kategorii wydatkéw w szczego6lnosci
zaleznie od przebiegu realizacji projektu wysoko$¢ kosztéw poslednich nie moze
przekroczy¢ 20% catosci wydatkéw jak tez wysokos¢ wktadu wilasnego musi by¢ na
poziomie minimum 10% mikrodotacji.

4. Co moze stanowi¢ wklad wilasny do projektu?

Wktad witasny moze mie¢ forme wktadu finansowego lub niefinansowego, czyli
rzeczowego, ustugowego lub w postaci pracy wolontariuszy.

1) WKkiad finansowy

Jest to wktad w postaci pieniedzy, ulokowanych w kasie lub na koncie organizacji i przez
nig rozliczany. Warunkiem podstawowym w przypadku wktadu finansowego jest to aby
po pierwsze wszelkie dokumenty dotyczace danego wydatku byty wystawione na dana
organizacje (np. faktury, rachunki) a z drugiej strony aby to organizacja sama ptacita
za dane wydatki. Np. jezeli samorzad przekaze organizacji 1.000 zt na wktad wtasny do
projektu, to pienigdze te musza trafi¢ na konto organizacji lub do jej kasy. Gdy
organizacja kupuje za nie materiaty, wtedy rachunki/faktury musza zosta¢ wystawione
na organizacje.
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Jesli natomiast organizacja pozyska firme/instytucje ktéra zadeklaruje ze sfinansuje
jakie$ wydatki ale faktury rachunki nie bedg wystawione na Wnioskodawce a ptatnos$ci
realizowane beda przez firme/instytucje bedaca darczyncg - nie bedzie to wktad
finansowy tylko ustugowy lub rzeczowy.

2) WKkiad niefinansowy

Wktad niefinansowy powinien zosta¢ pozyskany przez Wnioskodawce i polega na tym,
ze Wnioskodawca otrzymuje wsparcie zewnetrzne, ktére nie pocigga za sobg
konieczno$ci zaptaty. Warto$¢ wktadu wtasnego niefinansowego musi opierac sie
naracjonalnych stawkach (w przypadku wktadu ustugowego i w postaci pracy
wolontariuszy) lub na wartosci rynkowej (w przypadku wkiadu rzeczowego). Dobra,
zgromadzone jako wktad wtasny niefinansowy, moga by¢ wykorzystywane tylko do
realizacji projektu, az do jego zakonczenia.

Sa 3 rodzaje wktadu wtasnego niefinansowego: rzeczowy, ustugowy lub w postaci pracy
wolontariuszy.

a) wklad rzeczowy

Wkiad rzeczowy stanowig towary, wyposazenie i S$rodki trwate nie nalezace
do organizacji, ktére zostang przekazane przez firmy, instytucje lub osoby fizyczne
na rzecz realizowanego projektu.

Moga to by¢ np. produkty spozywcze, materiaty biurowe, materiaty potrzebne
do przeprowadzenia zaje¢, stroje, rekwizyty, itp.

Jako wktadu rzeczowego nie mozna traktowaé: majatku organizacji, towaréw
przekazanych organizacji na rzecz innego projektu przez nig realizowanego.

Towary przekazane organizacji jako wktad rzeczowy musza przejs¢ na jej wiasnos¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Warto$¢ wktadu rzeczowego wykazana w sprawozdaniu koncowym powinna by¢
zgodna z jego wartos$cig rynkowg oraz udokumentowana jedng z nizej wymienionych
form:

— fakturg/rachunkiem wystawionym organizacji przez firme lub instytucje (forma
zaptaty: darowizna),

- o$wiadczeniem darczyncy o przekazaniu darowizny na rzecz organizacji lub umowa
darowizny (od o0s6b fizycznych),

— porozumieniem (pomiedzy Wnioskodawcg a darczyncg, np. rolnikiem).
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b) wkilad ustugowy

Wkiad wtasny ustugowy to stugi $wiadczone przez firmy lub instytucje, wykonywane
nieodptatnie na rzecz realizowanego projektu.

Za wktad ustugowy mozna uznac np. ustugi transportowe, ustugi budowlane, ustugi
szkoleniowe wykonywane przez specjalistyczng firme badZ organizacje pozarzadowa,
ustugi cateringowe, ttumaczenia wykonywane przez biuro tlumaczen, uzyczenie sali
w miejscowej szkole, itp.

Wkiad ustugowy powinien by¢ rozliczany na podstawie faktury/rachunku
wystawionych na Wnioskodawce (forma zaptaty - darowizna) i by¢ zgodny z rynkowa
wartoscig ustugi.

c) wklad w postaci pracy wolontariuszy

Wkiad wilasny w postaci pracy wolontariuszy to zaangaZowanie oso6b, ktére
nie pobieraja wynagrodzenia, za prace przy projekcie.

Praca wolontariuszy powinna by¢ wyceniona na podstawie szacowanej stawki
godzinowej lub dziennej i odzwierciedla¢ realne stawki rynkowe.

Wkiad w postaci pracy wolontariuszy powinien by¢ rozliczany na podstawie
porozumienia z wolontariuszem oraz kart czasu pracy wolontariusza.

5. Wyliczanie wartosci wkladu niefinansowego

Wkiad rzeczowy wyceniony jest na podstawie wartosci rynkowej i/lub na podstawie
umowy, faktury lub rachunku.

Wkiad ustugowy wyceniony jest na podstawie umowy lub rachunku/faktury
wystawionych przez firme lub instytucje.

Wkitad w postaci pracy wolontariuszy powinien by¢ wyceniony na podstawie stawek
obowiazujacych na rynku, w zaleznos$ci od kwalifikacji wolontariusza oraz zakresu jego
dziatania. Np. jezeli profesor mieszkajagcy w okolicy przeprowadzi zajecia dla
mieszkancoOw danego miasteczka jego stawka godzinowa/dzienna powinna by¢
wyceniona zgodnie z realnymi stawkami obowigzujacymi na rynku i bedzie na pewno
wyceniona wyzej niz praca lokalnej mtodziezy, ktéra przeprowadzi zajecia dla dzieci
z miejscowego przedszkola.

Na etapie wypelniania wniosku wklad niefinansowy powinien by¢ wyliczony
orientacyjnie a sposob obliczenia jego wartoSci opisany we wniosku
o dofinansowanie (pkt. II1.2).

UWAGA: W przypadku grup nieformalnych i samopomocowych, wystepujacych
samodzielnie aplikujgca grupa powinna zaangazowa¢ wktad witasny w postaci
ustugowej, rzeczowej lub pracy wolontariuszy (nie ma mozliwos$ci angazowania wktadu
finansowego).
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IX. Ocena wniosku

Procedura wyboru ofert obejmuje dwa etapy:
1. ocene formalna.
2. ocene merytoryczna.

Wymogiem, aby wniosek podlegal ocenie w ramach konkursu jest zarejestrowanie
wniosku w bazie on-line Operatora, a wiec wypetnieni wniosku o dofinansowanie
i klikniecie przycisku ,Z16Z wniosek” a nastepnie potwierdzenie po raz kolejny woli
ztozenia wniosku poprzez klikniecie , Tak, sktadam wniosek o dofinansowanie”.

W tym momencie wys$wietli sie numer przydzielony do wniosku - nalezy go zapisa¢ do
dalszych kontaktéw z Operatorem oraz mozliwos$¢ wydruku wniosku.

W tym momencie wniosek przekazany zostat do Operatora i do oceny formalne;j.

1. Ocena formalna wniosku o dofinansowanie

Ocena formalna dokonywana bedzie w ciggu 3 dni od daty zlozenia wniosku,
w oparciu o nastepujace Kkryteria:

a) Czy wniosek zostat ztozony w terminie?

b) Czy projekt jest ztoZony przez organizacje lub grupe uprawniong do udziatu
w konkursie?
— dla mtodych organizacji

* siedziba znajduje sie na obszarze wojewdédztwa mazowieckiego,

* rejestracja miata miejsce nie wczesniej niz 18 miesiecy przed
ogtoszeniem konkursu,

* budzet roczny nie przekracza 25 tys. zlotych - kryterium
weryfikowane na podstawie oSwiadczenia. Jezeli wniosek organizacji
zostanie skierowany do dofinansowania, Operator przed podpisaniem
umowy wymagat bedzie przedstawienia rocznego sprawozdania
finansowego organizacji.

- dla grup nieformalnych

* grupa sktada sie z co najmniej 3 osdb, a Wnioskodawca ma siedzibe
i planuje prowadzi¢ dziatania na terenie wojewo6dztwa
mazowieckiego.

c) Czy okres realizacji projektu nie przekracza maksymalnego czasu
okreslonego

31




Poradnik dla wnioskodawcéw FIO Mazowsze Lokalnie

w Regulaminie (pomiedzy 20 sierpnia 2014 r. a 20 listopada 2014 r.)?
d) Czy kwota wnioskowanej mikrodotacji wynosi minimalnie 1.500 ztotych
i maksymalnie 5.000 ztotych?
e) Czy zaplanowane dziatania dotycza zadan ze sfer pozytku publicznego/i lub
dotycza rozwoju organizacji?
Informacja o wyniku oceny przekazywana jest droga mailowg oraz zamieszczana

na stronie www.mazowszelokalnie.pl.

W przypadku watpliwosci dot. oceny formalnej, Operator bedzie kontaktowat sie
z Wnioskodawcg droga e-mail lub telefonicznie .

W przypadku negatywnej oceny, Wnioskodawca bedzie miat mozliwo$¢ ponownego
ztoZzenia wniosku o dofinansowanie - o ile ztoZenie pierwotnego wniosku i ocena
formalna zostang zrealizowane w czasie trwania konkursu i Wnioskodawca przedtozy
nowy wniosek w trakcie trwania konkursu.

2. Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie

Wszystkie wnioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym przekazywane sg
do oceny merytoryczne;j.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez dwéch ekspertow na podstawie Karty
Oceny Merytorycznej dostepnej na stronie www.mazowszelokalnie.pl.

Oceny wykonywane s3 niezaleznie a z kazdej oceny wyciggana jest Srednia
arytmetyczna bedaca konicowa oceng wniosku.

Oceniane s3g nastepujace obszary:

Zgodnos¢ i trafnos¢

* W jakim stopniu cele i dziatania projektu zgodne sg z celami Programu
FIO-Mazowsze Lokalnie?

e W jakim stopniu sprawy bedace przedmiotem projektu s3 wazne dla
spotecznosci (a w przypadku projektu na rzecz rozwoju organizacji - wazne
dla danej organizacji)?

* W jakim stopniu potrzeba zostata jasno zdefiniowana i czy jej zaspokojenie
stuzy dobru wspdélnemu (lub danej organizacji)?

Adekwatnos¢

* (Czy zaplanowane dziatania majg szanse by¢ zrealizowane w zaplanowanym
czasie?

* (Czy planowane dziatania sg zgodne z celami projektu i uzasadnieniem
potrzeby jego realizacji?

* (Czy planowane dziatania pozwolg na osiggniecie zaplanowanych rezultatéw?

* (Czy Realizatorzy projektu zaplanowali wykorzystanie réznorodnych
innowacyjnych iefektywnych, dopasowanych do odbiorcéw, narzedzi
i sposobéw komunikacji ze spotecznoscig?
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Skutecznos¢

* (Czy planowane rezultaty s3 mozliwe do osiggniecia w ramach realizacji
projektu?

* (Czy zaplanowane rezultaty wptyng korzystnie na otoczenie lokalne i/lub
osoby uczestniczace w projekcie (a w przypadku projektéw na rzecz rozwoju
organizacji - czy przyczynia sie do wzmocnienia i rozwoju organizacji?

* (Czy projekt wiaczy do wspétpracy wolontariuszy?

* (Czy Realizator zaangazowat do wspédipracy roéznorodnych partnerow:
instytucje, organizacje, firmy, media?

Racjonalnos$¢

* (Czy wydatki sg uzasadnione i konieczne do zrealizowania zaplanowanych
w projekcie dziatan i rezultatow?

* (Czy wszystkie wydatki w projekcie sg kwalifikowalne?

* (zy inne podmioty zaangazZowane w projekt wnosza wktad w formie ustug,
wsparcia rzeczowego lub pracy wolontariuszy (w tym liczba i stopien
zaangazowania wolontariuszy)?

* (Czy projekt ma szanse przynie$¢ trwate rezultaty?

Maksymalna liczba punktéw ktérg mozna otrzymac wynosi 40, po 10 punktéw na kazdy
z obszaréw.

Whiosek ktory uzyska minimum po 4 punkty w kazdym obszarze i tacznie nie mniej niz
24 punkty kwalifikuje sie do otrzymania mikrodotacji.

W przypadku gdy jeden wnioskodawca ztozy dwa lub wiecej projektéw i dwa lub wiecej
projektow uzyska dofinansowanie, Wnioskodawca podejmuje decyzje, ktory
z projektoéw zamierza realizowac¢ (mozna realizowa¢ wytacznie jeden projekt w jednym
roku).

Ocena merytoryczna dokonywana jest maksymalnie w terminie 10 dni roboczych
od zakonczenia konkursu.

Informacje o ocenie merytorycznej przekazywane sg drogg e-mail oraz wywieszane na
stronie Internetowej. Karty oceny merytorycznej przesytane s3 w terminie 7 dni
od zakonczenia oceny na adres e-mail.

Rozpatrzeniu w trybie oceny konkursowej podlegaja wylacznie wnioski
o dofinansowanie ztozone przez formularz wniosku dostepny na stronie
www.mazowszelokalnie.pl.

Wszelkie inne wnioski, przesytane pocztg elektroniczng, tradycyjna, faksem czy innymi
$rodkami komunikacji, a takze dostarczane do siedziby Operatoréw lub Ambasadoréw
FIO nie beda podlegaty ocenie i rozpatrzeniu.

Dodatkowo nie beda rozpatrywane zadne inne formy wnioskowania o wsparcie
finansowe, w postaci pisma, petycji, wnioskéw itp.
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Ztozenie wniosku o dofinansowanie w okreSlonym terminie jest jedyna droga
umozliwiajgca otrzymanie dofinansowanie w Programie FIO Mazowsze Lokalnie.

X.  Wyptata srodkéow

Mikrodotacja przekazywana jest w cato$ci po podpisaniu umowy na konto bankowe
organizacji pozarzadowej lub organizacji wspierajacej grupe nieformalna.

W przypadku, gdy grupa ztozyta samodzielnie projekt, srodki pozostaja na koncie
operatora i s3 rozliczane na podstawie faktur proforma wystawianych na Operatora,
ktére grupa ma obowigzek dostarczy¢ zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje w przeciggu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przez obie strony
(Operatora i Wnioskodawce i jesli dotyczy Realizatora).

Organizacja nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego
(lub subkonta) do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji, jednak musi by¢ jedynym
posiadaczem wskazanego rachunku bankowego. Ponadto organizacja jest zobowigzana
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej dla projektu.
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Xl.  Kluczowe obowigzki zwigzane z realizacjq projektu

1. Realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym z zachowaniem
proporcji wydatkéw w budzecie.

2. Dokumentowanie poniesionych wydatkéw.

3. Promocja realizowanych dziatan oraz wskazywanie na Zrédto finansowania.

4. Dokumentowanie realizowanych dziatan w formie zdje¢, filméw lub innych
materiatléw wizualnych.

5. Sprawozdanie sie z realizacji zadania po jego zakonczeniu.
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