Jak włączyć się we współtworzenie strony internetowej Miasta Mława
I. [image: image1.png]http



       Zasady ogólne
1. Wszelkie materiały , propozycje sondaży, pytania dotyczące inicjatyw obywatelskich należy kierować na adres: mieszkańcy@mlawa.pl w temacie wpisując Materiał do publikacji. Ewentualne pytania można zgłaszać również telefonicznie : 236546450 lub 236545680 - będą wtedy mogli Państwo porozmawiać z jedną z osób odpowiedzialnych za serwis.
2. Jeżeli warto byłoby zorganizować spotkanie, bo Państwa pomysł ma charakter bardziej obszerny – zapraszamy do nas; Mława, ul. Padlewskiego 13, Wydział Promocji, Komunikacji Społecznej i Współpracy z Zagranicą.

3. Publikujemy tylko te materiały, które są stworzone przez Państwa lub macie Państwo wyraźną zgodę autora na ich publikację. 
4. Jeśli chcecie Państwo zamieścić zdjęcia, których głównym tematem są  ludzie pamiętajcie Państwo o uzyskaniu zgody na ich publikację.
5. Filmy, zdjęcia, teksty, których nie jesteśmy autorami i na których wykorzystanie nie mamy zgody nie mogą być opublikowane.
6. Mając zgodę na publikację cudzych treści, wykorzystując inne materiały, których nie jesteśmy autorami podajemy ich źródło  (np. strona www) i ich autora.
7. Cytowanie nie wymaga zgody na publikowanie, ale pamiętajmy o podaniu autora cytatu.
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 Netykieta naszej strony

1. Pamiętajmy, że zamieszczane teksty czytane są przez szerokie grono odbiorców, również spoza Mławy, dlatego:

a. zachowajmy szczególną staranność, rzetelność i uczciwość w relacjonowaniu faktów w ich właściwym kontekście i bez zniekształceń;

b. nie rozpowszechniajmy treści, które zgodnie z wiedzą i doświadczeniem osób publikujących, są nieprawdziwe, nieścisłe lub mogą wprowadzić odbiorcę w błąd;

c. publikujmy  sprostowania z własnej inicjatywy, gdy okazuje się, że podana informacja jest fałszywa bądź nieścisła;
d. oddzielajmy fakty od komentarzy. Jeżeli chcemy wyrazić swój komentarz należy zaznaczyć, iż jest to indywidualna opinia, nie fakt. Opinie nie powinny również fałszować faktów;
e. postarajmy się oddzielać ludzi od problemów i unikać generalizacji – dyskutujmy z poglądami, opiniami, ale nie deprecjonujmy ludzi za ich poglądy, nie przesyłajmy materiałów ośmieszających inne osoby, dyskryminujących, obraźliwych;
2. Starajmy się pisać ładna polszczyzną i przestrzegać zasad pisowni.
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     Niezbędnik Autora
1. Przesłany materiał może zawierać fotografie, wykresy, tabele itd.

· całość jednego materiału nie może przekroczyć objętości 2Mb

· typ czcionki – Arial
· rozmiar czcionki – 11
· tabulator – 0,8

· przypisy przy użyciu funkcji

· imię i nazwisko (do wiadomości redaktora serwisu) i ewentualnie nik, pseudonim, pod którym autor chciałby opublikować swój materiał
· telefon kontaktowy

· e-mail

2. Przesłany materiał winien być zakończony oświadczeniem Autora o treści:

Oświadczam, iż jestem autorem przesłanego materiału pt.: „...............” i wyrażam zgodę na zamieszczenie go na stronie www.mlawa.pl 

3. Autor zostanie powiadomiony drogą elektroniczną o przyjęciu lub odrzuceniu przesłanych materiałów do publikacji. Zespół Redakcyjny zastrzega sobie prawo do dokonywania skrótów i korekty materiałów nadesłanych do publikacji, o czym będziemy informować autora i konsultować się w tej sprawie.
4. Publikowanie materiałów jest bezpłatne.

5. O wszelkich ewentualnych uwagach autor będzie informowany przez Zespół Redakcyjny, czekamy również na informacje zwrotna od Państwa.
