Zarzadzenie Nr 392009
BURMISTRZA MIASTA MELAWY
z dnia 31.03.2009r.

w sprawie powolania i zasad dzialania komisji ds. biezgcego analizowania przydatnosci
oraz likwidacji skladnikow majatku ruchomego w Urzedzie Miasta Mlawa

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.159 z pdén. zm.) oraz art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz U. z 2002 r. Nr 76 poz.694 z péZn. zm. ), zarzgdzam co nastgpuje:

g1
Powoluje stalg komisje ds. biezacego analizowania oraz likwidacji sktadnikéw majatku

ruchomego bedacego na wyposazeniu Urzedu Miasta Miawa w nastgpujacym skladzie:

Do N

Wieslaw Fiuk - Przewodniczacy
Elzbieta Maciejska — C#onek
Anna Tomkiel - Czlonek
Hanna Zbikowska - Czionek
Roman Zygner - Czlonek,

zwanej w dalszej czesci Komisja.

§2

. Zadaniem Komisji jest biezgce analizowanie, dokonywanie oceny przvdatnosci skladnikow

s

I

majatku ruchomego do dalszego uzytkowania lub likwidacji.

Komisja przedstawia propozycj¢ dotyczaca dalszego uzywania albo zakwalifikowania
poszczegblnych skiadnikéw majatku ruchomego do kategorii majatku zuzytego lub zbednego
z okresleniem jego przeznaczenia.

Posiedzenia Komisji odbywa¢ si¢ beda w miare potrzeb.

§3
Podstawg rozpoczecia likwidacji jest wypelnienie wniosku (wzor stanowi zalaezniki nr | do
niniejszego zarzadzenia) z wyszczegolnieniem likwidowanego sprzg¢tu oraz uzasadnieniem,
co do stusznodci wylaczenia go z dalszej eksploatacii.
Zgloszony do likwidacji sprzgt jest magazynowany i zabezpieczony w wyznaczonym
pomieszczeniu gospodarczym w sposob umozliwiajacy jego identyfikacjg.
Whniosek stanowi jedynie propozycje likwidacji. Winien by¢ podpisany przez osobe, ktora
dysponuje skladnikiem majgtkowym.

§4
Komisja dokonuje oceny zuzytych skiadnikéw majatku ruchomego i na te) podstawie
sporzadza protokét likwidacji, w ktérym przedstawia propozycje sposobu ich likwidacji.
Sktadniki majatku ruchomego moi#na uznac za zuzyte gdy odpowiadajg jednej z ponizszych
przesianek:
a. posiadaja wady lub uszkodzenia, kiérych naprawa byltaby nieoplacalna,
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b. zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa,
d. sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione,
e. nie nadaja si¢ do wspoipracy ze sprzgtem uzywanym w jednosice, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.
W przypadku likwidacji sprzetu technicznego o wartoéci powyzej 500 zi., Komisja moze
zastrzec koniecznosé uzyskania opinii eksperta o nieprzydatnosci tego skiadnika majatku.
Protokét likwidacji sporzadza si¢ w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach(wzor stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia), oddzielnie dla sprzgtu biurowego, oddzielnie dla
sprzetu komputerowego oraz srodkow trwatych.
Protokél z przeprowadzonych czynnosci Komisja przedstawia Burmistrzowi Miasta i
Skarbnikowi Miasta w celu zaakceptowania propozycji Komisji.
Z chwila uzyskania akceptacji, Komisja uzgadnia z Sekretarzem Miasta sposdb likwidacji
oraz termin usunigcia z budynku Urzedu Miasta skasowanych skiadnikow majgtku.
Po zakoficzeniu czynnosci likwidacyjnych przewodniczacy Komisji przekazuje jeden
protokét likwidacji do ksiggowosci, drugi do Wydzialu Organizacyjnego w celu zdjecia z
ewidencji zlikwidowanego skladnika majatku. Trzeci egzemplarz pozostaje w dokumentacji
Komisji.
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§35
Podstawe do zdjecia z ewidencji ksiegowej skasowanych rzeczowych skladnikow majatku
stanowi protokét likwidacji wraz z drukiem likwidacji LT”. Wzdr druku likwidacji
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Zabrania si¢ samowolnego wyrzucania sprzetu i wyposazenia biurowego przed
sporzadzeniem i zatwierdzeniem protokotu likwidacji.
Komisja dokonuje likwidacji zuzytych skiadnikow majatku ruchomego w trybie sprzedazy na
surowce wtdme, poprzez zniszczenie gdy sprzedaz na surowce wtome jest bezzasadna lub
unieszkodliwienie w przypadku gdy skiadniki majatku ruchomego stanowia odpady w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach (Dz. U. Nr 62, poz. 628,
z pdzn. zm.).

§6

Wykonywanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 27/208 Burmistrza Miasta Miawy z dnia 18 lutego 2008r. w sprawie
powotania komisji likwidacyjnej srodkow trwatych i wyposazenia Urzedu Miasta w Miawie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zvcie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 39/2009
Burmistrza Miasta Mlawy
z dnia 31.03.2009r.

WNIOSEK
RN
o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji nizej wymienionych skladnikow
majatku ruchomego bedacego na stanie

Uzasadnienie
likwidacji

> PR Lokalizacja érodka
inwentarzowy



Zalgcznik nr 2

do Zarzqdzenia N 39/2009
Burmistrza Miasta Mlawy
z dnia 31.03.2009r.

PROTOKOLLIKWIDACIJI

z likwidacji skladnikéw majatku ruchomego sporzadzony wdniu .................. przez komisjg¢ w
skladzie :
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I11. Sposob likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego

Zalaczniki :
Podpis Komisji:

S
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Akceptuje — SKarbnik ..........oorimiim

Zatwierdzam — Burmistrz Miasta



Zalgcznik nr 3

do Zarzqdzenia Nr 39/2009
Burmistrza Miasta Mlawy
z dnia 31.03.2009r.
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=_ LIKWIDACJA o
EDMIOTU NIETRWALEGO LN
RODKA TRWALEGOLTNR ... ..... =

Nazwa $rodka trwalegﬂ_-' }l’!ﬂ!l‘l’lmhl nietrwalego

(e)

Orzeczenie Komisiji Likwi;:léc;j:imj

Data rozpoczecia likwidacji . . .........
o Komisja Likwidacyjna pu:yzja Komisji Zatwierdzam :
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podpisy ! Dnia Burmistrz




