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Zarzadzenie Nr 87/2017

z dnia 26 czerwca 2017r.

Burmistrza Miasta Mlawa

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt dla inwestycji ,,Budowa kanalizacji
sanitarnej w ul. Dzierzgowskiej i ul. Studzieniec w Mlawie”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 poz. 446 ) zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Powotuj¢ Jednostke Realizujaca Projekt dla inwestycji ,,Budowa kanalizacji sanitarnej
w ul. Dzierzgowskiej i ul. Studzieniec w Mlawie” W nastepujacym sktadzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Przemystaw Wieckiewicz — Petnomocnik ds. realizacji projektu (MAQO);
Hanna Bytner — Specjalista ds. kadrowo-ksieggowych;,

Justyna Lewandowska — Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu;
Dariusz Nieznanski — Specjalista ds. technicznych;

Piotr Tomaszewski — Specjalista ds. zamowien publicznych;

Elzbieta Zembrzuska — Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu.

2. Zadaniem Jednostki Realizujacej Projekt jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu
zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego
1 wspolnotowego, a takze umowami dotyczacymi realizacji Projektu

3. Jednostka Realizujaca Projekt dziata do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu.

1. Do
1)

§2
zadan poszczegdlnych czlonkow JRP nalezy:

Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO) — Przemystaw Wieckiewicz bedzie
odpowiedzialny za wypetnianie obowigzkéw Beneficjenta wynikajacych z zawartej
umowy o dofinansowanie, tym samym bedzie odpowiedzialny za prawidlowa
realizacj¢ projektu, w szczego6lnosci za odpowiednie zarzadzanie administracyjne,
finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji, w tym:

e przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych;

e wnioskowanie o ptatnosci oraz sprawozdawczo$¢ w ramach projektu;
e nadzo6r nad czlonkami JRP;
e opracowanie, wdrazanie procedur obowigzujacej w ramach projektu;

e prawidlowe wypetianie obowigzkéw zwigzanych z promocja projektu;



2)

3)

4)

5)

koordynacja realizacji projektu;

monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego projektu oraz zgodnoS$ci realizacji
projektu z przepisami prawa krajowego 1 wspdlnotowego, wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz Umowa o dofinansowanie;

udziat w kontrolach 1 audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. kadrowo-ksiegowych — Hanna Bytner:

sprawy zwigzane z obstuga kadrowa JRP;
przygotowywanie dokumentdéw finansowych zwigzanych z wynagrodzeniami JRP;

udziat w kontrolach 1 audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu — Justyna Lewandowska:

prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej Jednostki Realizujacej Projekt;

sprawdzanie faktur i rachunkow pod wzgledem formalno—prawnym i rachunkowym
oraz wtornie pod wzglegdem merytorycznym z uwzglednieniem zastosowanej
klasyfikacji VAT z przepisami o statystyce panstwowej;

udzial w opracowywaniu i aktualizacji harmonogramow rzeczowo — finansowych,
plandéw platnosci do wykonawcdéw oraz planow wystapien o srodki FS;

wnioskowanie o przekazanie $rodkow z Funduszu Spoéjnosci na realizacje
inwestycji;

monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych Projektu;

wspotudziat w opracowywaniu planéw finansowych do projektu budzetu
beneficjenta oraz sprawozdan w zakresie zadan objetych Projektem;

udziat w kontrolach 1 audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. technicznych — Dariusz Nieznanski:

nadzor nad rzeczowg realizacjg projektu;

udziat w pracach Komisji Przetargowej, jako jej czlonek, oraz weryfikacja czesci
technicznych dokumentacji przetargowej;

udzial w odbiorach technicznych oraz weryfikacji technicznych czesci
dokumentacji powykonawczej;

wspolpraca z Inspektorem Nadzoru;

przygotowywanie dla MAO wszelkich niezbednych informacji umozliwiajacych
terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych sprawozdan oraz wnioskow o
platnos¢;

udziat w kontrolach 1 audytach dotyczacych Projektu.

Specjalista ds. zaméwien publicznych — Piotr Tomaszewski:

przygotowywanie dokumentacji przetargowej oraz realizacja kontraktéw zgodnie z
wymogami ustawy Prawo zamowien publicznych, a takze innych ustaw;

opracowanie opisu przedmiotu zamodwienia 1 zakresu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,;

uczestnictwo w pracach komisji przetargowej;

uczestnictwo w naradach koordynacyjnych dotyczacych realizacji Projektu;
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analiza odwotan i skarg;

prowadzenie i archiwizacja wymaganej przez Komisj¢ Europejska dokumentacji w
zakresie przetargow;

prowadzenie spraw formalno — prawnych zwigzanych z uzyskiwaniem stosownych
pozwolen i zezwolen;

monitorowanie zabezpieczen wilasciwego wykonania kontraktéw, ubezpieczen,
gwarancji bankowych itp.;

udziat w kontrolach 1 audytach dotyczacych Projektu.

6) Specjalista ds. rozliczen i realizacji projektu — ElZbieta Zembrzuska:

Realizacja zadan wynikajacych z obowiazku promocji projektu;

przygotowywanie dla MAO wszelkich niezbednych informacji umozliwiajacych
terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych sprawozdan oraz wnioskéw o
platnosc;

prowadzenie rejestru zweryfikowanych i1 zaptaconych faktur;
prowadzenie zestawien ksiegowych niekwalifikowanych kosztow Projektu;

przygotowywanie dokumentéw 1 sprawozdan niezbednych dla Instytucji
Wdrazajacej jak 1 innych uprawnionych podmiotow;

udziat w kontrolach 1 audytach dotyczacych Projektu.

2. Za archiwizacje dokumentacji zawierajacej dane na temat realizacji poszczegdlnych
elementow projektu odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny, w obszarze dziatania
ktorego wytwarzana jest dana dokumentacja.

§3

Nadz6r nad Jednostke Realizujaca Projekt dla inwestycji ,,Budowa kanalizacji sanitarnej
w ul. Dzierzgowskiej i ul. Studzieniec w Mlawie” pelni Zastepca Burmistrza Miasta Mlawa.

§ 4

Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. realizacji
projektu (MAO).

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



