Zarzadzenie Nr 166/2014
Burmistrza Miasta Mlawa
z dnia 12 grudnia 2014r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie
Miasta Mlawa za rok 2014 i powolanie komisji inwentaryzacyjnej oraz wyznaczenie

zespolow spisowych .

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r.
po0z.330 z p6zn. zm.) ustalam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow 1 pasywow w Urzedzie Miasta
Mtawa wedtug stanu na 31 grudnia 2014 r. obejmujace;j:

1)

a)
b)

c)

d)
2)
a)
b)
c)

d)
3)

a)
b)
c)
d)
e)

Spis z natury;
srodkéw pienigznych ( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych )

zapasOw materialow i1 towardw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktére
nie zostaly wykorzystane do dziatalnosci w danym roku.

depozytow (gwarancje bankowe i1 ubezpieczeniowe), papierow wartosciowych, weksli
przechowywanych w kasie,

drukéw $cistego zarachowania.

Uzyskania pisemnego potwierdzenia sald

srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
wyemitowanych obligacji komunalnych,

nalezno$ci od kontrahentow ( z wyjatkiem tytutdow publiczno-prawnych, spornych,
naleznos$ci od pracownikow ),

wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom,

Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
sald;

gruntow 1 srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,
warto$ci niematerialnych i prawnych,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,

nalezno$ci sporne 1 watpliwe,



§ 2.

Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng stanowigca zatacznik
do Zarzadzenia Nr 19/2014 w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Miawa.

§ 3.

Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 15 grudnia 2014 r. do 15 stycznia
2015r.

§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1 pktl i 3 powotuje si¢
Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie .

1) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Marzena Lipinska
2) Czlonkowie komisji:

- Katarzyna Kulesza,

- Grazyna Walasek,

- Urszula Kupniewska,

- Katarzyna Szacitowska,

- Marek Stachowicz,

- Cezary Lewandowski,

- Katarzyna Szczepkowska,

- Piotr Sulewski.

§ 5.

Ze sktadu komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji odpowiednimi
metodami wyznaczam zespoty Spisowe;

1) Zespot nr 1 w sktadzie;

Katarzyna Kulesza - Przewodniczaca

Grazyna Walasek - cztonek,

Marek Stachowicz - cztonek,

Katarzyna Szczepkowska - cztonek

dokonuje inwentaryzacji metoda spisu z natury;

a) s$rodkoéw pienigznych ( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych )

b) zapaséw materiatdéw i towaréow odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktore
nie zostaty wykorzystane do dziatalno$ci w danym roku.

€) depozytow (gwarancje bankowe i1 ubezpieczeniowe), papierow warto§ciowych, weksli
przechowywanych w kasie,



d) drukow Scistego zarachowania.

2) Zespot nr 2 w sktadzie;

Piotr Sulewski — Przewodniczacy,

Katarzyna Szacitowska — czlonek,

Cezary Lewandowski — cztonek,

Urszula Kupinska — cztonek,

dokonuje  inwentaryzacji metodg poréwnania danych ksigg  rachunkowych
z  odpowiednimi dokumentami i weryfikacja sald;

a) gruntéw i srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,

€) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

d) naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,

e) naleznosci sporne i watpliwe,

§ 6.

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej 1 zespoldow spisowych ponosza pelng
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§7.

Inwentaryzacj¢ w zakresie okre§lonym w § 1 pkt. 2 przeprowadzaja pracownicy Wydzialu
Budzetu i Finans6w upowaznieni do tego rodzaju czynnosci.

§8.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
kofcowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15 lutego 2015 r.

§9.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



