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Zarzadzenie Nr.../j.‘!'/.'.zﬂ..../ZOIO
Burmistrza Miasta Mlawy

z dnia .07142&247{0'

Na podstawie art.33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity : Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 ze zm.), w sprawie wprowadzenia procedur
funkcjonujacych w wydziatach Urzedu Miasta w Mlawie , zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam w zycie funkcjonowanie w wydziatach Urzedu Miasta w Mtawie, Procedur
wymienionych w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Mlawy .
§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/ MISTRZ M

/ A M
/<‘7;’/ ;{awom iOM’/‘]€M’%\()




Zatacznik nr 1
do farzqdzenia Burmistrza Miasta Mlawy
NrA.£/2010 z dnia@t42010r.

I. Wydzial Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska,

nastgpujace procedury:

Podania w sprawie zamiany lokali mieszkalnych pomiedzy stronami.
Wydanie zaswiadczenia dla potrzeb notarialnych po uregulowaniu dtugu hipotecznego

Podanie w sprawie przydziatu lokalu mieszkalnego, socjalnego, zamiennego

oW

Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej.

Zgloszenia w sprawie zimowego utrzymania drog.

Zezwolenie na lokalizacje zjazdu publicznego lub indywidualnego z drogi gminnej

Zezwolenie na zajecie pasa drogowego.
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Lokalizacja w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z

potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

9. Uzgadnianie tras przebiegu sieci iin‘frastruktury technicznej w pasach drogowych drog
gminnych.

10. Zezwolenic na zajecie pasa drogowego drogi gminnej/powiatowej w  celu
umieszczenia stoiska handlowego, ushugowego i i;mych.

11. Opiniowanie projektow organizacji ruchu drogowego drég gminnych.

12. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej/powiatowej w  celu
umieszczenia reklam.

13. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej/powiatowej w celu wydzielenia
miejsc parkingowych jako wylacznosc.

14. O$éwietlenie uliczne - zgloszenie awarii sieci o$wietlenia ulicznego.

15. Kanalizacja deszczowa — interwencje - zgloszenie wadliwego funkcjonowania
kanalizacji deszczowe;j.

16. Wniosek o dofinansowanie demontazu, transportu i utylizacji wyrobéw zawierajacych
azbest.

17. Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach, dla ktorych Wy;flagane jest

sporzadzenie raportu.
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18. Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach - dla ktorego obowigzek sporzadzenia
raportu moze by¢ wymagany.

19. Utrzymanie 1 eksploatacja szaletu miejskiego — zgloszenia

0. Interwencja W sprawie gromadzenia odpadow W miejscach do tego nie
przeznaczonych.

21. Interwencja w sprawie ochrony przyrody.

22. Zgloszenie W zakresie biezacego utrzymania sieleni na terenach Miasta Miawy

23. Utrzymanie czystosci 1 porzadku na terenach nalezacych do Miasta Miawy —
zgloszenia na  montaz koszy ulicznych, rgczne i mechaniczne sprzatanie drog
gminnych.

24. Zdroje uliczne, fontanna — zgtoszenia wadliwego funkcjonowania.

25. Zgloszenie W zakresie zwyklego korzystania ze srodowiska przez osoby fizyczne nie
bedace przedsigbiorcami, instalacji mogacych negatywnie oddzialywaé na $rodowisko

26. Zezwolenie na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna.

27 Przedkladanie przez os. fizyczne, nie bedace przedsigbiorcami informacji o wyrobach
zawierajacych azbest.

28.Nadzér nad sprawowaniem. zarzadu cmentarzem komunalnym i obiektami
cmentarnictwa wojennego — interwencje.

29. Rozstrzyganie Sporow o przywrocenie stanu wody na gruncie.

30. Uzyskanie zezwolenia na usuniecie drzew i krzewoéw przez whadajacego
nieruchomoscia, ktéry jest osoba fizyczng szylalczeniem terenow wpisanych do
rejestru zabytkow

31. Uzyskanie zezwolenia na usuniecie drzew i krzewOw  przez wladajacego
nieruchomoscia, ktory jest przedsigbiorca z wylaczeniem terenow wpisanych do
rejestru zabytkow.

32. Utrzymanie czystosei 1 porzadku na terenach nalezacych do Miasta Mtawy — montaz
koszy ulicznych, rgczne 1 mechaniczne sprzatanie drog gminnych - zgloszenia

33. Uzyskanie informacji o srodowisku i jego ochronie, znajdujacych si¢ w posiadaniu

Miasta Miawy.
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I. Wydzial Promocji, Komunikacji Spolecznej i Wspélpracy z Zagranica.

1. Procedura zwigzana z szczegétowym sposobem konsultowania z rada dziatalno$ci
pozytku publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, projektow
aktow prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych

organizacji.

2. Procedura zwigzana z udzieleniem dotacji organizacjom pozarzadowym na zadania
wlasne Miasta w ramach otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych.

Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami i Planowania Przestrzennego — procedury:

Jan—

Sprzedaz nieruchomosci w drodze przetargu.

Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowe;.

Sprzedaz lokalu mieszkalnego dla najemcy.

Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo whasnosci.
Dzierzawa gruntéw.

Podzial nieruchomosci.

Rozgraniczenie nieruchomosci.

Ustalenie numeru porzadkowego nieruchomosci.
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Zaswiadczenie o potozeniu nieruchomosci.
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- Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
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. Za$wiadczenie o przeznaczeniu dzialki w obowigzujacym miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego m. Mlawy.
12. Ustalenie warunkéw zabudowy.

13. Ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Procedury Strazy Miejskiej:

1. Pisemne zawiadomienie o popelieniu wykroczenia,
2.Ustne zawiadomienie o popelnieniu wykroczenia,
3. Telefoniczne zawiadomienie o popetnieniu wykroczenia.

Wydzial Organizacyjny:

1. Procedura wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, opinii.




