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Mtawa, 7 marca 2023r.

Wiadomosci z pozarzgdowego swiata

’ 1,5% w 2023 roku

Od potowy lutego mozemy przekazywaé 1,5% w zeznaniach podatkowych, wybierajgc
i wpisujgc do nich OPP. Przez ostatnie tygodnie publikowalismy materiaty ze wskazdéwkami jak
to robi¢. Nieustajaco namawiamy: PRZEKAZUJCIE 1,5%!

Swiadomie i z namystem dokonajcie wyboru OPP, ktérej chcecie przekazaé¢ 1,5%. OPP
uprawnionych w 2023 roku do zbierania 1,5% (w rozliczeniach za 2022 r.) mamy juz ponad
9 tysiecy! tatwo sie w te] masie pogubic. W dokonaniu dobrego wyboru pomaga
www.pozytek.ngo.pl.

W serwisie znajduje sie aktualna lista organizacji pozytku publicznego, na ktére mozna
przekazywac 1,5% w 2023 roku. POZYTEK.NGO.PL umozliwia przeszukiwanie listy, wybieranie
OPP z konkretnej miejscowosci (takze gminy, powiatu, wojewddztwa) czy OPP zajmujgcych
sie okre$lonymi sprawami (np. pomocg spoteczng, obrong demokraciji, walkg o prawa
cztowieka etc.).

Niezaleznie od tego, czy deklaracjqg zajmujecie sie teraz (na poczatku sezonu rozliczen), czy
czekacie na ostatniq chwile, niezaleznie od tego, czy chcecie sie rozliczyé papierowo, czy
przez internet, nie zapomnijcie o 1,5% dla organizacji pozytku publicznego.

Oto lista mtawskich organizacji, ktérym mozna, warto i wrecz trzeba przekazaé 1,5 %
Twojego podatku:

1. Klub Sportowy "Zawkrze Mtawa", organizacja zatozona w 2005 r., obszary dziatah
organizacji: sport, turystyka, rekreacja, hobby, KRS: 0000233382

2. Miejski Klub Sportowy "Mtawianka" Mtawa, organizacja zatozona w 1997 r., obszary dziatan
organizacji: sport, turystyka, rekreacja, hobby, KRS: 0000397777

3. Hospicjum Krélowej Apostotéw w Mtawie, organizacja zatozona w 2004 r., obszary dziatan
organizacji: ochrona zdrowia, KRS: 0000191060

4. Katolickie Stowarzyszenie Wspierania Dziet Mitosierdzia i Ewangelizacji "Serce za serce",
organizacja zatozona w 2002 r., Obszary dziatah organizacji: pomoc osobom
Z niepetnosprawnosciaq, religia, KRS: 0000132887

5. Klub Strzelectwa Sportowego "Kaliber' w Mtawie, organizacja zatozona w 2004 r., obszary
dziatan organizacii: sport, turystyka, rekreacja, hobby, KRS: 0000212842
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6. Stowarzyszenie ,,Pontyfikat Papieza Jana Pawta I, organizacja zatozona w 2008 r., obszary
dziatah organizacji: dokumentowanie, badanie i popularyzacja dokonan pontyfikatu JPII,
fundowanie stypendiéw zdolnym uczniom, KRS: 0000304427

7. Stowarzyszenie "Wspdlnota Mariacka”, organizacja zatozona w 2004 r., obszary dziatan
organizacji: dziatania o charakterze charytatywnym, kulturalnym, wspierania inicjatyw
lokalnych, KRS: 0000207398

8. Stowarzyszenie Pomocy Spoteczno - Zawodowej Osobom Niepetnosprawnym "Daj Szanse”,
organizacja zatozona w 1999 r., obszary dziatah organizacii: sport, turystyka, rekreacja,
hobby, wsparcie oséb z niepetnosprawnosciq, KRS: 0000343071

9. Stowarzyszenie Przyjaciot Szkoty Podstawowej Nr 1 w Mtawie, organizacja zatozona w 2009
r., obszary dziatah organizacji: edukacja, wychowanie, KRS: 0000322850

10. Stowarzyszenie Rozwoju Wiedzy i Umiejetnosci, organizacja zatozona w 1997 r., obszary
dziatan organizacii: pomoc humanitarna, miedzynarodowa, KRS: 0000164983

11. Towarzystwo Sportowe Relaks w Mtawie, organizacja zatozona w 1976 r., obszary dziatan
organizacji: sport, turystyka, rekreacja, hobby, KRS: 0000046071

12. Zwigzek Tworcow Ziemi Zawkrzenskiej, organizacja zatozona w 2003 r., obszary dziatan
organizacji: kultura, sztuka, tradycja, KRS: 0000153378

Dodatkowo mozemy przekaza¢ 1% organizacjom pozarzgdowym, ktére w Mtawie majg
swoje oddziaty, sg to np. Chorggiew Mazowiecka Zwigzku Harcerstwa Polskiego Komenda
Hufca Mtawa w rubryce "cel szczegdtowy" nalezy dopisa¢ KH Mtawa, KRS: 0000291419.

W zesztym roku dzieki Panstwa lokalnej przynaleznosci i checi pozostawienia swojego
podatku w Mlawie, nasze organizacje ,otrzymaty” 195 936 zt, to o 78 037,16 1zt WIECEJ niz
przed rokiem.

Ta kwota moze by¢ jeszcze wieksza i zalezy TYLKO od nas samych, od szczerej checi wsparcia
organizacji dziatajgcych w naszym miescie.

Procedura przekazania srodkéw nie zmienita sie. Zmienita sie natomiast w poréwnaniu do
ubieglego roku wysokosé przekazywanego podatku i teraz jest nie jeden ale pétora
procent.

Niewykorzystang dotacje zwraca sie miastu wraz z odsetkami, o ile sqg
wieksze niz 8,70

Twoja organizacja nie wykorzystata w petni srodkdw przyznanych jej na realizacje zadania
publicznego w okre$lonym w umowie terminie? Masz obowigzek zwrdci¢ niewykorzystang
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dotacji Miastu, wraz z odsetkami w razie zwtoki. Odsetek nie trzeba zwracaé, jedli nie
przekraczajg kwoty 8,70 zt.

Organizacja, realizujgc zadanie publiczne, powinna na dziatania przewidzione we wniosku
wydac¢ catod¢ otrzymanej od Miasta dotacii. Czasem jednak zdarza sie, ze jakiej§ czesci tej
kwoty nie uda sie wykorzystac. Wdwczas powinna ona (jako niewykorzystana dotacja)
wréci¢ do budzetu Miasta w wyznaczonym terminie. Jesli termin ten nie zostanie utrzymany,
zwrot powinien byt policzony wraz z odsetkami za zwtoke.

Organizacje nie muszg jednak dokonywaé zwrotdw odsetek, ktére nie przekraczajg
trzykrotno$ci wartosci optaty pobieranej przez operatora (w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe). Obecnie jest to kwota 8,70 zt.

Zgodnie z przepisem art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej, odsetek za zwtoke nie nalicza sie,
jezeli ich wysoko$¢ nie przekracza trzykrotnosci warto$ci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Przyktad

Organizacja realizowata projekt na podstawie umowy o readlizacje zadania publicznego
podpisanej z jednym z warszawskich biur merytorycznych. Po zakohczeniu realizacji zadania
Biuro przeprowadzito kontrole, w wyniku ktérej stwierdzono, ze organizacja powinna zwrdcic
na rachunek bankowy Miasta niewykorzystang dotacje w kwocie 27,53 zt wraz z odsetkami
jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od 1 lutego 2018 roku. Organizacja dokonata
wptaty na rachunek bankowy Miasta 8 stycznia 2019 roku. Kwota wptaty wyniosta 29,59 zt
(27,57 zt nalezno$¢ gtowna; 2,06 zt odsetki). Naliczone odsetki podatkowe za nieterminowy
zwrot srodkdw na dzien 8 stycznia 2019 r. od kwoty 27,53 zt wynoszq 2,06 zt.

Jezeli organizacja dokonata wptaty wraz z odsetkami — kwota odsetek powinna jej zostac
zwrécona.

Podstawa prawna

Art. 54 Ordynacji podatkowej [Wytgczenie naliczania odsetek za zwtoke od zalegtodci podatkowych]

§ 1. Odsetek za zwtoke nie nalicza sie: (...)

5) jezeli wysoko$¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za traktowanie
przesytki listowej jako przesytki poleconej; (...).

W Polsce jest ponad 100 tys. organizacji — co o nich wiemy?

Dzi§ Swiatowy Dzienh NGO, wiec warto poznaé kilka faktéw o organizacjach pozarzgdowych
w Polsce. Co robiqg i gdzie dziatajg? lle majg pieniedzy? Jaka jest ich aktualna sytuacja?
Obejrzyj naszq animacije i poznaj nieco lepiej Swiat NGO -
https://www.youtube.com/watch2v=XRYaéyw4EXO
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W Polsce jest zarejestrowanych ponad 100 tys. organizacji spotecznych, chod¢ nie wszystkie
faktycznie prowadzq dziatalnosé. Szacuje sie, ze ok. 70 tys. aktywnie dziata i zmienia Swiat na
lepsze. To duzo, prawda?

Mozesz nie zdawac sobie z tego sprawy, ale wiele dziatan, w ktdérych bierzesz udziat na co
dzien, robig organizacje spoteczne. Chodzsz na koncerty lub wydarzenia sportowe?
Brata$/brate$ udziat w zbidrkach na rzecz oséb z Ukrainy? Znasz kogos kto adoptowat psa lub
kota przez fundacje?

Tego typu dziataniami i wieloma innymi zajmujg sie organizacje spoteczne. Jako
Stowarzyszenie Klon/Jawor od 20 lat prowadzimy regularne badania organizacii
i przyglgdamy sie femu, jak zmienia sie sekfor spoteczny w Polsce. Robimy to po to, aby
mierzy¢ skale zaangazowania spotecznikdw i spoteczniczek, ale tez monitorowaé aktualne
problemy i potrzeby organizacii.

Sektor pozarzgdowy w Polsce jest bardzo zréznicowany, u niektérych organizacji wszystko
uktada sie ,celujgco”, a w tym samym czasie inne stowarzyszenia czy fundacje
sq likwidowane przez brak srodkdw czy oséb chetnych do zaangazowania. Organizacje
pozarzgdowe w Polsce sg mate i duze, opierajg sie na pracy spotecznej lub pracy ptatnej,
sktadajq sie z kilku lub z kilkuset osdb, nie majg zadnych budzetdéw na dziatania lub dysponujg
milionami ztotych rocznie.

O tym wszystkim piszemy w raporcie ,Kondycja organizacji pozarzgdowych 2021”7,
na podstawie ktérego jest animacja. To solidna dawka wiedzy o polskim sektorze
spotecznym, ktéra pozwoli Ci poznacé go lepiej i zrozumied jego réznorodnose. Zapraszamy
do obejrzenia animacji, a jedli chcesz dowiedzie¢ sie wiecej o NGO to koniecznie przeczytgj
nasze raport. Pobierzesz je bezptatnie na stronie: kondycja.ngo.pl.

Animacja zostata przygotowana przez Studio DINKSY i zrealizowana ze $Srodkdw Fundacii
im. Stefana Batorego oraz srodkdw Polsko-Amerykanskiej Fundaciji Wolnosci.

Jak przygotowaé i podpisa¢ sprawozdanie finansowe NGO bez dziatalnosci
gospodarczej w 2023 roku

Organizacja pozarzgdowa ma obowigzek sporzgdzenia sprawozdania finansowego za
miniony rok obrotowy. Obowigzek ten realizuje w odpowiednim terminie i formie. W 2023 r.
sprawozdania sporzqdza sie, podpisuje i wysyta elekironicznie. Opisujemy krok po kroku, jak to
zrobic.

Sprawozdania organizacji pozarzqgdowej — najwazniejsze informacje

Sprawozdanie finansowe organizacji pozarzgdowej jest sporzadzane zgodnie z zatgcznikiem
numer 6 do ustawy o rachunkowosci.
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Od 2022 roku mozliwe sg dwa sposoby podpisania sprawozdania finansowego organizacii
pozarzgdowe;j:

e s5posOb pierwszy - sprawozdanie finansowe podpisuje osoba sporzgdzajgca (czyli
osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych — ksiegowa/ksiegowy)
oraz wszyscy cztonkowie zarzqdu.

e 5poséb drugi - sprawozdanie finansowe podpisuje osoba sporzgdzajgca (czyli osoba,
ktére] powierzono prowadzenie ksiqg rachunkowych - ksiegowa/ksiegowy) oraz
jedna osoba z zarzgdu. Pozostate osoby wchodzgce w sktad zarzgdu sktadajg
o$wiadczenia, ze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania przewidziane
w ustawie.

Terminy sprawozdawcze

Terminy sporzgdzania, podpisywania, zatwierdzania i wysytania sprawozdahn w2023
sq nastepujgce:

¢ standardowy termin sporzadzenia (i podpisania) sprawozdania finansowego - 31
marca roku

o standardowy termin zatwierdzenia sprawozdania finansowego — 30 czerwca

¢ standardowy termin wystania sprawozdania finansowego (15 dni od zatwierdzenia
sprawozdania) — najpdiniej do 15 lipca (poniewaz 15.07 to sobota, to ostateczny
termin wypada 17 lipca)

1. Krok pierwszy - sporzqdz sprawozdanie

Osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych (najczesciej ksiegowy,
ksiegowa) robi sprawozdanie finansowe wedtug zatgcznika nr é (bilans, rachunek zyskdw
i strat oraz informacja dodatkowa). W 2023 r. roku sprawozdanie finansowe musi by¢ zrobione
w fzw. strukturze logicznej.

Do stworzenia pliku w strukturze logicznej mozna wykorzystaé aplikacje udostepnionqg przez
Ministerstwo Finansdw - https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start

Technicznie oznacza to wpisanie po kolei w poszczegdine pola aplikacji informacji o naszych
przychodach, kosztach, wyniku, aktywach, pasywach, itd.

Zanim jednak zaczniemy wpisywac liczby w poszczegdine pola aplikacii, frzeba wybraé typ
jednostki: wybieramy ,,jednostka OPP - sprawozdanie finansowe na podstawie zatgcznika nr
6" i nie ma znaczenia, czy mamy, czy tez nie mamy statusu OPP, dla nas wazny jest zatgcznik
nré.

Druga rzecz, ktérg trzeba wybrac¢ to informacija, w jakich jednostkach bedziemy podawacé
nasze przychody, koszty, wynik, aktywa, pasywa, itd. Mamy do wyboru ,w ztotych” albo
w ,fysigcach ztotych”.

Technicznie oznacza to wpisanie po kolei w poszczegdine pola aplikacji informaciji o naszych
przychodach, kosztach, wyniku, aktywach, pasywach, itd.
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Zanim jednak zaczniemy wpisywac liczby w poszczegdine pola aplikacji, trzeba wybrac¢ typ
jednostki: wybieramy ,,jednostka OPP — sprawozdanie finansowe na podstawie zatgcznika nr
6" i nie ma znaczenia, czy mamy, czy tez nie mamy statusu OPP, dla nas wazny jest zatgcznik
nré.

Druga rzecz, ktérg trzeba wybrac to informacija, w jakich jednostkach bedziemy podawad
nasze przychody, koszty, wynik, aktywa, pasywa, itd. Mamy do wyboru ,,w ztotych” albo w
»Tysigcach ztotych”.

Aplikacja jest tylko narzedziem do zapisania (sporzqdzenia) sprawozdania w  strukturze
logicznej. Nie liczy, nie podsumowuije, nie przenosi, frzeba samodzielnie wszystko do niej
wpisywac. Dlatego zanim zaczniesz wprowadzac¢ informacje do aplikacji, zréb po prostu
sprawozdanie finansowe w Excelu (plik w formacie xls) albo wygeneruj plik ze sprawozdaniem
Z programu ksiegowego, ktérego uzywasz.

Sprawdz wersje aplikacji — informacja, ta znajduje sie na dole strony. Jesli sprawozdanie jest
robione w programie ksiegowym, warto sprawdzi¢ czy jest on kompatybilny z tq wersjg
aplikacii.

UWAGA! Po wpisaniu sprawozdania w aplikacje MUSISZ zapisaé sprawozdanie u siebie na
swoim komputerze.

Kliknij "wygeneruj'. Plik bedzie miat rozszerzenie .xml. Zapisz ten plik u siebie w komputerze
(mozesz zmieni¢ nazwe, dle zostaw rozszerzenie xml). Mozesz tez zapisaé dokument roboczy.

Uwaga! Sprawozdanie finansowe po sporzgdzeniu powinno by¢ przestane w  wersji
“czytalnej”, czyli np. w pdf do wszystkich cztonkdw zarzgdu, po to, by sie z nim zapoznali
przed podpisywaniem albo przed ztozeniem o$wiadczeh o prawidtowosci sprawozdania
bgdz tez przed odmowqg podpisania.

Wersje “czytalng” mozna wygenerowad np. z aplikacji e-Sprawozdania korzystajgc z funkciji
"Wizualizacje sprawozdan” - trzeba wczytaé nasz plik xml ze sprawozdaniem po czym
zapisac ten plik w pdf. Pamietqj, plik w pdf nie jest sprawozdaniem, stuzy tylko do odczytania
informaciji zawartych w sprawozdaniu.

2. Krok drugi — wybierz sposéb podpisania sprawozdania

Sprawozdanie finansowe podpisuje sie podpisem elektronicznym. Moze to by¢ bezptatny
podpis zaufany (profil zaufany) albo ptatny podpis kwalifikowany albo podpis osobisty (dla
0sdb postugujgceych sie elektronicznym dowodem osobistym).

Sposdb pierwszy

Sprawozdanie finansowe podpisuje osoba sporzgdzajgca (czyli osoba, kitdrej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych — ksiegowa/ksiegowy) oraz wszyscy cztonkowie zarzgdu.

Sposéb drugi
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Sprawozdanie finansowe podpisuje osoba sporzgdzajgca (czyli osoba, ktdrej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych - ksiegowa/ksiegowy) oraz jedna osoba z zarzqdu.
Pozostate osoby wchodzgce w sktad zarzgdu sktadajg o$wiadczenia, ze sprawozdanie
finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie.

Os$wiadczenia ze sprawozdanie finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie, sq
dotgczane do podpisanego sprawozdania. Dokumenty mogq byc¢ przygotowane w formie:

e celektronicznej - podpisane podpisem elektronicznym: kwalifikowany podpis
elektroniczny, podpis zaufany (profil zaufany) albo podpis osobisty (dla osdb
postugujgcych sie elekironicznym dowodem osobistym).

e papierowej podpisane wtasnorecznym podpisem. W takim wypadku trzeba zrobi¢
elektroniczng kopie tych dokumentow.

W dalszej czesci instrukcji dla rozrézniania dwdch sposobdw podpisywania sprawozdania
bedziemy stosowali oznaczenie "a" (dla sposobu pierwszego - wszyscy cztonkowie lub "b" (dla
sposobu drugiego).

Pamietajcie wiec, ze macie wybdr, z ktdérego sposobu skorzystac. Pojawienie sie w 2022 roku
mozliwosci podpisania sprawozdania przez tylko jednego cztonka zarzgdu NGO, nie oznacza,
ze kazda organizacja musi tak robi¢. W przypadku dwu lub trzy osobowego zarzgdu, moze sie
okazag, ze podpisanie sprawozdania "po staremu" (przez wszystkich cztonkdéw zarzgdu) jest
tak samo proste (jedli nie prostsze) niz skorzystanie z jednego podpisu, do ktérego trzeba
zbierac i digitalizowac o$wiadczenia od pozostatych cztonkdw.

2a. Krok drugi ,,a” — zatéz profil zaufany

Wszystkie osoby, ktdre bedqg podpisywaty sprawozdanie finansowe muszg mied podpis
elektroniczny. Najproéciej i najtaniej jest zatozyé SWOJ osobisty profil zaufany.

Profil zaufany to forma internetowego potwierdzenia tozsamosci danej osoby fizycznej. Dzieki
niemu osoba fizyczna moze przez internet podpisywaé¢ dokumenty sktadane do réznych
urzeddéw publicznych.

Szczegdtowe informacje o tym, jak zatozyé konto i potwierdzi¢ profil zaufany sq dostepne
tutaj: https://pz.gov.pl/pz/index

2b. Krok drugi ,,.b" - zatéz profil zaufany

Jedna, wyznaczona do podpisania sprawozdania osoba z zarzgdu musi mie¢ podpis
elektroniczny. Najproéciej i najtaniej jest zatozyé SWOJ osobisty profil zaufany.

Profil zaufany to forma internetowego potwierdzenia tozsamosci danej osoby fizycznej. Dzieki
niemu osoba fizyczna moze przez internet podpisywaé dokumenty sktadane do réznych
urzeddéw publicznych.

Szczegdtowe informacje o tym, jak zatozy¢ konto i potwierdzi¢ profil zaufany sg dostepne
tutaj: https://pz.gov.pl/pz/index
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3. Krok trzeci - podpisz sprawozdanie

Ustuga podpisywania sprawozdania finansowego profilem zaufanym dostepna jest w
aplikacji e-Sprawozdania.

Kto pierwszy sie podpisujee Osoba, ktéra zrobita sprawozdanie finansowe. Jak?2

wejdz na strone https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start

kliknij ,,podpisz sprawozdanie”

kliknij ,,wybierz dokument z dysku”, dodaj dokument, ktéry zostat wygenerowany z aplikaciji i
zapisany przez ciebie na twoim komputerze

Sprawdz np. po dacie i godzinie czy to wtasciwy plik.
zaloguj sie, w wybrany przez siebie sposéb (np. przez bankowos¢ elektronicznq)
po zalogowaniu kliknij ,,podpisz podpisem zaufanym”

po autoryzacji otrzymasz informacje, ze dokument zostat poprawnie podpisany, kliknij
wpobierz”, zeby pobrac¢ podpisany przez ciebie plik. Zapisz go u siebie na komputerze, mozesz
doda¢ do nazwy swoje inicjaty, bedzie wiadomo, ze to ten podpisany przez ciebie.

Plik zostanie zapisany na twoim dysku (u ciebie w komputerze) w postaci pliku z rozszerzeniem
~xml" , znajdziesz go w folderze ,,pobrane”, najlepiej przenies¢ go do utworzonego wczesniej
folderu ,sprawozdanie finansowe_2022", gdzie jest juz zapisany plik wygenerowany
z aplikacji, plik z twoim podpisem ma takg samag nazwe z matqg ,(1)" na kohcu — mozesz dla
odréznienia dodac swoje inicjaty.

3a. Krok trzeci ,,a”- podpisz sprawozdanie — spos6b pierwszy

Sprawozdanie finansowe podpisuje osoba sporzqdzajgca (czyli osoba, ktérej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych — ksiegowa/ksiegowy) oraz wszyscy cztonkowie zarzgdu.

Osoba, ktéra sporzgdzita sprawozdanie finansowe i podpisata je podpisem zaufanym musi
przesta¢ podpisany przez siebie plik (rozszerzenie xml) mailem do jednego z cztonkdéw
zarzgdu. Kto ma nim byc¢?2 Musicie sie na to umowié w gronie zarzgdu — ustali¢ wezesniej, jaka
bedzie kolejnos¢ przesytania i podpisywania sprawozdania. Przyktadowo jest trzech cztonkdw
zarzgdu. Ksiegowy przesyta podpisane sprawozdanie do wiceprezesa, wiceprezes
do cztonka zarzgdu, a cztonek zarzgdu do prezesa, ktéry jako ostatni podpisuje
sprawozdanie finansowe.

Cztonek zarzgdu pobiera zatgczony w mailu plik, zapisuje go na swoim dysku, wchodzi na
strone https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start i podpisuje przestany plik zgodnie
ze wskazdwkami z kroku 3.
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Po podpisaniu, cztonek zarzgdu zapisuje plik na dysku i wysyta maila zatgczajgc plik z dwoma
podpisami do kolejnego cztonka zarzgdu, itd.

Uwaga: zeby sie nie pomyli¢ warto zmieni¢ nazwe pliku np. dodajgc swoje inicjaty albo cyfre
2 do pliku z dwoma podpisami. Warto tez pamietaé, ze nawet jesli nie zmienimy nazwy, to plik
z dwoma podpisami jest ,,ciezszy”, ma inng date i godzine zapisana.

Ostania osoba z zarzgdu, po podpisaniu pliku wedtug przedstawionych wskazéwek, zapisuje
ostateczny plik ze wszystkimi podpisami na dysku. Warto zrobi¢ kopie tego pliku i zamiesci¢
we wczesniej utworzonym folderze ,,sprawozdanie finansowe_2022". Plik jest przygotowany
w postaci .xml i zawiera tre§¢ dokumentu oraz wszystkie ztozone podpisem zaufanym podpisy.

Tak przygotowany plik bedzie mozna przesta¢ po zatwierdzeniu sprawozdania do szefa KAS
(Krajowej Administracji Skarbowej).

By sprawdzi¢, jak ,wyglgda"” nasze sprawozdanie oraz czy na pewno wszystkie osoby
podpisaty wtasciwy plik mozemy wykorzysta¢ dostepng w aplikacji e-Sprawozdania funkcje
"Wizualizacje sprawozdan”. Taki “zwizualizowany” plik mozna Sciggng¢ i zapisaé na swoim
komputerze, w formacie pdf.

3b. Krok trzeci ,b"- podpisz sprawozdanie — sposéb drugi

Sprawozdanie finansowe podpisuje osoba sporzqadzajgca (czyli osoba, ktérej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych - ksiegowa/ksiegowy) oraz jedna osoba z zarzgdu.
Pozostate osoby wchodzgce w sktad zarzgdu sktadajg o$wiadczenia, ze sprawozdanie
finansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie.

Wybierzcie z zarzgdu osobe, ktéra bedzie podpisywata sprawozdanie finansowe — to umowa
miedzy Wami, cztonkami zarzgdu, moze to by¢ dowolna osoba, ktéra ma profil zaufany.
Decyzje mozecie podjgc¢ w formie uchwaty.

Pozostate osoby z zarzgdu sporzqdzajg elektronicznie albo papierowo oswiadczenia,
ze sprawozdanie spetnia ustawowe wymogi (o$wiadczenie o prawidtowosci sprawozdania).
Oswiadczenie jest dokumentem osobistym, zrobionym i podpisanym samodzielnie przez
kazdg osobe. Wazne - w oSwiadczeniu trzeba podaé date i godzine podpisania
sprawozdania przez osobe sporzqgdzajgcg sprawozdanie (osobe, ktére] powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych - ksiegowego/ksiegowq). Jedli oswiadczenia sqg
sporzgdzone na papierze i podpisane odrecznie, wtedy cztonek zarzgdu podpisujgcy
sprawozdanie przygotowuije ich elektroniczng kopie — skan/zdjecie. Najlepiej zapisac je we
wczesniej przygotowanym folderze ,,sprawozdanie_finansowe_2022". O$wiadczenia zrobione
elektronicznie, takze zapisujemy w tym folderze.

Osoba, ktéra sporzgdzita sprawozdanie finansowe i podpisata je podpisem zaufanym musi
przestac podpisany przez siebie plik (rozszerzenie xml) mailem do jednego wybranego przez
Was cztonka zarzgdu.
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Cztonek zarzgdu pobiera zatgczony w mailu plik, zapisuje go na swoim dysku, wchodzi na
strone https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start i podpisuje przestany plik zgodnie
ze wskazéwkami z kroku 3.

Po podpisaniu przez siebie, zapisuje ostateczny plik na dysku. Warto zrobi¢ kopie tego pliku i
zamiescic we wczesniej utworzonym folderze ,sprawozdanie finansowe_2022". Plik jest
przygotowany w postaci .xml i zawiera tre$¢ dokumentu oraz obydwa ztozone podpisem
zaufanym podpisy.

By sprawdzi¢, jak ,wyglgda” nasze sprawozdanie oraz czy na pewno wszystkie osoby
podpisaty wtasciwy plik, mozemy wykorzysta¢ dostepng w aplikacji e-Sprawozdania funkcje
"Wizualizacje sprawozdan™.

Tak przygotowany plik, wraz z oSwiadczeniami pozostatych osdéb z zarzgdu o prawidtowosci
sprawozdania, bedzie mozna przestaé po zatwierdzeniu sprawozdania do szefa KAS
(Krajowej Administraciji Skarbowej).

4. Krok czwarty - zatwierdz sprawozdanie

Sprawozdanie finansowe musi zosta¢ zatwierdzone. Ostateczny termin zatwierdzenia
sprawozdania dla organizacji, ktérych rok obrotowy jest taki jak kalendarzowy, mija 30
czerwca.

Kto zatwierdza sprawozdanie? To zalezy od zapisow statutu. W przypadku stowarzyszenia,
klubu sportowego to najczesciej walne zebranie cztonkdw. W przypadku fundacji rada
fundacji albo zarzgd.

Organ zatwierdzajgcy przygotowuje uchwate o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.
W zwigzku z tym, ze organy stowarzyszenia mogg podejmowac decyzje na spotkaniach
osobistych albo odbywajgcych sie on-line to uchwata moze by¢ w wersji:

e papierowej z odrecznymi podpisami osdéb z organu zatwierdzajgcego (np.
przewodniczgcy i protokolant walnego zebrania cztonkéw). Warto zrobi¢
elektroniczng kopie (skan/zdjecie) uchwaty i zapisac w folderze
»sprawozdanie_finansowe_2022"

e elekironicznej z elektronicznymi podpisami oséb z organu zatwierdzajgcego. Uchwate
warto zapisac w folderze , sprawozdanie_finansowe_2022"

5. Krok pigty — wyslij sprawozdanie do szefa KAS

Elektronicznie zrobione i podpisane sprawozdanie finansowe oraz jesli byty robione
z dodatkowymi o$wiadczeniami o prawidtowosci sprawozdania trzeba przekazac (przestad)
do szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS). Termin na przestanie to 15 dni od daty
zatwierdzenia.

Zgodnie z przepisami nie frzeba wysytac uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego
do KAS. My jednak polecamy, by jg przesytaé, bo jest to dokument potwierdzajgcy
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zatwierdzenie sprawozdania wraz jego datg. Pozwala to na potwierdzenie, ze ztozenie
sprawozdania nastgpito okreslonym przepisami czasie 15 dni od daty zatwierdzenia.

Za przekazanie sprawozdania finansowego do szefa KAS odpowiedzialny jest zarzgd. Warto
umowic sie wezesniej w gronie zarzqdu kto to zrobi.

Sprawozdanie finansowe wysyta sie rowniez przez aplikacje e-Sprawozdania https://e-
sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start - przycisk , wyslij sprawozdanie do szefa KAS”.

35 tys. opon Polacy wyrzucajg do lasow kazdego roku!

Oznacza to, ze az 13% Polakéw nigdy nie oddato opon do utylizacji. Na pozér moze
wydawacd sie to niewielki procent. Sytuacja wyglgda zgota inaczej, gdy procenty zamienimy
na realne liczby. Dla przyktadu, w 2018 roku do obiegu wprowadzono 274 tys. opon. Jezeli
13% uzytkownikéw nie odda ich do recyklingu po zuzyciu, w Srodowisku pozostanie ponad
35,5 tys. ton ogumienia.

Kreci Nas Recykling w 2023

Co wiemy o recyklingu ogumienia? Zobacz wyniki badanial Na zlecenie Oponeo w 2022 roku
agencja SW Research przeprowadzita badanie sprawdzajgce ,,Co Polacy wiedzqg
o recyklingu opon?2”. Jego wyniki jasno wskazujg: wiekszos¢ z nas ma Swiadomose, ze
niewtasciwe sktadowanie zuzytego ogumienia niesie za sobg jakies zagrozenie, ale nie wie,
jakie. Pozostaje réwniez spora grupa oséb, ktéra nadal ignoruje problem.

Czy kiedykolwiek oddates zuzyte ogumienie do utylizaciji?

Odpowiedz twierdzgcg na to kluczowe pytanie (badania przeprowadzonego przez Oponeo)
udzielito 87% respondentdéw. Oznacza to, ze az 13% Polakdw nigdy nie oddato opon
do utylizacji. Na pozér moze wydawac sie to niewielki procent. Sytuacja wyglgda zgota
inaczej, gdy procenty zamienimy na realne liczby. Dla przyktadu, w 2018 roku do obiegu
wprowadzono 274 tys. opon. Jezeli 13% uzytkownikdw nie odda ich do recyklingu po zuzyciu,
w Srodowisku pozostanie ponad 35,5 tys. ton ogumienia.

72% z nas wie, ze porzucone opony szkodzqg. Na pewno?

Jednym z najwazniejszych pytan, jakie zadano respondentom to: Czy Twoim zdaniem opony
porzucone w $rodowisku majg na nie wptyw? Chociaz az 72% badanych odpowiedziato,
ze zdaje sobie z tego sprawe z zagrozenia, to jedyne 45% z tej grupy miato Swiadomose,
ze porzucone ogumienie nie ulega biologicznemu rozktadowi, ale poddawane jest
defragmentaciji. Mate kawateczki rozpadajgcych sie opon zamieniajg sie w mikroplastiki,
ktére kumulujg w sobie (szczegdlnie w Srodowisku wodnym) dodatkowe zanieczyszczenia,
np. metale ciezkie, ropopochodnie, pestycydy, herbicydy i inne toksyny, zamieniajgc sie
w mate bomby ekologiczne.
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W wyniku tego procesu mikroplastiki i zawarte w nich szkodliwe substancje przenikajg
do gleby i wéd gruntowych, sq zjadane przez zwierzeta, pochtaniane przez rosliny,
zagrazajgc catej faunie i florze, w tym takze cztowiekowi.

Czy jest sie czego baé? Uwaga na mandat!

Zdecydowana wiekszo$¢, bo az 55% respondentdw nie wie, jakie kary grozg za wyrzucanie
opon w nieprzeznaczonych do tego miejscach. By¢ moze dlatego, ze trudno je uznac za
drakonskie. Jedynie 17% Polakéw ma swiadomosé, ze maksymalny mandat wynosi do 500 zt.

Prawie 49% ankietowanych nie wie, gdzie oddaé stare ogumienie

Osobom, ktére nigdy nie oddaty opon do utylizaciji zadano pytanie, dlaczego tego nie robig.
Wyniki sg zatrwazajgce. 48,6% uczestnikdw badania zadeklarowato, ze nie wie, gdzie oddac
zuzyte ogumienie. Zgodnie z akfualnie obowigzujgcym prawem mamy przynajmniej kilka
opcji do wyboru, ktére sg catkowicie bezptatne. Uwaga, dotyczg one ogumienia
do pojazddw o wadze nieprzekraczajgcej 3,5 tony.

W kazdej gminie dziatalno$¢ prowadzg PSZOK-i (Punkty Selektywnej Zbidrki Odpaddw) lub
MPSZOK-i (czyli ich mobilne odpowiedniki). Zasady pozostawiania tego typu odpaddw nie
sg ujednolicone, dlatego warto zadzwoni¢ do lokalnego punktu, aby poznacé przyjete
kryteria. Czesto wymagane jest posiadanie dokumentu potwierdzajgcego uregulowanie
ptatnosci za wywdz Smieci.

Niektére gminy umozliwiajg oddanie zuzytych opon w ramach wywozu odpaddw
wielogabarytowych. Nie jest to rozwigzanie powszechne, dlatego polecamy skontaktowanie
sie z wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania urzedem gminy lub miasta, aby
zasiegng¢ aktualnych informacii.

Zbiérka opon w stusznej sprawie!

Wulkanizatorzy nie majg obowigzku odbierania zuzytego ogumienia. Czes$¢ warsztatdéw
wprowadza takg ustuge, jednak zwykle jest ona dodatkowo ptatna. Interesujgcg propozycije
ma dla swoich klientéw Oponeo. Kazda osoba, ktéra kupi nowy komplet opon na Oponeo.pl
Z opcjq ,dostawa i montaz”, a nastepnie umowi sie na ustuge w warsztacie oznaczonym
zielonym logo kampanii, moze bezptatnie pozostawic zuzyty komplet do utylizacii.

Czy kreci Cie recykling?

Bez wzgledu na to, czy w najblizszym sezonie planujesz wymiane ogumienia na nowe, czy nie,
mozesz dotqgczy¢ sie do akcji ,Kreci nas recykling”. Wiosng 2023 roku odbedzie sie juz druga
edycja imprezy organizowanej przez Oponeo we wspdtpracy z ekologiem i podrdznikiem
Dominikiem Dobrowolskim. Celem jest edukacja w zakresie recyklingu oraz utylizacji zuzytego
ogumienia. Jedng z najwazniejszych inicjatyw w jej ramach jest zbidrka opon - zaréwno
we wspdtpracujgcych warsztatach, jak i podczas lokalnych akcji sprzgtania terendw
zielonych. Za kazde cztery opony, zebrane miedzy 21 marca a 20 kwietnia, Oponeo posadzi
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jedno drzewo. Dodatkowo wsparcie otrzyma 10 schronisk dla zwierzagt. Efektem
ubiegtorocznej akcji sq 2872 zasadzone drzewal

Szczegdtowych informacji dotyczgcych akcji ,Kreci Nas Recykling” udzielajg: Pomystodawca
i koordynator akcji w Polsce: Dominik Dobrowolski dominik@cycling-recycling.euotwiera sie
w nowej karcie, tel. 697 092 978 oraz Sebastien Nowicki: sebastien.nowicki@oponeo.plotwiera
sie w nowej karcie, tel. 511 800 011.

#KreciNasRecykling #ZmieniamyOtoczenieNalLepsze #Oponeo #PSZOK #RIPOK #Recykling
#OchronaSrodowiska #Ekologia#DominikDobrowolski #CyclingRecycling

Jak dziata recykling opon i gdzie mozesz oddaé zuzyte opony? Oponeo™ -
https://www.youtube.com/watch?v=mgWKwnRiP U

Wiadomosci z pozarzgdowego swiata

Skad wziq¢ finansowy wktad wtasny do projektu

Bywa, ze konieczno$¢ zapewnienia srodkdw w wysokosci kilku lub kilkunastu tysiecy ztotych
staje sie barierg w udziale konkursie. Ale nie martwcie sie na zapas! Mazowieckie, Sejmik
Wojewddztwa Mazowieckiego, Marszatek Adam Struzik i Dialog Obywatelski Mazowsza majg
rozwigzanie - "Fundusz wktaddw wtasnych"

Jakie sq zasady?

Sktadanie ofert: Ze wzgledu na nabdr ciggty oferty sq przyjmowane w trybie miesiecznym.
Pierwszy termin sktadania ofert wyznacza sie od dnia 27 stycznia do dnia 20 lutego 2023 r.
Po uptywie wskazanego w poprzednim zdaniu terminu, oferty nalezy sktada¢ do ostatniego
dnia kazdego miesigca, przy czym ostatecznym terminem jest 30 wrzesnia 2023 r. lub dzieh,
w ktérym zostang rozdysponowane $srodki finansowe przeznaczone na ten konkurs w catosci.
Jesdli ostatni dzien miesigca wypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
sktadania ofert mija w pierwszy dzieh roboczy nastepujgcy po nim.

Wyniki oceny formalnej: Ze wzgledu na nabdr ciggty oferty sq rozpatrywane w trybie
miesiecznym. W okresie miedzy dniem 7 a dniem 10 od zakonhczenia kazdego miesiecznego
naboru.

Rozstrzygniecie konkursu: pierwszy nabdér do 31 marca 2023 r. Kolejne nabory ofert - Zarzgd
Wojewddztwa Mazowieckiego bedzie podejmowat uchwaty w sprawie rozstrzygniecia
konkursu w frybie miesiecznym, do wyczerpania srodkéw finansowych w niniejszym konkursie.
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¢ Termin redlizacji zadaniae od daty przyjecia przez Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego
uchwaty rozstrzygajgcej otwarty konkurs ofert do 31 grudnia 2023 r.

¢z Oferent moze ztozy¢ nie wiecej niz 1 oferte w konkursie.
¢z Maksymalna kwota dofinansowania dia jednej oferty wynosi 20 000,00 zt!

Wszystkie  informacje  sqg  tutaj:  https://www.diglog.mazovia.pl/wspolpraca/konkursy-
ofertekid=175&fbclid=IwAR3JDODUNHHWFVeCzJP8GNmMIELzsB3ANAhg0zKUf{?7LT2QXRNMRHf7R
TAQs

Naboér wnioskow w konkursie na mikrogranty w ramach Programu Aktywni
Obywatele

Nabdr bedzie trwat do 8 maja 2023 roku (do 12:00). O dofinansowanie mogq sie ubiegac
mtode organizacije, zarejestrowane nie wczesniej niz 28 lutego 2020 roku.

Czym sq mikrogranty na rozwdéj mtodych organizacji?

Mikrogranty to Srodki finansowe dla mniej doswiadczonych organizacii, ktére zostang
przeznaczone na redlizacje biezqgcych dziatah zwigzanych z budowaniem zespotu
i organizacijq pracy, rozpoznawalnosciq i wspdtpraca w srodowisku lokalnym. Celem konkursu
jest zapewnienie optymalnych warunkdéw do rozwoju i prawidtowego funkcjonowania
organizacjom, ktére dopiero rozpoczynajg swojq dziatalnose, badz takim, ktére nie zdotaty
jeszcze ustalic wewnetrznych zasad i procedur, wypracowac kultury pracy czy sposobdw
skutecznego dotarcia do swoich odbiorcow.

Ogodlne warunki konkursu
Kwota przeznaczona na granty w tym konkursie wynosi 360 000 EUR z Funduszy Norweskich.
W konkursie mozna sktadac¢ wnioski na jeden typ grantdw na rozwéj organizacii:

e minimalna kwota grantu: 10 000 EUR,

¢ maksymalna kwota grantu: 12 000 EUR,

e czas redlizacji: od 6 do 8 miesiecy,

o wktad wtasny: nieobowigzkowy,

dla organizacji zarejestrowanych nie wczesniej niz 28 lutego 2020 roku i nie pdzniej niz
28 lutego 2023 (dzieh przed ogtoszeniem konkursu) oraz prowadzgcych dziatalnosé
statutowqg wpisujgcg sie w co najmniej jeden z czterech obszaréw wsparcia Programu
Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny (Ochrona praw cztowieka, Dziatanie na rzecz
réznorodnosci spotecznej i przeciwdziatanie wykluczeniu, Budowanie kultury demokratycznej


https://www.dialog.mazovia.pl/wspolpraca/konkursy-ofert?kid=175&fbclid=IwAR3JDODUNHHWFVeCzJP8GNmlEbzsB3Ndhg0zKUfj97LT2QXRnMRHf7RTAQs
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i zaangazowania obywatelskiego na poziomie lokalnym oraz Wsparcie rozwoju sektora
spotecznego);

dla organizaciji, ktére nie otrzymaty wczesniej zadnego grantu w konkursach organizowanych
w ramach Programu Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny ani Programu Aktywni
Obywatele — Fundusz Krajowy.

Kazdy wniosek musi zawiera¢ cztery obowigzkowe dziatania, tj.:
e dziatanie wpisujgce sie w plany zarzgdzania i rozwoju zasobdw organizacii,
e dziatanie wpisujgce sie w plany budowania wizerunku i komunikacji organizacii,

e dwa dziatania skierowane do odbiorczynh i odbiorcodw zewnetrznych wpisujgce sie w
Cco najmniej jeden obszar wsparcia Programu.

Zapoznaj sie z tresciq ogtoszenia: https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/mikrogranty

Termin sktadania wnioskéw: od 1 marca 2023 roku, godz. 12.00 w potudnie czasu polskiego,
do 8 maja 2023 roku, godz. 12.00 w potudnie czasu polskiego.

Termin ogtoszenia wynikdw: oceny formalnej wnioskdw: do 19 maja 2023 roku, oceny
merytorycznej wnioskéw: do 20 lipca 2023 roku.

Webinarium informacyjne

9 marca (czwartek) w godzinach 11:00-13:00 odbedzie sie webinarium informacyjne
o konkursie: https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/webinarium-informacyjne-konkurs-
na-mikrogranty

Konkursowi towarzyszy¢ bedzie rowniez cykl edukacyjny skierowany do organizacii, ktdre
chcg rozwija¢ swoje myslenie strategiczne, budowad zasiegi i z sukcesem pracowacd
z réznymi grupami odbiorcow i odbiorczyh. Szczegdty pojawiq sie niebawem na stronie
Programu.

Program Aktywni Obywatele - https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/zapraszamy-do-
do-skladania-wnioskow-w-konkursie-na-mikrogranty-na-rozwoj-mlodych-organizaciji/

Zestawienie aktualnie ogtoszonych otwartych konkursow ofert:

Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego ogtosit otwarty konkurs ofert dla organizaciji
pozarzgdowych oraz innych podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na realizacje w 2023
roku zadan publicznych Wojewddztwa Mazowieckiego w obszarze ,,Wspieranie i
upowszechnianie kultury fizycznej” - hitps://www.dialog.mazovia.pl/wspolpraca/konkursy-
ofertekid=205
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NOWE WIESCI

DLA MtAWSKICH ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH

Newsletter pozarzadowy

Fundacja Batorego Masz Gtos https://www.maszglos.pl/.../zapisz-sie-do-akcji-masz-glos/

Danie Wspdlnych Chwil z Fundacijq Biedronki https://daniewspolnychchwil.pl/

Mikrogranty Program Aktywni Obywatele - Fundusz Regionalny https://aktywniobywatele-
regionalny.org.pl/mikrogranty/

Rzgdowy Program KLUB https://rzadowyprogramklub.pl/

Fundacja Santander Bank Polska TU MIESZKAM , TU ZMIENIAM EKO
https://fundacja.santander.pl/.../nabor-do-programu.../

InwestorJA https://empiriciwiedza.pl/konkursy/inwestoria

Fundacja ORLEN Czuwamy! Pamietamy! hitps://bit.ly/Czuwam

Dotacje Fundacji mBanku https://www.mbank.pl/mfundacja/dotacije/

Polskie Inicjatywy Poradnicze https://www.inicjatywyporadnicze.pl/

OPRACOWALA:

Agnieszka Puzio - Debska

Petnomocnik Burmistrza Miasta Mtawa ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi
tel. 236545638 wew. 411, tel. kom. 604417109, e-mail: agnieszka.debska@mlawa.pl
Wydziat Oswiaty i Polityki Spotecznej, ul. 18 Stycznia 4/25, Mtawa.

Newsletter jest dostepny na stronie internetowej Miasta Mtawa www.mlawa.pl

w zaktadce Dla Mieszkanca, Organizacje Pozarzgdowe, Aktualnosci.

Wszelkie uwagi dotyczgce przekazywanych tresci, sugestie co do tego,

co mogtoby sie znalezé w Nowych Wiesciach dla lll sektora, prosze kierowac
na adres e-mail: agnieszka.debska@mlawa.pl, tel. 236546433.
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